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ТОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ТОМСКИЙ РАЙОН

Муниципальное образование «Итатское сельское поселение»


ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

Периодическое официальное печатное издание, предназначенное для опубликования

правовых актов органов местного самоуправления Итатского сельского поселения 

и иной официальной информации



Издается с 2005 г.




                    № 21     с. Итатка

	


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.11.2023             
                                              № 95   

с. Итатка

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»




Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Итатское сельское поселение», принятым  решением Совета Итатского сельского поселения от 22 декабря 2020 года  № 157

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» согласно приложению, к настоящему постановлению.

2.Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Информационный бюллетень Итатского сельского поселения» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» (https://itatkasp.ru).

3.Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Итатского

 сельского поселения
В.Ю. Бебек 






          

Приложение 

Утверждено постановлением Администрации 

Итатского сельского поселения 

от 23.11.2023 № 95

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Настоящий административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Право на предоставление участка под семейное захоронение обладают лица, являющиеся гражданами Российской Федерации. Предоставление участков под семейные захоронения осуществляется для погребения лиц, состоящих в родстве с лицом, которому предоставляется участок под семейное захоронение: супругов, детей, родителей, усыновленных, усыновителей, братьев, сестер, внуков, дедушек, бабушек (далее - родственники), а также супругов родственников) (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Итатского сельского поселения или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону у заместителя Главы Администрации или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 

на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения (https://itatkasp.ru).

5) посредством размещения информации на информационных стендах, расположенных в здании Администрации Итатского сельского поселения: 634540, Томская область, Томский район, с. Итатка, ул. Гагарина, д. 1, контактный телефон 95 93 23 и многофункционального центра. 

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

а) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

в) справочной информации о работе Уполномоченного органа; 

г) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

д) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

е) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

ж) по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

з) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом. 

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений».

2.2. Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом. Уполномоченный орган - Администрация Итатского сельского поселения (далее - Администрация).

2.2.2. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные учреждения и организации, за исключением получения услуг, включенных в реестр услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений с вручением или направлением заявителю:

постановления Администрации Итатского сельского поселения (далее - постановление Администрации) о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения и информационного письма, в котором указываются размер и срок внесения платы за предоставление участка под семейное (родовое) захоронение, а также реквизиты банковского счета для перечисления данной платы (далее - информационное письмо);

постановления Администрации об отмене постановления Администрации о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения (в случае невнесения платы за предоставление участка под семейное (родовое) захоронение в установленные сроки); 

договора о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения (в случае внесения платы за предоставление участка под семейное (родовое) захоронение в установленные сроки);

2) отказ в предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения с вручением или направлением заявителю постановления Администрации об отказе предоставления участка земли для создания семейного (родового) захоронения.

2.3.1.2. При перерегистрации участка земли под семейное (родовое) захоронение:

1) перерегистрация участка земли под семейное (родовое) захоронение с вручением или направлением заявителю постановления Администрации о перерегистрации участка земли под семейное (родовое) захоронение и нового договора о предоставлении участка земли под семейное (родовое) захоронение;

2) отказ в перерегистрации участка земли под семейное (родовое) захоронение с вручением или направлением заявителю постановления Администрации об отказе в перерегистрации участка земли под семейное (родовое) захоронение.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. В случае направления заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги посредством почтового отправления, в электронной форме (с момента реализации технической возможности) либо через МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса в Уполномоченном органе. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;

Федеральным законом от 28декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

Постановление Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.6.1. Заявителем представляются следующие документы:

заявление о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения (далее - заявление), согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

документ, удостоверяющий личность заявителя;

медицинское свидетельство о смерти, выданное медицинским учреждением или справка о смерти, выданная соответствующим органом записи актов гражданского состояния;

документ, подтверждающий полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, и документ, удостоверяющий его личность.

2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги по перерегистрации участка земли под семейное (родовое) захоронение заявитель представляет следующие документы:

заявление о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения (далее - заявление), согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя;

письменное согласие гражданина, на которого перерегистрируется участок под семейное (родовое) захоронение;

документы, подтверждающие родственные отношения лица, которому предоставлен участок земли под семейное (родовое) захоронение, и гражданина, на которого перерегистрируется участок земли под семейное (родовое) захоронение;

документ, подтверждающий полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, и документ, удостоверяющий его личность.

2.6.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов: 

1) лично или посредством почтового отправления в орган местного самоуправления; 

2) через МФЦ; 

3) через ЕПГУ. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Предоставление документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, являются:

в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния - документы (сведения) о государственной регистрации актов гражданского состояния, необходимые для подтверждения степени родства лиц, погребение которых предполагается на участке земли для семейного захоронения (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство о перемени имени (в случае перемены фамилии собственно имени и (или) отчества (при наличии) заявителя и (или) членов его семьи), свидетельство о смерти лица, погребение которого предполагается на участке земли для семейного захоронения), за исключением документов о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданных компетентными органами иностранного государства. 

2.7.2. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти, структурными подразделениями органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов, информации или осуществления действий

2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:


а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;


б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;


в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;


г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.8.2. 
При реализации своих функций МФЦ и организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если на МФЦ возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

заявителем представлен не полный комплект документов, необходимый для предоставления услуги; 

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за услугой;

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
непредставление документов, определенных пунктами 2.6.1., 2.6.2. подраздела 2.6. раздела 2 административного регламента;

в представленных заявителем документах содержатся недостоверные данные;

заявитель выразил желание получить место на кладбище, которое не входит в перечень кладбищ, на которых могут быть предоставлены места для создания  одиночных, семейных (родовых), воинских захоронений;

заявитель отказался от мест, предложенных для создания  одиночных, семейных (родовых), воинских захоронений;

заявитель выразил желание получить место, которое не может быть отведено под создание одиночных, семейных (родовых), воинских захоронений в связи со структурными особенностями кладбища  и архитектурно-ландшафтной средой кладбища.

2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований направляется заявителю в виде уведомления об отказе в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

2.10.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимает Глава поселения.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для представления муниципальной услуги отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы

2.13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ осуществляется в день их поступления в Администрацию.

2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе 2.7. раздела 2 настоящего административного регламента, поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не может превышать 15 минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета и наименования отдела; фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.16.2. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.

2.17.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.17.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

непосредственно специалистом Администрации при личном обращении;

с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации.

2.17.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

Порядок проведения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги представлен в пункте 1.3 настоящего административного регламента.

2.17.6. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, либо после осуществления предварительной записи на прием по телефону, либо после заполнения электронной заявки заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты или посредством личного обращения.

2.17.7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются в Администрации при личном обращении граждан, по телефонам, а также с использованием средств почтовой и электронной связи.

2.17.8. При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалисты обязаны:

назвать свою фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, предложить представиться собеседнику, выслушать суть вопроса;

подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо;

избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету Администрации;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

2.17.9. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источнику получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

срокам предоставления муниципальной услуги;

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.17.10 Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;

через МФЦ в уполномоченный орган;

посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование ЕПГУ.

2.18.2. При обращении в МФЦ муниципальная услуга предоставляется с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МФЦ, расположенный на территории Томской области, независимо от места регистрации заявителя на территории Томской области, места расположения на территории Томской области объектов недвижимости.

2.18.3. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляют создание электронных образов заявления и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и их заверение с целью направления в орган, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанных услуг отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

3.1.1. При принятии решения о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения:

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

решение о предоставлении участка под семенное захоронение и направление его заявителю;

формирование и направление межведомственного запроса;

заключение договора или отмена решения о предоставлении участка под семейное захоронение;

направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. При принятии решения о перерегистрации участка земли под семейное (родовое) захоронение:

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги и заключение договора;

направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. При принятии решения о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения:

3.2.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя с заявлением и документами, указанными в пунктах 2.6.1., 2.6.2 подраздела  2.6. раздела 2 административного регламента в Администрацию.

Ответственный за прием и регистрацию заявления и документов – специалист 1 категории Администрации (далее - специалист), который:

1) устанавливает личность заявителя или его представителя путем проверки документов, удостоверяющих личность, и документов, подтверждающих полномочия представителя;

2) проводит проверку представленных документов на предмет их соответствия установленным законодательством требованиям:

а) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

б) фамилии, имена, отчества (при наличии), адреса мест жительства указываются полностью;

в) отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов;

г) документы не исполнены карандашом;

д) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

е) не истек срок действия представленных документов;

3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления услуги Главе поселения для проставления резолюции;

4) регистрирует заявление и документы в журнале регистрации входящей документации, ставит штамп, вписывает дату поступления и порядковый номер.

Результатом административной процедуры является прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и передача зарегистрированных документов на исполнение.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации входящей документации.

3.2.2. Решение о предоставлении участка под семейное захоронение или об отказе в предоставлении участка под семейное захоронение и направление его заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту зарегистрированного заявления и документов.

Содержание административной процедуры включает в себя:

1) проведение проверки заявления и документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие требованиям постановления действующего законодательства и административного регламента;

2) выезд специалиста на муниципальное кладбище, с целью определения места нахождения участка земли, для создания семейного (родового) захоронения и определения его размера, размера платы за предоставление участков земли для семейных (родовых) захоронений;

4) подготовку проекта постановления администрации о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения и его подписание, подготовку информационного письма, в котором указываются размер и срок внесения платы за предоставление участка под семейное захоронение, а также реквизиты банковского счета для перечисления данной платы;

5) вручение или направление заявителю постановления администрации о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения вместе с информационным письмом;

6) подготовку уведомления об отказе в предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения с указанием причины отказа и его вручение или направления заявителю.

3.2.3. Формирование и направление межведомственного запроса.

Основанием для начала административной процедуры является истечение срока, установленного для внесения платы.

В случае, если по истечении срока внесения платы за участок земли под семейное (родовое) захоронение, заявитель не представил сведения о внесении такой платы самостоятельно, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует и направляет в

Федеральное казначейство, по каналу системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) запрос с целью получения информации о внесении платы за выделенный участок земли под родовое захоронение.

Срок исполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня подачи запроса.

Результатом административной процедуры является наличие (отсутствие) сведений, поступивших по каналу СМЭВ.

3.2.4. Заключение договора или отмена решения о предоставлении участка под семейное захоронение.

Основанием для начала административной процедуры является вручение или выдача заявителю постановления администрации о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения и информационного письма и установление факта поступления или не поступления на расчетный счет администрации денежных средств - платы за предоставление участка для создания семейного (родового) захоронения от заявителя.

Содержание административной процедуры включает в себя:

1) проверку факта поступления или не поступления платы за предоставление участка для создания семейного (родового) захоронения на расчетный счет администрации ежедневно и в течение 1 рабочий день со дня истечения срока оплаты;

2) подготовку постановления администрации об отмене постановления о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения в случае невнесения заявителем платы за предоставление участка для создания семейного (родового) захоронения в течение 5 рабочих дней, с даты вручения или выдачи заявителю постановления и информационного письма - в течение 3 рабочих дня со дня истечения срока внесения платы за предоставление участка для создания семейного (родового) захоронения.

3) подготовку проекта договора о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения (далее - договор) в двух экземплярах;

4) заключение договора в течение 1 календарного дня со дня получения сведений об оплате за участок земли для создания семейного (родового) захоронения.

3.2.5. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие заключенного договора или постановления, об отмене постановления, о предоставления участка земли для создания семейного (родового) захоронения) в случае невнесения заявителем платы за предоставление участка для создания семейного (родового) захоронения.

Содержание административной процедуры включает в себя:

1) вручение или направление заявителю:

заключенного договора в день его заключения;

постановление об отмене постановления о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения в случае невнесения заявителем платы за предоставление участка для создания семейного (родового) захоронения в течение 3 рабочих дней со дня принятия постановления об отмене постановления о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения;

учет предоставленного участка земли для создания семейного (родового) захоронения в течение 2 календарных дней со дня заключения договора.

3.4. При принятии решения о перерегистрации участка земли под семейное (родовое) захоронение.

3.4.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги и заключение договора.

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и документов.

Содержание административной процедуры включает в себя:

1) проведение проверки заявления и документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие требованиям действующего законодательства и административного регламента;

2) подготовку проекта постановления Администрации о перерегистрации участка земли под семейное (родовое) захоронение или постановления Администрации об отказе в перерегистрации участка земли под семейное (родовое) захоронение и его подписание;

3) вручение или направление заявителю постановления Администрации о перерегистрации участка земли под семейное (родовое) захоронение в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль, за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместитель Главы Администрации по вопросам жизнедеятельности поселении.

4.1.2. Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется в порядке, установленном муниципальными правовыми актами.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться Главой Администрации Итатского сельского поселения.

4.2.3. Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже 1 раза в год.

4.2.4. Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего административного регламента.

4.2.5. В ходе плановых и внеплановых проверок:

1) проверяется знание ответственными специалистами требований административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

2) проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

3) выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица Администрации Итатского сельского поселения несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц Администрации Итатского сельского поселения закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля, за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль, за предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в форме проверки соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами, соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, а также положений административного регламента.

4.4.2. Порядок и формы контроля, за предоставлением муниципальной услуги, со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным. 

4.4.3. Должностные лица, осуществляющие контроль, за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.4. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, и получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах, в том числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения административного регламента в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Администрацией, должностным лицом Администрации, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ, а также организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работниками в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностные лица, муниципальные служащие, работники и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

5.3.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих подается заявителем в Администрацию на имя главы Администрации, МФЦ либо в орган государственной власти (орган местного самоуправления) Томской области, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя Администрации, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности).

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю Администрации.

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган по рассмотрению жалобы. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, руководителя Администрации, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, через ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ с использованием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами, муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - система досудебного обжалования).

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, через ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, МФЦ обеспечивает передачу жалобы в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципальным правовым актом.

5.7.3. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными Порядком.

5.7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципальным правовым актом.

5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Томской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Томской области.

5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.7.1 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ,  либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8.3. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8.4. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФЦ, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, официального сайта МФЦ, ЕПГУ, а также при личном приеме заявителя.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на официальном сайте Администрации, в МФЦ, а также организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ЕПГУ.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

                                                      Главе                                _____________________

сельского поселения _______________________________

от_______________________________________________

                                                                              Ф.И.О (при наличии) заявителя

         _________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

                                                      контактный телефон______________________

                                                      почтовый адрес__________________________

                                                     электронный адрес_______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении участка земли для создания семейных (родовых) захоронений

Прошу предоставить участок земли для создания семейных (родовых) захоронений на кладбище__________________________________________________________________________

наименование кладбища, его местонахождение

порядковый номер места семейного (родового) захоронения_________________________________

размером__________________________________________________________________________

размер места для создания семейного (родового) захоронения, кв.м.

для захоронения______________________________________________________________________

ФИО (при наличии) умершего*

Прилагаю документы:

1._______________________________________

2._______________________________________

3._______________________________________

4._______________________________________

5._______________________________________

6._______________________________________

О ходе предоставления муниципальной услуги прошу проинформировать:

· Личный кабинет на ЕПГУ;

· По адресу электронной почты___________________________

· В МФЦ;

· Лично

Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:

· в МФЦ;

· Лично

____________________________                                                                                    дата

ФИО (при наличии), подпись

*поле не заполняется при обращении с заявлением о предоставлении места для семейного (родового) захоронения под будущие захоронения.

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

                                                              Главе _________________________________________

сельского поселения _______________________________

от_______________________________________________

                                                                              Ф.И.О (при наличии) заявителя

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

                                                      контактный телефон______________________

                                                      почтовый адрес__________________________

                                                     электронный адрес_______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о перерегистрации участка земли для создания семейных (родовых) захоронений

Прошу перерегистрировать участок земли для создания семейных (родовых) захоронений на кладбище__________________________________________________________________________

наименование кладбища, его местонахождение

порядковый номер места семейного (родового) захоронения_________________________________

размером__________________________________________________________________________

размер места для создания семейного (родового) захоронения, кв.м.

для захоронения______________________________________________________________________

ФИО (при наличии) умершего*

Прилагаю документы:

1._______________________________________

2._______________________________________

3._______________________________________

4._______________________________________

5._______________________________________

6._______________________________________

О ходе предоставления муниципальной услуги прошу проинформировать:

· Личный кабинет на ЕПГУ;

· По адресу электронной почты___________________________

· В МФЦ;

· Лично

Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:

· в МФЦ;

· Лично

_____________________________                                                                                    дата

ФИО (при наличии), подпись

*поле не заполняется при обращении с заявлением о предоставлении места для семейного (родового) захоронения под будущие захоронения.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.11.2023              
№96                                                                                                          
          
   
с. Итатка

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»




Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Итатское сельское поселение», принятым  решением Совета Итатского сельского поселения от 22 декабря 2020 года  № 157

ПОСТАНОВЛЯЮ:

            1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» согласно приложению, к настоящему постановлению.
2.Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Информационный бюллетень Итатского сельского поселения» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» (https://itatkasp.ru).

3.Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Итатского 

сельского поселения
В.Ю. Бебек 






          

Приложение 

Утверждено постановлением Администрации 

Итатского сельского поселения 

от 23.11.2023 № 96
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее – муниципальная услуга)

Круг заявителей

2. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица (далее – заявитель). 

3. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий на основании документа, удостоверяющего его полномочия, либо законный представитель физического лица (далее – представитель заявителя).

Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию.

5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;

2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу: https://itatkasp.ru (далее – официальный сайт администрации), по электронной почте администрации itatkasp@gov70.ru (далее – электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.

6. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению заявителю или его представителю исчерпывающей информации по вопросам их обращений, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

7. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования «Итатское сельское поселение» (далее – муниципальное образование), предоставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах, а также о МФЦ, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;

6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.

8. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги являются:

1) актуальность;

2) своевременность;

3) четкость и доступность в изложении информации;

4) полнота информации;

5) соответствие информации требованиям законодательства.

9. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя или его представителя с должностным лицом администрации по телефону.

10. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их представителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо администрации или же заявителю, или его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги.

11. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставленная должностным лицом администрации, он может обратиться к главе администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее – глава администрации), в соответствии с графиком приема заявителей.

Прием заявителей главой администрации проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону +7 (3822) 95 93 23.
12. Обращения заявителей или их представителей о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию в письменной форме.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.

 13. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, а также МФЦ, контактные телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной почты администрации, о порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;

2) на Портале.

14. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, размещается следующая информация:

1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной почты администрации, а также о МФЦ, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;

6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;

9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

10) текст настоящего административного регламента.

15. Информирование заявителей или их представителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются в порядке, установленном настоящей главой, МФЦ, с которыми администрация заключила в соответствии с законодательством соглашения о взаимодействии.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

 Наименование муниципальной услуги

16. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

17. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Итатского сельского поселения.

18. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их представителей:

1) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем или его представителем после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации, работника МФЦ при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

19. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (приложение №1 к настоящему административному регламенту); 

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №2 к настоящему административному регламенту).

20. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон №63-ФЗ), в личный кабинет Единого портала. В случае направления заявления посредством Единого портала результат предоставления муниципальной услуги направляется в личный кабинет Единого портала. 

21. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги выдается в Администрации или в МФЦ в форме экземпляра электронного документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью. 

22. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

23.    Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 5-ти рабочих дней с даты регистрации обращения заявителя (поступления запроса).
Выдача (направление) информации об объектах  недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, осуществляется в срок, не превышающий 2-х рабочих дней с даты подписания Главой Итатского сельского поселения либо уполномоченным на то лицом данной информации.

24. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

25. Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа заявителю осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

26. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем или его представителя, способы их получения заявителем или его представителем, порядок их представления

27. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность (не требуется в случае обращения посредством Единого портала); 

2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 

3) заявление: - в форме документа на бумажном носителе (приложение №3 к настоящему административному регламенту); 

в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в электронную форму заявления), подписанное в соответствии с требованиями пункта 29 административного регламента, при обращении посредством Единого портала. 

28. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов: 

1) через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных документов;

2) посредством Единого портала в электронной форме; 

3) в Администрацию лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе. 

Заявление и прилагаемые документы при направлении посредством почтовой связи заверяются в установленном порядке. 

29. Заявление при направлении посредством Единого портала подписывается простой электронной подписью заявителя. Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную запись. Электронный документ (электронный образ документа), заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, в том числе нотариусами. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, sig размером не более 50 Мбайт. Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

30. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ (необходимых и обязательных услуг); 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

4) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить, а также способы их получения заявителями или их представителями, порядок их представления

31. Получение документов в рамках межведомственного взаимодействия не требуется.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

32. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 

3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанного лица); 

4) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

5) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале (недостоверное, неполное либо неправильное заполнение); 

6) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги; 

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи. 

33. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим. 

34. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть принято во время приема заявителя. 

35. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

36. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

37. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие сведений о запрашиваемых объектах. 

38. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим. 

39. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

40.  Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

41. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

42. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, МФЦ, а также должностных лиц администрации, работников МФЦ, плата с заявителя не взимается.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

43. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении
результата предоставления такой услуги

44. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 15 минут.

45. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации документов, в том числе в электронной форме

45. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

46. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено, и датой подачи заявления. 

47. При направлении заявления посредством Единого портала, заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

48. При личном обращении в Администрацию в день подачи заявления уполномоченным должностным лицом Администрации заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания муниципальных услуг, с регистрационным номером, датой подачи заявления и перечнем представленных документов.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

49. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

50. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

51. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

52. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

53. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

54. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

55. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

56. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

57. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

58. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или их представителями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме), посредством комплексного запроса

59. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

2) возможность представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ;

3) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

4) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц администрации;

5) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их продолжительность;

6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

60. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации.

61. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:

1) для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.

62. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 61 настоящего административного регламента видов взаимодействия.

63. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

64. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством МФЦ.

65. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном пунктами 7–14 настоящего административного регламента.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

66. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе: 

1) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале; 

2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, с использованием Единого портала; 

3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной форме; 

4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги; 

5) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;

 6) подать жалобу на решения и действия (бездействие) Администрации, а также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Единого портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами, муниципальными служащими. 

67. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

68. При формировании заявления обеспечиваются: 

1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного заявления несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления, без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев. 

69. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее – запись) осуществляется Портала, телефона контакт-центра МФЦ. Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема. Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты. Для осуществления предварительной записи посредством Единого портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том числе: - фамилию, имя, отчество (при наличии); - номер телефона; - адрес электронной почты (по желанию); - желаемую дату и время приема. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

70. При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается возможность распечатать талон-подтверждение. В случае если заявитель сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема. 

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема. 

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации, и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанных услуг отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились.

Состав и последовательность административных процедур
71. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) консультирование заявителя; 

2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем; 

3) подготовка результата муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги; 

5) исправление технических ошибок.

Оказание консультаций заявителю

72. Основанием начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной процедуры, является: 

при обращении заявителя в МФЦ – работник МФЦ;

при обращении заявителя в Администрацию 

специалист Администрации (далее – должностное лицо, ответственное за консультирование). 

           73. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и электронной почте. 

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте МФЦ https://md.tomsk.ru/. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя. 

Результатом выполнения административных процедур является консультация по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги. 

74. Заявитель вправе обратиться в Администрацию по телефону и электронной почте, а также получить консультацию на Едином портале, сайте Администрации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.  

Должностное лицо, ответственное за консультирование, информирует заявителя в соответствии с требованиями административного регламента. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение трех рабочих дней со дня поступления обращения. 

Результатами выполнения административных процедур являются консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.

Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем.

75. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через МФЦ или удаленное рабочее место МФЦ. 

76. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 27 административного регламента. 

77. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений: - определяет предмет обращения;

удостоверяет личность заявителя; 

проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 27 административного регламента; 

заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ; 

при представлении документов на бумажном носителе осуществляет сканирование представленных документов; 

распечатывает заявление из АИС МФЦ; 

передает заявителю на проверку и подписание; - после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ; 

загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме, или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело; 

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 

выдает заявителю расписку в приеме документов. Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя. Результатами выполнения административных процедур являются готовое к отправке заявление и пакет документов.

78. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от заявителя, в Администрацию в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ. 

Результатами выполнения административных процедур являются заявление и пакет документов (электронное дело), направленные в Администрацию, посредством системы электронного взаимодействия. 

79. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал. 

Заявитель для подачи заявления в электронной форме выполняет следующие действия: 

выполняет авторизацию; 

открывает форму электронного заявления; 

заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги; 

прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы документов к форме электронного заявления (при необходимости);

подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления); 

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соответствующую отметку в форме электронного заявления); 

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответствующую кнопку в форме электронного заявления); 

электронное заявление подписывается; 

получает уведомление об отправке электронного заявления. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя. 

Результатом выполнения административных процедур является электронное дело, направленное в Администрацию посредством системы электронного взаимодействия.

80. Рассмотрение комплекта документов Администрацией. 

81. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, осуществляющий прием заявлений и документов (далее – должностное лицо, ответственное за прием документов). 

82. Должностное лицо, ответственное за прием документов, в случае обращения заявителя с заявлением в Администрацию: 

определяет предмет обращения; - устанавливает личность заявителя; 

проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 27 административного регламента, проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений);

заполняет электронную форму заявления в автоматизированной информационной системе, предназначенной для оказания муниципальных услуг;

при представлении документов, указанных в пункте 27 административного регламента, на бумажном носителе осуществляет сканирование представленных документов;

распечатывает заявление;

передает заявителю на проверку и подписание;

после подписания сканирует подписанное заявление;

загружает в автоматизированную информационную систему, предназначенную для оказания государственных и муниципальных услуг,

документы, представленные в электронной форме, или электронные образы

отсканированных документов, формирует электронное дело;

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов заявителю;

выдает заявителю расписку в приеме документов.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

83. Должностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления документов на рассмотрение: 

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус «Проверка документов»; 

изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов; 

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 

проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи посредством обращения к Единому порталу (в случае если заявителем представлены электронные документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью). 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 32 административного регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального закона №63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия. 

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае если основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать информацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требований) направляется на согласование в установленном порядке посредством системы электронного документооборота.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 32 административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием документов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления направляет заявителю указанным в заявлении способом уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной услуги. 

84. Исполнение процедур, указанных в пунктах 79 административного регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг. 

85. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 79 административного регламента, выполняются в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления на рассмотрение. 

Результатами выполнения административных процедур являются принятый на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Подготовка результата муниципальной услуги

86. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от должностного лица, ответственного за прием документов, сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги). 

87. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги:

 рассматривает сформированный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; -

 при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 37 административного регламента, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 37 административного регламента, по итогам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготавливает проект результата предоставления муниципальной услуги;

 направляет подготовленный проект результата предоставления муниципальной услуги на согласование в установленном порядке посредством системы электронного документооборота. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух рабочих дней. 

Результатами выполнения административных процедур являются:

проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

проект информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду. 

88. Согласование и подписание проекта результата предоставления муниципальной услуги (далее – проекты документов) осуществляются Главой администрации. 

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются на доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной услуги. После устранения замечаний проекты документов повторно передаются для согласования и подписания. 

Глава Администрации при рассмотрении проектов документов проверяет соблюдение административного регламента должностными лицами Администрации в части сроков выполнения административных процедур, их последовательности и полноты, наличия согласований уполномоченных должностных лиц Администрации в системе электронного документооборота. 

В случае выявления нарушений в части сроков выполнения административных процедур, их последовательности и полноты Глава Администрации инициирует привлечение к ответственности лиц, допустивших нарушения. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух рабочих дней. 

Результатами выполнения административных процедур являются:

решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду. 

89. Исполнение процедур, указанных в пунктах 87, 88 административного регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.

 Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в пункте 87, 88 административного регламента, составляет четыре рабочих дня.

Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

90. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, ответственный за выдачу (направление) документов (далее – должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов).

 91. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов: 

обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в подсистему ведения документации автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг; 

извещает заявителя (его представителя) способом, указанным в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги и о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в Администрации или в МФЦ.

Исполнение процедур при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение одного рабочего дня со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Администрации. 

Результатами выполнения административных процедур являются размещение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в информационных системах, извещение заявителя (его представителя) о результате предоставления муниципальной услуги и способах его получения.

Порядок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги

92. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в МФЦ работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе. 

По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на съемный носитель информации или направления экземпляра электронного документа по электронной почте в адрес заявителя. 

При записи на съемный носитель информации или направлении экземпляра электронного документа, на основе которого составлен экземпляр электронного документа на бумажном носителе, по электронной почте идентичность такого экземпляра электронного документа экземпляру электронного документа на бумажном носителе заверяется уполномоченным сотрудником с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом работы МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются фиксация факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ, результат предоставления муниципальной услуги, выданный заявителю. 

93. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги через Единый портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Администрации. 

Результатом выполнения административных процедур является направление (предоставление) с использованием Единого портала заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги (в том числе отказ в предоставлении муниципальной услуги). 

94. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в Администрацию должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов, выдает заявителю результат муниципальной услуги. 

По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на съемный носитель информации или направления экземпляра электронного документа по электронной почте в адрес заявителя. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации. 

Результатом выполнения административных процедур является фиксация факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги в автоматизированной информационной системе, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.

Исправление технических ошибок

95. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Администрацию:

заявление об исправлении технической ошибки (приложение №4 к настоящему административному регламенту); 

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором содержится техническая ошибка; 

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки. 

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты) либо через Единый портал или МФЦ. 

96. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за обработку документов. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления. 

Результатом выполнения административных процедур является принятое и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному лицу, ответственному за обработку документов. 

97. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, и выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под подпись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности получения документа при представлении в орган оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка. 

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результатом выполнения административных процедур является выданный (направленный) заявителю документ.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений

98. Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

 Формами контроля, за соблюдением исполнения административных процедур, являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной услуги; 

2)     проведение в установленном порядке проверок ведения делопроизводства; 

3)  проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация должностных лиц, осуществляющих выполнение административных процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля, за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного самоуправления представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания административных процедур должностные лица немедленно информируют руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры по устранению нарушений. 

Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

99. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, осуществляется в формах:

1) проведения проверок; 

2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) Администрации, а также его должностных лиц, муниципальных служащих. 

100. В целях осуществления контроля, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливаются планом работы Администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя. 

101. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих. 

102. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

103. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Руководитель (заместитель руководителя) органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе III административного регламента.

 Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке. 

104. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля, за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

Контроль, за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

105. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ.

 106. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо (в случае его отсутствия) рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

107. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного (контактных) телефона (телефонов), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

108. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления. 

109. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

110. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

111. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

112. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

113. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

      




          Приложение № 1 

к Административному регламенту

«Предоставление информации об

объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной 

собственности и предназначенных для

сдачи в аренду»
(Форма)

ИНФОРМАЦИЯ

об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

Сведения об электронной подписи

_____________________________                    __________________________________

Должностное лицо (Ф.И.О.)                          (подпись уполномоченного должностного

                      лица органа)

Приложение № 2

к Административному регламенту

«Предоставление информации об

объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной 

собственности и предназначенных для

сдачи в аренду»
Кому:_______________________________

Контактные данные: __________________

____________________________________

Представитель: ______________________

_____________ ______________________

Контактные данные представителя:

____________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

от _______________ 






№ _______________

Рассмотрев Ваше заявление от ___________________ № ______________________ и

прилагаемые к нему документы, уполномоченный орган

____________________________________________________________ принял решение об

отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, по следующим основаниям:

1. __________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________

Дополнительная информация: __________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

______________________________        _______________________________________

Должностное лицо (Ф.И.О.)                   (подпись уполномоченного должностного 

      лица органа)

Приложение № 3

к Административному регламенту

«Предоставление информации об

объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной 

собственности и предназначенных для

сдачи в аренду»

В __________________________________

(наименование органа местного самоуправления) от _________________________________ (далее – заявитель) (для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физических лиц – фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, регистрация по месту жительства, телефон)

_________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

Прошу Вас предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду. Месторасположение недвижимого имущества: муниципальный район, населенный пункт_________________________, ул.__________________________ д. _____. 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить:

 в личный кабинет портала государственных и муниципальных услуг;

 в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных Томской области; 

в Администрации

 ______________ _________________ ( ________________) 

        (Ф.И.О.) 




(дата) (подпись)

    
Приложение № 4

к Административному регламенту

«Предоставление информации об

объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной 

собственности и предназначенных для

сдачи в аренду»

Руководителю ____________________________________ от _______________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду. 

Записано: _____________________________________________________________________

Правильные сведения: ______________________________________________ _____________________________________________________________________________

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги. 

Прилагаю следующие документы: 1.____________________________________________________________________________2.___________________________________________________________________________. В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение: - посредством отправления электронного документа на адрес email: _________________________; 

- в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: _____________________________________________________________________________. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. 

Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

______________ _________________ ( ________________)

 (дата) 

(подпись) 

(Ф.И.О.)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.11.2023                                                                                                                             
        №97   

с. Итатка

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов)»



Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 года № 1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения реестра», Уставом муниципального образования «Итатское сельское поселение», принятым  решением Совета Итатского сельского поселения от 22 декабря 2020 года  № 157

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов)» согласно приложению, к настоящему постановлению.

2.Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Информационный бюллетень Итатского сельского поселения» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» (https://itatkasp.ru).

3.Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Итатского 

сельского поселения
В.Ю. Бебек 






            

Приложение 

Утверждено постановлением Администрации 

Итатского сельского поселения 

от 23.11.2023 № 97
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов)» 
I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов)» (далее – административный регламент) разработан в целях установления порядка включения в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов) на территории Итатского  сельского поселения, устанавливает сроки и последовательность действий при включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов с администрацией Итатского  сельского поселения).

Круг заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявитель) являются физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом (заявкой) о предоставлении муниципальной услуги о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов) (далее – запрос (заявка)) и включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов орган, предоставляющий муниципальную услугу в установленном настоящим административным регламентом порядке.

Местонахождение: 634540, Томская область, Томский район, с. Итатка, ул. Гагарина, 1.

График работы Администрации:

понедельник – четверг: с 9-00 до 17-00 час.;

пятница: не приемный день;

обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00 час.

Справочный телефон, факс +7 (3822) 95 93 23.

Адрес электронной почты itatkasp@gov70.ru.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с органами государственной власти, отраслевыми (функциональными) органами Администрации Томского муниципального района, учреждениями и организациями всех форм собственности, гражданами в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию.

4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1)    при личном контакте с заявителем или его представителем;

2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу: https://itatkasp.ru (далее – официальный сайт администрации), по электронной почте администрации   itatkasp@gov70.ru (далее – электронная почта администрации);

3)   письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.

5. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению заявителю или его представителю исчерпывающей информации по вопросам их обращений, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

6. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования «Итатское сельское поселение» (далее – муниципальное образование), предоставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах, а также о МФЦ, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;

6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.

7. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги являются:

1) актуальность;

2) своевременность;

3) четкость и доступность в изложении информации;

4) полнота информации;

5) соответствие информации требованиям законодательства.

8. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя или его представителя с должностным лицом администрации по телефону.

9. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их представителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо администрации или же заявителю, или его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги.

10. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставленная должностным лицом администрации, он может обратиться к главе администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее – глава администрации), в соответствии с графиком приема заявителей.

Прием заявителей главой администрации проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону +7 (3822) 95 93 23.
11. Обращения заявителей или их представителей о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию в письменной форме.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.

 12. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, а также МФЦ, контактные телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной почты администрации, о порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;

2) на Портале.

13. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, размещается следующая информация:

1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной почты администрации, а также о МФЦ, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;

6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;

9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

10) текст настоящего административного регламента.

14. Информирование заявителей или их представителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются в порядке, установленном настоящей главой, МФЦ, с которыми администрация заключила в соответствии с законодательством соглашения о взаимодействии.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

 Наименование муниципальной услуги
15. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов)».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

16. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Итатского сельского поселения.

17. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их представителей:

1) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем или его представителем после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации, работника МФЦ при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

18. Результат предоставления муниципальной услуги являются:

1) в части согласования создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов -  решение о согласовании или отказе в согласовании создания мест (площадки) твердых коммунальных;

2) в части включения в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов - решение о включении в Реестр мест (площадок) или об отказе во включении в Реестр мест (площадок).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

19. Предоставление муниципальной услуги по согласованию создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов осуществляется в течение 10 календарных дней со дня поступления заявки в Администрацию о согласовании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее - Заявка о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО).

            20. В случае направления запроса позиции Управления Роспотребнадзора по Томской области срок предоставления муниципальной услуги может быть увеличен по решению Администрации до 20 календарных дней. 

21. Уведомление о продлении срока предоставления муниципальной услуги направляется Администрацией заявителю в течение 3 календарных дней со дня принятия такого решения.
           22.  Предоставление муниципальной услуги по включению в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня получения Администрацией заявки о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (далее - Заявка о включении мест в Реестр).

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

23. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12 ноября 2016 года № 1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 года № 641»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 года № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем или его представителя, способы их получения заявителем или его представителем, порядок их представления
24. Заявитель, обратившийся за получением муниципальной услуги, предоставляет:
1) заявку о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов с необходимым перечнем сведений, предусмотренных приложением № 1 к настоящему административному регламенту или заявку о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, предусмотренных приложением № 2 к настоящему административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя): документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего Российской Федерации, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4) схему размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, отражающую данные о нахождении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на карте соответствующего муниципального образования в масштабе 1:2000;
5) согласие на обработку персональных данных.
25. К запросу могут быть приложены:
1) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (земельный участок).
26. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов: 

1)   через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных документов;

2)   посредством Единого портала в электронной форме; 

3) в Администрацию лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе. 

Заявление и прилагаемые документы при направлении посредством почтовой связи заверяются в установленном порядке. 

27. Заявление при направлении посредством Единого портала подписывается простой электронной подписью заявителя. Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную запись. Электронный документ (электронный образ документа), заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, в том числе нотариусами. 


Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, sig размером не более 50 Мбайт. Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.


28. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ (необходимых и обязательных услуг); 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

4) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить, а также способы их получения заявителями 

или их представителями, порядок их представления

29.  Для рассмотрения Заявки о предоставлении места накопления ТКО или Заявки о включении в Реестр мест (площадок) накопления ТКО (далее - Заявка о предоставлении муниципальной услуги) Администрация в рамках системы межведомственного информационного взаимодействия направляет следующие запросы:

1) в Федеральную налоговую службу о предоставлении:

сведений из ЕГРЮЛ, ЕГРИП;

2) в Управление Роспотребнадзора по Томской области о предоставлении:

заключения о соответствии места накопления ТКО требованиям действующего законодательства.

30. Документы, указанные в подпункте 2 пункта 29 Регламента, Заявитель вправе представить по собственной инициативе при обращении за предоставлением муниципальной услуги.

Документ, указанный в подпункте 1 пункта 29 Регламента, запрашивается сотрудником Администрации.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

31. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 

3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанного лица); 

4) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

5) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале (недостоверное, неполное либо неправильное заполнение); 

6) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги; 

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи. 

32. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим. 

33. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть принято во время приема заявителя. 

34. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.

35. В случае выявления изложенных в настоящем пункте оснований, запрос (заявка) с приложенными документами возвращается заявителю без регистрации
с устным разъяснением причин отказа в приеме запроса (заявки) и документов для предоставления муниципальной услуги.

36. После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа
в приеме запроса (заявки) и документов, заявитель вправе подать документы повторно.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

36. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

37. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие сведений о запрашиваемых объектах. 

38. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим. 

39. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.

40. Администрация уведомляет заявителя:

1) о результате оказания муниципальной услуги не позднее:

10 (десяти) календарных дней со дня регистрации запроса (заявки) в Администрации в случае отсутствия необходимости в направлении запроса в Управление Роспотребнадзора;

20 (двадцати) календарных дней со дня регистрации запроса (заявки) в Администрации в случае принятия решения о направлении запроса в Управление Роспотребнадзора;

2) о продлении срока предоставления муниципальной услуги – не позднее 3 (трех) календарных дней со дня принятия решения о направлении запроса в Управление Роспотребнадзора.

41. После устранения основания для отказа о включении в реестр мест (площадок) накопления ТКО или в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган о включении в реестр мест (площадок) накопления ТКО или  за согласованием создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуг

42. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимание платы за предоставление таких услуг не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

43. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно - без взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

44. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении
результата предоставления такой услуги

45. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 15 минут.

46. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации документов, в том числе в электронной форме

47. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

48. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено, и датой подачи заявления. 

49. При направлении заявления посредством Единого портала, заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

50. При личном обращении в Администрацию в день подачи заявления уполномоченным должностным лицом Администрации заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания муниципальных услуг, с регистрационным номером, датой подачи заявления и перечнем представленных документов.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

51. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

52. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

53. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

54. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

55. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

56. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

57. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

58. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

59. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

60. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их представителей  месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или их представителями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме), посредством комплексного запроса

61. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

2) возможность представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ;

3) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

4) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц администрации;

5) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их продолжительность;

6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

62. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации.

63. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:

1) для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.

64. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из видов взаимодействия.

65. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

66. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством МФЦ.

67. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в администрации.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

68. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе: 

1) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале; 

2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, с использованием Единого портала; 

3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной форме; 

4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги; 

5) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;

 6) подать жалобу на решения и действия (бездействие) Администрации, а также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Единого портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами, муниципальными служащими. 

69. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

70. При формировании заявления обеспечиваются: 

1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного заявления несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления, без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев. 

71. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее – запись) осуществляется Портала, телефона контакт-центра МФЦ. Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема. Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты. Для осуществления предварительной записи посредством Единого портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том числе: - фамилию, имя, отчество (при наличии); - номер телефона; - адрес электронной почты (по желанию); - желаемую дату и время приема. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

72. При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается возможность распечатать талон-подтверждение. В случае если заявитель сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема. 

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема. 

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации, и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанных услуг отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились

 Состав и последовательность административных процедур

73. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

а) прием и регистрация Заявки о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
            б) рассмотрение Заявки о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги;
            в) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
            Доступ Заявителей к сведениям о муниципальной услуге, возможность получения сведений о ходе рассмотрения Заявки о предоставлении муниципальной услуги, взаимодействии Администрации с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, обеспечиваются посредством Единого портала.
            Получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги (по выбору Заявителя), иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, обеспечиваются посредством Единого портала.
           74. Прием и регистрация Заявки о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
           Основанием для начала административной процедуры является личное обращение Заявителя в Администрацию или МФЦ с Заявкой о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к нему документами, установленными пунктом 24 Регламента (далее - Документы).
           В ходе личного приема Заявителя специалист Администрации или сотрудник МФЦ:
           а) устанавливает личность обратившегося Заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность (в случае обращения представителя Заявителя устанавливает наличие у него полномочий путем проверки документа, подтверждающего полномочия представителя);
           б) информирует Заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
           в) обеспечивает заполнение Заявки о предоставлении муниципальной услуги, после этого предлагает Заявителю убедиться в правильности внесенных в Заявку о предоставлении муниципальной услуги данных и подписать ее или обеспечивает прием Заявки о предоставлении муниципальной услуги в случае, если Заявитель самостоятельно ее оформил. Проверяет наличие документов, которые в силу пункта 24  Регламента Заявитель должен представить самостоятельно;
           г) в случаях представления Заявителем оригиналов Документов, предусмотренных п. 1 - 7, 9, 10, 14, 17, 18 ч. 6 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", обеспечивает изготовление копий с представленных Заявителем подлинников. Выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, должности и даты заверения;
           д) обеспечивает регистрацию Заявки о предоставлении муниципальной услуги в системе электронного документооборота, а также выдачу Заявителю под личную подпись расписки о приеме Заявки о предоставлении муниципальной услуги и Документов.
           При поступлении Заявки о предоставлении муниципальной услуги от МФЦ, принятой от Заявителя в рамках личного приема в МФЦ, специалист Управления обеспечивает ее регистрацию в Журнале регистрации.
           При поступлении Заявления и документов специалист Администрации в течение 3 календарных дней:
           обеспечивает регистрацию Заявки о предоставлении муниципальной услуги в Журнале регистрации. При этом в случае поступления Заявления и Документов в электронной форме Заявка о предоставлении муниципальной услуги получает статусы "Принято ведомством" или "В обработке", что отражается в "Личном кабинете" Единого портала.
           1) в случае поступления Заявления и Документов в электронной форме:
           проверяет подлинность электронной подписи (электронных подписей) в соответствии с требованиями законодательства, регулирующего отношения в области использования электронных подписей.
           В случае подписания Заявки о предоставлении муниципальной услуги и Документов квалифицированной подписью специалист Администрации проводит проверку действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписаны Заявка о предоставлении муниципальной услуги и (или) Документы, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее - проверка квалифицированной подписи).
           В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, специалист Администрации принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению Заявки о предоставлении муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью специалиста Администрации и направляется по адресу электронной почты Заявителя либо в его "Личный кабинет" на Едином портале.
           После получения уведомления об отказе в приеме к рассмотрению Заявки о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе обратиться повторно с Заявкой о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
           2) в случае поступления Заявки и Документов посредством личного обращения Заявителя:
           рассматривает поступившие документы на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 31 Регламента. При наличии оснований для отказа в приеме документов подготавливает и подписывает уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований и обстоятельств, послуживших причиной отказа. Уведомление направляется способом, выбранным Заявителем для получения результата услуги.

75. Рассмотрение Заявки о предоставлении муниципальной услуги и направление результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является окончание административной процедуры, установленной пунктом 74 Регламента.

При непредставлении документов, указанных пункте 29 Регламента, Заявителем самостоятельно специалист Администрации не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем поступления Заявки о предоставлении муниципальной услуги и Документов, осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов по системе межведомственного электронного взаимодействия Томской области либо посредством внутриведомственного взаимодействия со структурными подразделениями Администрации в органы и организации, указанные в пункте 29 Регламента.

При представлении Заявителем самостоятельно документов, указанных в пункте 29 Регламента, межведомственное электронное взаимодействие не проводится.

В случае поступления Заявки о включении в реестр мест (площадок) накопления ТКО или Заявки о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО специалист Администрации в течение 2 рабочих дней со дня поступления в Администрацию запрашиваемой информации (документов) с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия или со дня поступления Заявки о включении в реестр мест (площадок) накопления ТКО или Заявки о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО осуществляет подготовку и направление запроса в Управление Роспотребнадзора по Томской области (далее - Запрос).

Специалист Администрации в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Администрацию запрашиваемой информации (документов) с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия, внутриведомственного взаимодействия или со дня поступления ответа на запрос (в случае рассмотрения Заявки о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО) осуществляет проверку Заявки о предоставлении муниципальной услуги, документов (сведений), полученных в ходе межведомственного электронного взаимодействия, ответа на Запрос и передает документы (сведения) на рассмотрение постоянно действующей комиссии по определению мест размещения (площадок) для накопления твердых коммунальных отходов и включения их в реестр мест (площадок) накопления ТКО на территории Итатского сельского поселения (далее - Комиссия), состав которой утверждается постановлением Администрации 

Итатского сельского поселения.

Рассмотрение заявки, решение о согласовании создания места (площадки) сбора и накопления ТКО, о включении в Реестр мест (площадок) накопления ТКО, об отказе во включении в Реестр осуществляется Комиссией в срок не позднее 10 календарных дней со дня ее поступления в Администрацию.

Комиссия осуществляет осмотр расположения мест (площадок) накопления ТКО путем проведения выездного заседания, включающего осмотр территории существующего и предполагаемого места (площадки) накопления ТКО в районах сложившейся застройки, оформляет акт по определению места (площадки) накопления ТКО (далее - Акт), содержащий рекомендации о возможности или невозможности создания места (площадки) накопления ТКО с приложением схемы размещения места (площадки) накопления ТКО согласно Правил накопления твердых коммунальных отходов (в том числе их раздельного накопления) по Томской области (далее - Правила).

Место установки (площадок) накопления ТКО определяется на земельном участке, свободном от подземных и воздушных коммуникаций, с учетом возможности подъезда и проведения маневровых работ спецтехники, осуществляющей сбор и вывоз ТКО.

Акт Комиссии, содержащий рекомендации о возможности создания места (площадки) накопления ТКО, является основанием для принятия Администрацией решения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО (далее - Решение), которое утверждается постановлением Администрации Итатского сельского поселения. Указанным постановлением утверждается схема размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

В случае отказа в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов Администрацией направляется уведомление Заявителю с указанием оснований отказа.

Проект Решения в день его подготовки передается сотрудником на подпись Главе Администрации Итатского сельского поселения.

Глава Администрации Итатского сельского поселения подписывает проект Решения в течение 1 рабочего дня со дня получения проекта Решения.

Утвержденное Решение является основанием для размещения контейнерной площадки или отдельно стоящих контейнеров на определенном месте накопления твердых коммунальных отходов.

Специалист Администрации в день подписания Решения осуществляет регистрацию Решения в Журнале регистрации.

Зарегистрированный результат предоставления муниципальной услуги специалист Администрации направляет способом, указанным Заявителем, в сроки, установленные пунктом 19 Регламента.

76. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

При выявлении Заявителем в выданном Решении опечаток и ошибок Заявитель может подать заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

При обращении об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок Заявитель представляет:

заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок по форме согласно приложению № 3 к Регламенту, в случае направления заявления на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию или МФЦ, по форме, размещенной на Едином портале, в случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием "Личного кабинета";

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии опечаток и (или) ошибок и содержащие правильные данные;

выданное Решение или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, в котором содержится опечатка и (или) ошибка.

Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок может быть подано посредством личного обращения в Администрацию или МФЦ или в электронной форме посредством Единого портала.

Регистрация заявления осуществляется в порядке и сроки, установленные пунктом 74 Регламента.

Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном Решении или письменном отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в течение 8 календарных дней со дня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок.

В случае фактического наличия в Решении или письменном отказе в предоставлении муниципальной услуги опечаток и (или) ошибок данные опечатки и (или) ошибки Администрацией исправляются, и Заявителю направляется способом, указанным в заявлении, исправленный вариант Решения или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При фактическом отсутствии в Решении или письменном отказе в предоставлении муниципальной услуги опечаток и (или) ошибок Заявителю направляется ответ об отсутствии опечаток и ошибок в выданном Решении или письменном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

77. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей

78. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

79. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797. 

80. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

81. Текущий контроль, за соблюдением и исполнением настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе Главой Итатского сельского поселения.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

82. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

83. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего Регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

84. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Томского района;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

85. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Томского района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

86. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля, за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

87. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль, за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Регламента. 

88. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

89. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

90. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

91. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

92. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

   Приложение № 1

               к административному регламенту

   предоставления муниципальной услуги

«Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов)»
	
	

	
	Главе Администрации Итатского сельского поселения

____________________________________

(Ф.И.О. (при наличии) полностью)

от __________________________________

наименование заявителя

___________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) - для граждан,

___________________________________

полное наименование, место нахождения, реквизиты, фамилия,

___________________________________

имя, отчество (при наличии), должность руководителя - для юридического лица),

___________________________________

почтовый адрес, телефон)

	ЗАЯВКА

о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории Итатского сельского поселения

Прошу согласовать создание места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее - ТКО) на территории Итатского сельского поселения.


Результат муниципальной услуги прошу направить в мой адрес следующим способом: лично, по почтовому адресу, по электронной почте (нужное подчеркнуть).


Данные о планируемом месте (площадке) накопления ТКО:


1. Адрес (местоположение) планируемого к созданию места (площадки) накопления ТКО: _________________________________________________________
(населенный пункт, улица, номер дома и (или) географические координаты мест (площадок) накопления ТКО)

2. Место (площадка) накопления ТКО определено согласно прилагаемой схеме, являющейся неотъемлемой частью заявки.
       3. Данные о технических характеристиках планируемого места (площадки) накопления ТКО:
        а) тип используемого покрытия места (площадки) накопления ТКО: _______________________________________;
(бетонное, асфальтобетонное покрытие и т.п.)

б) площадь места (площадки) накопления ТКО: _______ кв. м/____________ м.


     (длина, ширина).

в) количество планируемых к размещению контейнеров и (или) бункеров с указанием их объема: ________;


г) Сведения об ограждении площадки: ____________________________________.


     (материал ограждения)

4. Данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО: ________________________________________________________________________
(для юридических лиц, в том числе органов государственной власти и местного самоуправления,

________________________________________________________________________
- полное наименование, ОГРН, фактический адрес; для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии), ОГРНИП, адрес регистрации по месту жительства; для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации по месту жительства, контактные данные)

5. Данные о земельном участке (объекте капитального строительства), на котором планируется размещение места (площадки) накопления ТКО:


________________________________________________________________________

кадастровый номер объекта недвижимости (указывается в случае, если объект прошел государственный кадастровый учет) <*>

Форма собственности земельного участка (объекта капитального строительства), на котором планируется размещение места (площадки) накопления ТКО: частная/муниципальная/федеральная/собственность Томской области/государственная собственность не разграничена (нужное подчеркнуть);
        6. Вид и основание законного владения земельного участка (объекта капитального строительства), на котором планируется размещение места (площадки) накопления ТКО: ____________________________________________________________________


________________________________________________________________________.

(указывается владелец имущества, вид права владельца имущества)

7. Данные об источниках образования ТКО:


	
	
	

	N п/п
	Наименование источника образования ТКО <**>
	Характеристика объекта - источника образования ТКО (жилой дом, административное здание, производственное помещение, иное)

	1
	2
	3

	1.
	
	

	2.
	
	


	
	
	

	8. Содержание места (площадки) накопления ТКО планируется осуществлять за счет средств: __________________________________________________________________.


(источник финансирования)

Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных, указанных в заявке. Согласие действует с момента подачи заявки до моего письменного отзыва данного согласия.


_________________


(подпись заявителя)


М.П. (при наличии)


Подтверждаю принятие обязательств по обустройству и содержанию созданного места (площадки) накопления ТКО, указанного в настоящем заявлении, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения и иного законодательства Российской Федерации, а также Норм и правил благоустройства и содержания территории Итатского сельского поселения.


_________________


(подпись заявителя)


М.П. (при наличии)


Уведомлен об обязанности сообщать в администрацию Итатского сельского поселения о любых изменениях сведений, содержащихся в реестре, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня наступления таких изменений путем направления соответствующего извещения на бумажном носителе.


_________________


(подпись заявителя)


М.П. (при наличии)


К настоящей заявке прилагаются:


схема размещения планируемого места (площадки) накопления ТКО, отражающая данные о местоположении места (площадки) накопления ТКО  Итатского сельского поселения в масштабе 1:500, выполненная в произвольной форме, с обозначением расстояний от местонахождения планируемого места (площадки) накопления ТКО до ближайших жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения на ____________ листах;


согласие владельцев инженерных коммуникаций на использование земель, земельного участка для размещения места (площадки) ТКО, попадающих в зону размещения объекта, на ____________ листах.


	Заявитель:

	_______________________/

(подпись)
	_______________________/

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)

	"___" ____________ 20__ года


М.П. (при наличии)

Отметка должностного лица, принявшего заявление и приложенные к нему документы:


	________________________

(должность уполномоченного лица органа)
	________________________

(подпись)
	________________________

(расшифровка подписи)

	"___" ____________ 20__ года



Приложение
к Заявке о согласовании места (площадки)
накопления твердых коммунальных отходов
	

	Схема

размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на земельном участке/объекте капитального строительства

(выбрать вид объекта, на котором будет располагаться место (площадка))

по адресу _________________________________________________________________

с кадастровым номером _____________________________________________________

(указывается кадастровый номер земельного участка или объекта капитального строительства при его наличии)

Графическая часть <*>


	

	

	

	

	


	
	
	

	Заявитель:

	_______________________

подпись
	(______________________________)

(Ф.И.О (при наличии) лица, подписавшего схему)

	"____" _____________ 20__ года



________________


* Схему рекомендуется выполнять в масштабе не менее 1:500 на основе картографического материала. При изготовлении схемы допускается использование общедоступных картографических информационных ресурсов.


На схеме в обязательном порядке отражается конфигурация земельного участка или объекта капитального строительства, на котором планируется разместить место (площадку) накопления твердых коммунальных отходов, а также конфигурация (в виде графического объекта "Прямоугольник") самого места (площадки) с указанием расстояний до жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и от мест отдыха населения;


* место накопления твердых коммунальных отходов создается в соответствии с требованиями Правил благоустройства и обеспечения чистоты и порядка на территории городского округа Анадырь, требованиями законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения и иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов.


Схема подписывается заявителем либо его представителем с указанием даты подписания схемы.


   Приложение № 2

               к административному регламенту

   предоставления муниципальной услуги

«Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов)»
	
	

	
	Главе Администрации Итатского сельского поселения

____________________________________

(Ф.И.О. (при наличии) полностью)

от __________________________________

наименование заявителя

___________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) - для граждан,

___________________________________

полное наименование, место нахождения, реквизиты, фамилия,

___________________________________

имя, отчество (при наличии), должность руководителя - для юридического лица),

___________________________________

почтовый адрес, телефон)

	ЗАЯВКА

о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

Прошу включить сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов (далее - ТКО) ______________________________________________________


(адрес (с привязкой к адресу местонахождения источника образования отходов) и (или) географические координаты мест (площадок) накопления ТКО)

в реестр мест (площадок) накопления ТКО.


Результат муниципальной услуги прошу направить в мой адрес следующим способом: лично, по почтовому адресу, по электронной почте (нужное подчеркнуть).
1. Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления ТКО:
а) тип используемого покрытия места (площадки) накопления ТКО: _______________________________________;
     (бетонное, асфальтобетонное покрытие и т.п.)

б) площадь места (площадки) накопления ТКО: ____________________ кв. м;
        в) количество размещенных контейнеров и (или) бункеров с указанием их объема: __________________.
2. Создание места (площадки) накопления ТКО было согласовано: __________________________________________________________________________


__________________________________________________________________________

(указывается дата и номер решения о согласовании создания места (площадки) ТКО, наименование органа, принявшего указанное решение)

3. Данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО: __________________________________________________________________________


(для юридических лиц, в том числе органов государственной власти

__________________________________________________________________________

и местного самоуправления, - полное наименование, ОГРН, фактический адрес;

__________________________________________________________________________

для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии), ОГРНИП, адрес регистрации по месту жительства;

_________________________________________________________________________.

для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации по месту жительства, контактные данные)

4. Данные о земельном участке (объекте капитального строительства), на котором размещено место (площадка) накопления ТКО: _________________________________________________________________________.


кадастровый номер объекта недвижимости (указывается в случае, если объект прошел государственный кадастровый учет) <*>

5. Форма собственности земельного участка (объекта капитального строительства), на котором планируется размещение места (площадки) накопления ТКО: частная/муниципальная/федеральная/собственность Томской области/государственная собственность не разграничена (нужное подчеркнуть);


6. Вид и основание законного владения земельного участка (объекта капитального строительства), на котором планируется размещение места (площадки) накопления ТКО: _____________________________________________________________________ _________________________________________________________________________.


(указывается владелец имущества, вид права владельца имущества)

7. Данные об источниках образования ТКО:


	
	
	

	N п/п
	Наименование источника образования ТКО <**>
	Характеристика объекта - источника образования ТКО (жилой дом, административное здание, производственное помещение, иное)

	1
	2
	3

	1.
	
	

	2.
	
	


	
	
	

	Заявитель:

	_______________________/

(подпись)
	_______________________/

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)

	"___" ____________ 20__ года

 М.П. (при наличии)

Отметка должностного лица, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	________________________

(должность уполномоченного лица органа)
	_______________________

(подпись)
	________________________

(расшифровка подписи)

	"___" ____________ 20__ года



   Приложение № 3

               к административному регламенту

   предоставления муниципальной услуги

«Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов)»
	
	
	
	

	
	Главе Администрации Итатского сельского поселения

____________________________________

(Ф.И.О (при наличии). полностью)

от __________________________________

наименование заявителя

___________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) - для граждан,

___________________________________

полное наименование, место нахождения, реквизиты, фамилия,

___________________________________

имя, отчество (при наличии), должность руководителя - для юридического лица),

___________________________________

почтовый адрес, телефон)

	ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

Прошу исправить допущенную ошибку (опечатку) в ___________________________
_________________________________________________________________________,

(указывается вид и реквизиты документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором допущена ошибка (опечатка))

заключающуюся в __________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(указывается описание опечатки (ошибки), при необходимости указывается документ, подтверждающий наличие ошибки (опечатки))

Результат муниципальной услуги прошу направить в мой адрес следующим способом: лично, по почтовому адресу, по электронной почте (нужное подчеркнуть).

	Заявитель:

	_______________________/

(подпись)
	_______________________/

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)

	"___" ____________ 20__ года
М.П. (при наличии)

Отметка должностного лица, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	________________________

(должность уполномоченного лица органа)
	________________________

(подпись)
	_______________________

(расшифровка подписи)

	"___" ____________ 20__ года



   Приложение № 4

               к административному регламенту

   предоставления муниципальной услуги

«Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов)»
РЕШЕНИЕ

о согласовании /об отказе в согласовании создания места (площадки)

накопления твердых коммунальных отходов

"__" ____________ 20__ года
       В    соответствии   с   Административным   регламентом   предоставления муниципальной  услуги  «Согласование  создания  места (площадки) накопления твердых  коммунальных отходов» администрацией муниципального образования в лице_______________________________________________________________________

                                                       (должность, Ф.И.О (при наличии)

принято решение о согласовании/об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО по адресу:_____________________________________________________

_____________________________________________________________________________
собственнику места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов: __________________________________________________в лице заявителя: _____________________________________________________________________________,

действующего на основании: ____________________________________________________,

на основании__________________________________________________________________

                                          (указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)

Собственнику  места  (площадки) накопления ТКО оборудовать место (площадку) накопления ТКО до «__» ____________ 20__ года; следовать представленной схеме территориального размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов;  содержать   и   эксплуатировать   место  (площадку)  накопления  ТКО  и прилегающую  территорию  в  соответствии  с  требованиями  законодательства Российской  Федерации  в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения.    

Не  позднее 3 рабочих дней со дня начала использования места (площадки) накопления   ТКО   направить   в администрацию муниципального образования  заявку  о  включении сведений  о  месте  (площадке)  накопления  ТКО  в  реестр  мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.

_____________________       ____________      _________________

     (должность)                           

 (подпись)             (Ф.И.О (при наличии)

М.П.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.11.2023     
 № 98  

с. Итатка

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»




            Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Итатское сельское поселение», принятый  решением Совета Итатского сельского поселения от 21 апреля 2015 года  № 92

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» согласно приложению, к настоящему постановлению.

2.Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Информационный бюллетень Итатского сельского поселения» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» (https://itatkasp.ru).

3.Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Итатского 

сельского поселения
В.Ю. Бебек 






          

Приложение 

Утверждено постановлением Администрации 

Итатского сельского поселения 

от 23.11.2023 №98  
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» разработан в целях повышения качества, доступности и оперативности предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» (далее – муниципальная услуга), создания необходимых условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность осуществления административных процедур (административных действий) в ходе предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе к порядку выполнения административных процедур (действий) в электронном виде.

2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Итатского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Круг Заявителей

3. За получением муниципальной услуги могут обратиться субъекты малого и среднего предпринимательства (юридические лица и индивидуальные предприниматели), арендующие недвижимое имущество, находящееся в собственности муниципального образования «Итатское сельское поселение» (в составе муниципальной казны муниципального образования «Итатское сельское поселение»), соответствующие требованиям статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года 
№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства» (далее – Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ) и части 1 статьи 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ). 

Указанные в настоящем пункте субъекты малого и среднего предпринимательства далее именуются заявителями.

Представлять интересы заявителя вправе его представитель при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и документов, удостоверяющих представительские полномочия, оформленные в соответствии со статьями 185 и 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации.

4. Основные термины, используемые в настоящем Административном регламенте:

субъекты малого и среднего предпринимательства (юридические лица и индивидуальные предприниматели) – хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ, к малым предприятиям, в том числе микропредприятиям, и средним предприятиям, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства;

приватизация – возмездное отчуждение имущества, находящегося в собственности муниципального образования, в собственность физических и (или) юридических лиц.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

5. Прием заявителей для консультирования, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Уполномоченном органе, филиалах «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр).

Документы могут быть направлены в виде почтовых отправлений, в электронном виде через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее – Единый портал).

Справочная информация о местонахождении, графике работы, графике приема документов, а также справочные телефоны, почтовый адрес Уполномоченного органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также филиалов многофункционального центра, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области», на Едином портале, на информационных стендах, установленных в местах предоставления муниципальной услуги, на странице Уполномоченного органа официального сайта Администрации Итатское сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – Официальный портал Итатского поселения).

6. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

на личном приеме в Уполномоченном органе;

направив письменное обращение в Уполномоченный орган по почте, 
электронной почте (адреса указаны на Официальном портале 
Итатского сельского поселения или через сервис «Электронная приемная» на Официальном портале Итатского сельского поселения;

на Едином портале;

на официальном сайте многофункционального центра в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (https://md.tomsk.ru);

на информационных стендах, установленных в помещениях Уполномоченного органа.

При консультировании по телефону Уполномоченным органом предоставляется следующая информация:

сведения о правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

сведения о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

сведения о сроках предоставления муниципальной услуги;

сведения о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Также информацию о порядке предоставления услуги можно получить:

в многофункциональном центре (телефоны, адреса и график приема размещены в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте многофункционального центра (https://itatkasp.ru). 

На информационных стендах, расположенных в помещениях Уполномоченного органа, размещаются копия постановления Администрации Итатского сельского поселения об утверждении настоящего Административного регламента, текст настоящего Административного регламента, бланк заявления о предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность (далее – заявление) и образец заполнения бланка заявления.

7. Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа на личном приеме, по телефону и электронной почте.

Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель должен сообщить наименование представляемой им организации (если заявителем является юридическое лицо), свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) и регистрационный номер заявления, фамилию, имя, отчество (при наличии последнего) (для индивидуального предпринимателя) и адрес, по которому расположен объект недвижимости.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги при подаче заявления в электронной форме с использованием Единого портала направляется заявителю специалистом Уполномоченного органа в виде сообщения в личный кабинет на Едином портале.

Ответ на письменное обращение с запросом информации о ходе предоставления муниципальной услуги направляется по электронному или почтовому адресу, указанному заявителем, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

В письме, направляемом заявителю, должны содержаться ответы 
на поставленные им вопросы, изложенные в простой, четкой и понятной 
форме, а также сведения о наименовании должности, фамилии и номере телефона специалиста, подготовившего ответ. Письмо, содержащее ответ на обращение заявителя, подписывается Главой администрации Итатского сельского поселения.

Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется устно по телефону или на личном приеме. 

Сотрудники многофункционального центра предоставляют обратившемуся лицу информацию о датах передачи документов в Уполномоченный орган. 

При наличии доступа к автоматизированной информационной системе предоставления муниципальных услуг, используемой Уполномоченным органом, сотрудники многофункционального центра предоставляют заявителю информацию, содержащуюся в автоматизированной информационной системе предоставления муниципальных услуг, относящуюся к заявлению этого заявителя (в частности, о готовности и направлении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги

8. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

9. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Итатского сельского поселения.

В предоставлении муниципальной услуги также участвуют:

Управление Федеральной налоговой службы по Томской области (далее – налоговый орган);

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области; 

Управление государственной охраны объектов культурного наследия Томской области;

многофункциональный центр;

государственные и частные нотариальные конторы, а также нотариусы, занимающиеся частной практикой;

организации частной формы собственности и (или) индивидуальные предприниматели, осуществляющие перевод документов;

ОГУП «Областное государственное бюджетное учреждение "Томский областной центр инвентаризации и кадастра"».

10. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ) при предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление в собственность недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, перечисленным в пункте 20 настоящего Административного регламента.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

12. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 184 календарных дней со дня регистрации заявления.

При подаче заявления в многофункциональный центр срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в многофункциональном центре.

Срок направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 10 календарных дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества, но не может превышать 144 календарных дня со дня регистрации заявления.

Срок направления заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

13. Предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по инициативе заявителя на основании письменного заявления об отказе от получения муниципальной услуги, направленного в Уполномоченный орган по почте или представленного на личном приеме.

В заявлении указываются наименование организации (если заявителем является юридическое лицо) или фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) заявителя, причины отказа от получения муниципальной услуги и способ возврата документов, поданных для ее получения.

14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на Официальном портале Администрации Итатского сельского поселения, в реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области, а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, представлен в таблице 1.

Т а б л и ц а 1

	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления документа
	Условия представления


	1
	2
	3

	1. Заявление (Приложение №1 к административному регламенту)
	Подлинник
	Оформляется по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту. 

Добавление от руки или машинописным способом предлога «За», косой черты или иных символов перед наименованием должности, если документ подписывает не руководитель организации, чья должность указана в документе, а замещающее его лицо, не допускается

Допускается подача заявления, оформленного рукописным способом, при условии указания в нем обязательных сведений, предусмотренных формой заявления

На Едином портале заявление формируется с использованием интерактивной формы посредством внесения соответствующих сведений 
в указанную форму

	2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), из числа следующих:
	–
	Предъявляется при подаче заявления на личном приеме и при получении результата предоставления муниципальной услуги

	паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник, нотариально удостоверенная копия** 
	Для граждан Российской Федерации

	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 
	
	

	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации
	
	

	военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана 
	
	

	персональная электронная карта
	
	

	справка взамен военного билета
	
	

	паспорт иностранного гражданина
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия** и нотариально заверенный перевод**
	Для граждан иностранных государств. При направлении документов по почте направляется только нотариально заверенный перевод

	свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу
	Подлинник, нотариально удостоверенная копия**
	Для лица, ходатайствующего о признании беженцем на территории Российской Федерации

	свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	
	Для лица, получившего временное убежище на территории Российской Федерации

	удостоверение беженца
	
	Для лиц, признанных беженцами

	вид на жительство 
	
	Для лиц без гражданства

	разрешение на временное проживание 
	
	

	временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации
	
	

	документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федерации
	
	Для отдельных категорий лиц, находящихся на территории Российской Федерации, подавших заявление о признании гражданами Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федерации  

	3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, из числа следующих
	–
	Представляется только в случае обращения представителя заявителя при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги

	доверенность в простой письменной форме
	Подлинник, скан-копия*
	Для представителя заявителя – физического лица

	доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной**
	
	

	нотариально удостоверенная доверенность**
	
	Для представителя заявителя – физического и юридического лица 

	доверенность, заверенная подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами
	
	Для представителя заявителя – юридического лица

	документ о назначении (об избрании), подтверждающий полномочия представителя действовать от имени юридического лица без доверенности
	Подлинник, нотариально удостоверенная копия** или скан-копия *
	

	4. Учредительные документы заявителя со всеми внесенными 
в них изменениями и дополнениями на дату подачи заявления
	Копия, заверенная подписью руководителя организации или иного лица, уполномочен-ного на это в соответствии с законом и учредительны-ми документами, нотариально удостоверенная копия** или скан-копия*
	Предоставляются в случае подачи заявления юридическим лицом.

При подаче заявления через Единый портал направляются скан-копии документов, после чего заверенные копии документов предъявляются при представлении подлинников документов на личном приеме

	устав
	
	

	учредительный договор
	
	

	5. Документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица, из числа следующих
	Подлинник, нотариально удостоверенная копия** или скан-копия *
	При подаче заявления через Единый портал направляются скан-копии документов, после чего подлинник или нотариально удостоверенные копии документов предъявляются на личном приеме

	реестр владельцев акций
	
	Документ представляет только юридическое лицо, созданное 
в форме акционерного общества

	выписка из реестра владельцев акций
	
	

	письмо юридического лица
	
	Документ изготавливается заявителем самостоятельно, заверяется подписью руководителя юридического лица и печатью юридического лица 
(при наличии печати) (документ представляют юридические лица 
любых организационно-правовых 
форм)

	* Скан-копия направляется при подаче заявления в электронном виде.

**Документы являются результатом предоставления услуги, являющейся необходимой и обязательной для получения муниципальной услуги. В случае направления документов по почте предоставляется нотариально удостоверенная копия.


         Файлы скан-копий документов не должны быть повреждены и должны воспроизводиться без системных и иных ошибок. Допустимые форматы файлов: doc, docx, pdf, jpg, jpeg, tif, tiff, bmp, gif, mdi, odt, ods, png, sig, xls, xlsx, ppt, pptx. Файлы скан-копий документов могут быть направлены в виде архивного файла в формате zip, rar, в том числе в виде многотомных архивов. Общий размер прикладываемых файлов не должен превышать 5120 Кб.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявлением, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью заявителя (при наличии печати) (для юридического лица) и подписаны заявителем или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) прилагается их опись. Заявление и опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается в Уполномоченном органе, другой – у заявителя.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в таблице 2.

Т а б л и ц а 2

	Сведения, которые запрашиваются органом, предоставляющим услугу, 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Документ, представляемый

заявителем по собственной инициативе

	категория и (или) вид сведений
	органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомствен-ные им организации, 
в которых запрашиваются сведения
	категория 
и (или) наименование документа
	форма представ-ления документа
	органы и (или) организации, предоставляю-щие документы


	1
	2
	3
	4
	5

	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о заявителе
	Налоговый орган
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о заявителе 
	Подлинник или нотариаль-но удостове-ренная копия или скан-копия
	Налоговый орган

	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения о заявителе
	Налоговый орган
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения о заявителе
	Подлинник или нотариаль-но удостове-ренная копия или скан-копия
	Налоговый орган

	Выписка из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства
	Налоговый орган
	Выписка из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательст-ва
	Подлинник или нотариаль-но удостове-ренная копия или скан-копия
	Налоговый орган

	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на арендуемый объект недвижимости
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Томской области
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на арендуемый объект недвижимости
	Подлинник или нотариаль-но удостове-ренная копия или скан-копия
	Управление Федеральной службы государствен-ной регистрации, кадастра и картографии Томской области

	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах в отношении земельного участка, на котором расположен арендуемый объект недвижимости
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Томской области
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах в отношении земельного участка, на котором расположен арендуемый объект недвижимости
	Подлинник или нотариаль-но удостове-ренная копия или скан-копия
	Управление Федеральной службы государствен-ной регистрации, кадастра и картографии Томской области

	Выписка из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, содержащие сведения об арендуемом объекте недвижимости
	Управление государственной охраны объектов культурного наследия Томской области
	Выписка из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, содержащие сведения об арендуемом объекте недвижимости
	Подлинник или нотариаль-но удостове-ренная копия или скан-копия
	Управление государствен-ной охраны объектов культурного наследия Томской области 


17. В соответствии с пунктами 1, 2, 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов Администрации Итатского сельского поселения, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе);

представления документов и информации, на отсутствие и (или) недостоверность которых не указывалось при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

18. Критериями принятия решений при выполнении административных процедур являются основания, изложенные в пунктах 19, 20 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов составляют следующие факты:

1) в представленном заявлении не заполнены обязательные для заполнения поля или не указаны обязательные сведения, предусмотренные формой заявления (при оформлении заявления рукописным способом); 

2) не представлены или представлены не в полном объеме документы, перечисленные в пункте 15 настоящего Административного регламента;

3) представленные документы содержат не заверенные уполномоченным, на заверение документов, лицом, исправления и (или) приписки;

4) заявителем представлены нечитаемые документы; 

5) заявителем представлены документы с подчистками, помарками;

6) в представленных заявителем документах обнаружены повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать содержание документов;

7) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано не уполномоченным на подачу заявления лицом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

8) заявитель обратился в Департамент для подачи документов в не приемное время;

9) направленные через Единый портал электронные документы не соответствуют требованиям, указанным в пункте 15 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги составляют следующие факты:

1) согласно сведениям, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, заявитель прекратил свою деятельность;

2)  на дату подачи заявления сведения о заявителе, содержащиеся в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, размещенном 
на официальном сайте Федеральной налоговой службы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, отсутствуют; 

3) заявитель:

является кредитной организацией, страховой организацией 
(за исключением потребительского кооператива), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

является участником соглашения о разделе продукции;

осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

осуществляет добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых);

4) время непрерывного владения заявителем и (или) его пользования объектом муниципального нежилого фонда в соответствии с договором или договорами аренды по состоянию на дату подачи заявления составляет менее двух лет (за исключением объектов муниципального нежилого фонда, включенных в перечень имущества, предназначенного для оказания имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – перечень);

5) время непрерывного владения заявителем и (или) его пользования объектом муниципального нежилого фонда, включенным в перечень, в соответствии с договором или договорами аренды по состоянию на дату подачи заявления составляет менее трех лет, и (или) период с момента внесения в перечень сведений об арендуемом объекте муниципального нежилого фонда до момента подачи заявления составляет менее пяти лет;

6) у заявителя имеется задолженность по арендной плате по договору аренды объекта муниципального нежилого фонда и (или) неустойкам (штрафам, пеням), не погашенная на дату подачи заявления;

7) арендуемый объект муниципального нежилого фонда закреплен на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальным унитарным предприятием или муниципальным учреждением и не включен в состав муниципальной казны муниципального образования «Итатское сельское поселение»;

8)  недвижимое имущество ограничено в обороте;

9) арендуемый объект передан организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ;

10) на день подачи заявителем заявления опубликовано объявление о продаже арендуемого объекта на торгах или заключен договор, предусматривающий отчуждение арендуемого объекта унитарным предприятием;

11) по информации, предоставленной Управлением государственной охраны объектов культурного наследия Томской области, сведения об арендуемом объекте содержатся в Едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации или сведения об арендуемом объекте включены в перечень выявленных объектов культурного наследия;

12) на дату подачи заявления постановление Администрации Итатского сельского поселения, содержащее решение об условиях приватизации арендуемого объекта муниципального нежилого фонда, отменено (если заявитель утратил преимущественное право на приобретение арендуемого имущества с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи с существенным нарушением его условий);

13) отсутствуют данные, позволяющие определенно установить недвижимое имущество, подлежащее продаже (в соответствии со статьей 554 Гражданского кодекса Российской Федерации);

14) истек срок действия договора аренды объекта муниципального нежилого фонда, заключенного с заявителем, на дату принятия решения об условиях приватизации;

15) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества, сведения о заявителе исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;

16) в случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал дополнительно применяются следующие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

заявитель в течение трех рабочих дней с момента направления уведомления о необходимости представления подлинников документов не представил подлинники документов, перечисленных в пункте 15 настоящего Административного регламента, в Департамент;

подлинники документов, представленные заявителем, не соответствуют электронным копиям документов, направленным через Единый портал;

17) не представлен в Уполномоченный орган в срок, установленный пунктом 65 настоящего Административного регламента, подписанный заявителем договор купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда или протокол разногласий (возражений) к нему.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги

21. Исчерпывающим основанием для приостановления предоставления 
муниципальной услуги является оспаривание заявителем достоверности величины рыночной стоимости выкупаемого объекта недвижимого имущества, используемой для определения цены выкупаемого имущества, до дня вступления в законную силу решения суда. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

22. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги, представлен в таблице 3.

Т а б л и ц а 3

	Наименование услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за услугу


	1
	2

	Перевод документов, выданных компетентными органами иностранных государств, на государственный язык Российской Федерации
	Услуга выполняется за счет заявителя организациями частной формы собственности и (или) индивидуальными предпринимателями по установленным ими расценкам или на договорной основе

	Нотариальное удостоверение документов, нотариальное свидетельствование верности перевода документов с одного языка на другой, нотариальное свидетельствование подлинности подписи на документе, нотариальное заверение копий документов, выдача нотариусом документов, необходимых заявителю для получения муниципальных услуг
	Услуга предоставляется в государственных нотариальных конторах и у нотариусов, занимающихся частной практикой на платной основе. 

Размер и порядок взимания платы за совершение нотариальных действий установлен Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1

	Оформление доверенности, приравненной к нотариально удостоверенной
	Выдается одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации. Услуга предоставляется бесплатно


Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

23. Муниципальная услуга (рассмотрение документов, оформление проекта договора купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда) предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Оплата приобретаемого объекта муниципального нежилого фонда осуществляется по рыночной стоимости, определенной независимым оценщиком в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

24. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

25. При подаче заявителем документов лично заявление регистрируется 
в автоматизированной информационной системе документационного обеспечения Уполномоченного органа, организации, принявшей документы, в день их подачи.

Заявление, поданное через Единый портал или направленное посредством почтовой связи, регистрируется в Уполномоченном органе не позднее следующего рабочего дня со дня его поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

26. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета и наименования отдела; фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

27. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

б) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

в) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

29. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

а) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Регламентом; 

б) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 

д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

30. Для работы с заявлениями, поступившими в электронной форме с использованием Единого портала, приказом начальника Уполномоченного органа
назначается ответственный специалист, который не менее одного раза в день проверяет наличие заявлений на Едином портале.

31. Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре, 
осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией Итатского сельского поселения или многофункциональным центром, со дня вступления в силу такого соглашения.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре. 

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанных услуг отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились

Состав и последовательность административных процедур

32. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов;

проверка наличия у заявителя права на приобретение в собственность арендуемого объекта муниципального нежилого фонда;

проведение оценки рыночной стоимости объекта муниципального нежилого фонда, подлежащего предоставлению в собственность;

принятие решения об условиях приватизации объекта муниципального нежилого фонда;

подготовка и вручение (направление по почте) заявителю проекта договора купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда, заключение договора купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

33. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах предусмотрен главой 7 настоящего раздела.

Прием документов

34. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление документов, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента, в Уполномоченный орган, многофункциональный центр (далее – организация, принимающая документы).

35. Заявитель вправе по своему выбору:

1) подать документы в письменной форме в Уполномоченный орган лично;

2) направить документы в Уполномоченный орган по почте;

3) подать документы через филиалы многофункционального центра;

4) подать документы в электронном виде через Единый портал.

36. Для подачи документов через Единый портал заявителю следует:

1) выполнить вход на Единый портал, используя учетную запись со статусом «Подтвержденная», а также полученные в ходе регистрации личный пароль и логин;

2) в разделе «Выберите регион» выбрать значение «Выбрать вручную», после чего указать «Томская область» и нажать кнопку «Сохранить», после этого перейти в личный кабинет;

3) выбрать в личном кабинете последовательно пункты меню «Услуги», «Органы власти», «Органы местного самоуправления», «Органы местного самоуправления Томской области», «Территориальные органы и подведомственные организации», «Администрация Итатского сельского поселения»;

4) из списка предоставляемых Уполномоченных органом муниципальных услуг выбрать муниципальную услугу и нажать кнопку «Получить услугу», приложить файлы со скан-копиями документов, перечисленных в пункте 15 настоящего Административного регламента;

5) заполнить форму заявления в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале;

6) подтвердить необходимость получения муниципальной услуги, нажав кнопку «Подать заявление».

37. При подаче документов на личном приеме специалист организации, принимающей документы, выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя или представителя заявителя, и документы, удостоверяющие полномочия представителя заявителя;

2) проверяет представленные документы на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента;

3) проверяет содержание и корректность оформления заявления;

4) в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление;

5) консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

6) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных 
в пункте 19 настоящего Административного регламента, регистрирует заявление с использованием автоматизированной системы документационного обеспечения управления;

7) снимает копии с представленных документов, заверяет копии документов, подлинники возвращает заявителю;

8) выдает расписку в приеме документов (в случае подачи заявления в письменной форме в Уполномоченный орган, многофункциональный центр), в которой перечисляет представленные документы, указывает дату и время приема, регистрационный номер заявления; подписывает каждый экземпляр расписки, передает заявителю на подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр расписки отдает заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к принятым документам.

В случае обращения заявителя в многофункциональный центр организация, принявшая документы, передает документы в Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня с даты, регистрации документов. 

В течение одного дня с момента поступления заявления в Уполномоченный орган документы передаются специалисту Уполномоченного органа.

38. Прием поступивших по почте документов осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 37 настоящего Административного регламента, 
при этом помощь заявителю в оформлении заявления и консультация заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги не оказываются, расписка в получении документов не оформляется и не выдается.

39. При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных 
в пункте 19 настоящего Административного регламента, специалист организации, принимающей документы, при подаче документов на личном приеме выполняет следующие действия:

1) возвращает документы заявителю и информирует о выявленных основаниях для отказа в приеме документов, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента;

2) разъясняет право заявителя на повторную подачу документов после устранения выявленных недостатков;

3) копирует заявление;

4) оформляет в двух экземплярах уведомление об отказе в приеме документов по форме, предусмотренной приложением № 2 к настоящему Административному регламенту, в котором заполняет данные о заявителе, наименование своей должности, фамилию и инициалы, предлагает заявителю ознакомиться с причиной отказа в приеме документов, расписаться в уведомлении и указать дату его вручения; если заявитель отказывается подписывать уведомление, делает об этом отметку на экземпляре уведомления, вручаемого заявителю, а также на экземпляре уведомления, остающемся в организации, принимающей документы (один экземпляр уведомления выдается заявителю (представителю заявителя), второй остается в Уполномоченном органе или многофункциональном центре);

5) вносит запись об отказе в приеме документов в журнал регистрации случаев отказа в приеме документов.

Специалист организации, принимающей документы, присваивает уведомлению об отказе в приеме документов номер, соответствующий номеру записи в журнале регистрации случаев отказа в приеме документов.

Копии незарегистрированных заявлений подлежат хранению в организации, принимающей документы, вместе с уведомлениями об отказе в приеме документов.

40. При наличии перечисленных в пункте 19 настоящего Административного регламента оснований для отказа в приеме документов, поступивших в Уполномоченный орган по почте, специалист Уполномоченного органа готовит и направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием причины отказа в течение трех рабочих дней со дня поступления документов. Если обратный почтовый адрес 
не указан или не поддается прочтению, ответ на письмо заявителя не дается.

41. В случае поступления документов, направленных заявителем в электронной форме через Единый портал, специалист Уполномоченного органа, ответственный за регистрацию таких заявлений, в ходе выполнения административной процедуры проверяет документы и принимает одно из следующих решений:

о регистрации заявления в случае отсутствия оснований для отказа 
в приеме документов, перечисленных в пункте 19 настоящего Административного регламента;

об отказе в приеме документов в случае выявления оснований для отказа 
в приеме документов, перечисленных в пункте 19 настоящего Административного регламента.

В случае принятия решения о регистрации заявления в тот же день специалист Уполномоченного органа, ответственный за регистрацию заявлений, направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале уведомление о регистрации заявления с указанием даты, не позднее которой ему необходимо явиться к специалисту Уполномоченного органа для подачи подлинников документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием местонахождения и режима работы Уполномоченного органа.

В случае принятия решения об отказе в приеме документов заявителю в личный кабинет на Едином портале направляется уведомление об отказе в приеме заявления с указанием основания для отказа. Время для подачи документов на личном приеме в этом случае не назначается.

42. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов либо отказ в приеме документов.

43. Максимальная продолжительность выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня поступления заявления.

44. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление или уведомление об отказе в приеме документов.

Проверка наличия у заявителя права на приобретение 
в собственность арендуемого объекта муниципального нежилого фонда

45. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление документов, прошедших регистрацию, специалисту Уполномоченного органа.

46. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) проверяет комплектность представленных документов;

2)сверяет подлинники документов, представленные заявителем, на соответствие электронным копиям документов, направленным через Единый портал;

3) осуществляет проверку данных в отношении арендуемого объекта муниципального нежилого фонда на основании имеющихся в Уполномоченном органе сведений;

4)запрашивает в порядке межведомственного и внутриведомственного информационного взаимодействия:

в налоговом органе – выписку из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, а также сведения, содержащиеся в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, размещенном на официальном сайте Федеральной налоговой службы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области – выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на отчуждаемый объект и на земельный участок, на котором он расположен;

в Управлении государственной охраны объектов культурного наследия Томской области – сведения о включении отчуждаемого объекта муниципального нежилого фонда в Единый государственный реестр объектов культурного наследия или об отнесении данного объекта к числу выявленных объектов культурного наследия (реквизиты правового акта о включении объекта в реестр объектов культурного наследия, полное наименование объекта культурного наследия);

5) проверяет документы и сведения на наличие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 1 – 13, 16 пункта 20 настоящего Административного регламента;

6) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 1 – 13, 16 пункта 20 настоящего Административного регламента, в соответствии с пунктом 1 статьи 2 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ направляет уведомление в совещательный орган в области развития малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Итатское сельское поселение», созданный на основании Постановления Администрации Итатского сельского поселения от 20 апреля 2016 года №130, а также готовит пакет документов, необходимых для проведения оценки арендуемого объекта муниципального нежилого фонда;

7) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 1 – 13, 16 пункта 20 настоящего Административного регламента, готовит письмо об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги по форме, предусмотренной приложением № 3 к настоящему Административному регламенту. 

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть подготовлено, подписано и зарегистрировано не позднее двух рабочих дней со дня выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывает начальник Уполномоченного органа или заместитель начальника Уполномоченного органа, курирующий предоставление муниципальной услуги.

Если заявитель подал заявление в электронной форме через Единый портал, письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заверенное усиленной квалифицированной электронной подписью начальника Уполномоченного органа, направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале.

47. Результатом выполнения административной процедуры является подтверждение наличия у заявителя права на приобретение арендуемого объекта муниципального нежилого фонда или отказ в предоставлении муниципальной услуги (отказ в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого объекта муниципального нежилого фонда в собственность).

48. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация в АИС уведомления, направленного в адрес Совета по малому и среднему предпринимательству при Администрации Итатского сельского поселения, 
или регистрационный номер, присвоенный в АИС письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

49. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

Проведение оценки рыночной стоимости объекта муниципального нежилого фонда, подлежащего предоставлению в собственность

50. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подтверждение наличия у заявителя права на приобретение арендуемого объекта муниципального нежилого фонда и направление уведомления в адрес Совета по малому и среднему предпринимательству при Администрации Итатского сельского поселения.

51. Уполномоченный орган заключает договор на проведение оценки рыночной стоимости объекта муниципального нежилого фонда, подлежащего предоставлению в собственность, в соответствии с законодательством Российской Федерации о закупках для государственных и муниципальных нужд.

Срок заключения договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого объекта муниципального нежилого фонда в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ составляет два месяца со дня регистрации заявления.

Оценка рыночной стоимости объекта муниципального нежилого фонда, подлежащего предоставлению в собственность, проводится в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

52. В случае если Уполномоченным органом не заключен муниципальный контракт на проведение оценки рыночной стоимости объекта муниципального нежилого фонда, специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) осуществляет разработку технического задания на оказание услуг по определению рыночной стоимости объектов муниципального нежилого фонда, являющегося приложением к муниципальному контракту (максимальный срок выполнения административного действия составляет не более 10 календарных дней со дня подтверждения наличия у заявителя права на приобретение арендуемого объекта муниципального нежилого фонда);

2) направляет коммерческие предложения, обращенные к неопределенному кругу лиц и признаваемые в соответствии с гражданским законодательством публичными офертами, для определения начальной (максимальной) цены контракта (максимальный срок выполнения административного действия составляет не более 15 календарных дней с даты разработки технического задания на оказание услуг по определению рыночной стоимости объектов муниципального нежилого фонда);

3) направляет экономисту-финансисту Администрации Итатского сельского поселения техническое задание, коммерческие предложения и ответы на них для заключения в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» с независимым оценщиком муниципального контракта на оказание услуги по оценке рыночной стоимости объекта муниципального нежилого фонда и после заключения муниципального контракта направляет его копию специалисту Уполномоченного органа (максимальный срок выполнения административного действия составляет не более 30 календарных дней со дня завершения срока приема коммерческих предложений);

4) формирует и направляет заявку на проведение оценки рыночной стоимости выкупаемого объекта недвижимого имущества в соответствии с заключенным муниципальным контрактом, задание на оценку и пакет документов независимому оценщику, с которым заключен муниципальный контракт (максимальный срок выполнения административного действия составляет не более 15 календарных дней, со дня заключения муниципального контракта);

5) после получения отчета независимого оценщика о рыночной стоимости выкупаемого объекта недвижимого имущества в соответствии с муниципальным контрактом осуществляет мероприятия по проверке результатов оказания услуг, в том числе на предмет наличия технических ошибок (арифметических, логических, грамматических ошибок, опечаток и прочих), за исключением проверки соответствия результатов оказания услуг требованиям, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»
 (максимальный срок выполнения административного действия составляет не более 30 календарных дней с момента получения отчета независимого оценщика о рыночной стоимости выкупаемого объекта недвижимого имущества в соответствии с муниципальным контрактом);

6) осуществляет приемку оказанной независимым оценщиком услуги путем подписания документа о приемке работ.

53. В случае если у Уполномоченного органа заключен муниципальный контракт на оказание услуг по проведению оценки рыночной стоимости объекта муниципального нежилого фонда, специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет действия, предусмотренные подпунктами 4 – 6 пункта 52 настоящего Административного регламента.

54. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 100 календарных дней со дня подтверждения наличия у заявителя права на приобретение арендуемого объекта муниципального нежилого фонда.

55. Результатом выполнения административной процедуры является принятие Уполномоченным органом отчета об оценке рыночной стоимости объекта муниципального нежилого фонда, подлежащего предоставлению в собственность (в двух экземплярах), и положительного экспертного заключения, подготовленного экспертом или экспертами саморегулируемой организации оценщиков в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

56. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация в АИС уведомления, поступившего от независимого оценщика, с которым был заключен договор о проведении оценки рыночной стоимости объекта муниципального нежилого фонда, подлежащего предоставлению в собственность.

Принятие решения об условиях приватизации объекта муниципального нежилого фонда

57. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие Уполномоченным органом отчета об оценке рыночной стоимости объекта муниципального нежилого фонда, подлежащего предоставлению в собственность, и положительного экспертного заключения, подготовленного экспертом или экспертами саморегулируемой организации оценщиков в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

58. Принятие решения об условиях приватизации объекта муниципального нежилого фонда осуществляется в соответствии с Решением Совета Итатского сельского поселения и утверждается постановлением Администрации Итатского сельского поселения об условиях приватизации арендуемого объекта муниципального нежилого фонда.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает разработку и согласование проекта постановления Администрации Итатского сельского поселения об условиях приватизации арендуемого объекта муниципального нежилого фонда. После утверждения постановления Администрации Итатского сельского поселения об условиях приватизации арендуемого объекта муниципального нежилого фонда обеспечивает его размещение на официальном сайте торгов, определенном Правительством Российской Федерации (torgi.gov.ru), и на официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения (https://oktsp.ru /). 

59. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 
14 календарных дней со дня принятия отчета, об оценке рыночной стоимости арендуемого объекта муниципального нежилого фонда.

60. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения об условиях приватизации объекта муниципального нежилого фонда.

61. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются дата и регистрационный номер, присвоенные постановлению Администрации Итатского сельского поселения об условиях приватизации арендуемого объекта муниципального нежилого фонда. 

Подготовка и вручение (направление по почте) заявителю проекта договора купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда, заключение договора купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда или отказ в предоставлении муниципальной услуги

62. Основанием для начала выполнения административной процедуры является издание постановления Администрации Итатского сельского поселения об условиях приватизации арендуемого объекта муниципального нежилого фонда и его размещение на официальном сайте торгов, определенном Правительством Российской Федерации (torgi.gov.ru), и на официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения. 

63. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные заявителем и полученные по каналам межведомственного взаимодействия документы и сведения на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 14 и 15 пункта 20 настоящего Административного регламента. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 14 и 15 пункта 20 настоящего Административного регламента, специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект договора купли-продажи арендуемого объекта муниципального нежилого фонда и направляет его на подписание начальнику Уполномоченного органа.

Не позднее одного рабочего дня со дня подготовки проекта договора купли-продажи арендуемого объекта муниципального нежилого фонда специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя по телефону и (или) по адресу электронной почты (при наличии) о готовности проекта договора и о необходимости явиться в Уполномоченный орган для получения проекта договора в течение трех рабочих дней.

В случае если заявитель не явился за получением проекта договора купли-продажи арендуемого объекта муниципального нежилого фонда в течение трех рабочих дней с даты информирования, указанный проект договора направляется заявителю по почте не позднее следующего рабочего дня со дня истечения установленного срока.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в подпунктах 14 и 15 пункта 20 настоящего Административного регламента, специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит письмо об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть подготовлено, подписано и зарегистрировано не позднее двух рабочих дней со дня выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывает начальник Уполномоченного органа или заместитель начальника Уполномоченного органа, курирующий предоставление муниципальной услуги.

Заявитель, подавший заявление через Единый портал, уведомляется 
о готовности проекта договора купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда, путем направления ему уведомления в личный кабинет на Едином портале не позднее одного рабочего дня со дня подготовки проекта договора. В уведомлении также указываются место получения проекта договора купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда и время, не позднее которого заявитель должен получить проект указанного договора, последствия несвоевременной явки заявителя за получением проекта указанного договора, а также график работы Уполномоченного органа.

В случае, если заявитель не явился за получением проекта договора купли-продажи арендуемого объекта муниципального нежилого фонда в течение трех рабочих дней со дня направления уведомления, проект указанного договора направляется заявителю по почте не позднее следующего рабочего дня со дня истечения установленного срока.

64. Максимальный срок выполнения административного действия составляет не более 10 календарных дней с даты, принятия решения об условиях приватизации объекта муниципального нежилого фонда.

65. В случае согласия с предложенными условиями приобретения арендуемого имущества заявитель представляет в Уполномоченный орган подписанный договор купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда со всеми приложениями в течение 
30 календарных дней с даты получения проекта указанного договора, после чего специалисты Уполномоченного органа обеспечивают выполнение мероприятий 
по подготовке и подаче в орган регистрации прав заявления о государственной регистрации перехода права собственности на имущество в соответствии с требованиями, предусмотренными Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 26 ноября 2015 года № 883 «Об установлении порядка представления заявления о государственном кадастровом учете недвижимого имущества и (или) государственной регистрации прав на недвижимое имущество и прилагаемых к нему документов, порядка представления заявления об исправлении технической ошибки в записях Единого государственного реестра недвижимости».

66. В случае наличия спора о достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества, заявитель в течение 30 календарных дней с даты получения проекта договора купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда вправе обратиться в арбитражный суд в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», подпункта 2 пункта 8 статьи 4 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ. 

При этом предоставление муниципальной услуги приостанавливается на основании пункта 21 настоящего Административного регламента.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет в адрес заявителя письмо о приостановлении предоставления муниципальной услуги до дня вступления в законную силу решения суда. Письмо о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно быть подготовлено, подписано и зарегистрировано не позднее двух рабочих дней со дня получения копии искового заявления о цене выкупаемого имущества, направленного в суд.

Письмо о приостановлении предоставления муниципальной услуги подписывает начальник Уполномоченного органа или заместитель начальника Уполномоченного органа, курирующий предоставление муниципальной услуги.

67. В случае если заявитель в течение 30 календарных дней с момента получения проекта договора купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда не представил в Уполномоченный орган подписанный договор купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда или протокол разногласий (возражений) к нему, договор считается незаключенным и заявитель утрачивает преимущественное право 
на приобретение арендуемого имущества в соответствии с пунктом 9 статьи 4 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 17 
пункта 20 настоящего Административного регламента в течение одного дня 
со дня истечения срока, указанного в настоящем пункте, обеспечивает разработку и согласование проекта постановления Администрации Итатского сельского поселения об отмене постановления Администрации Итатского сельского поселения об условиях приватизации арендуемого объекта муниципального нежилого фонда.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному заявителем.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги также может быть выдано заявителю на личном приеме.

В личный кабинет заявителя на Едином портале направляется уведомление об отказе в предоставлении ему муниципальной услуги с указанием основания для отказа. 

68. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 40 календарных дней с момента размещения на официальном сайте торгов, определенном Правительством Российской Федерации (torgi.gov.ru), постановления Администрации Итатского сельского поселения об условиях приватизации арендуемого объекта муниципального нежилого фонда. 

69. Результатом выполнения административной процедуры является заключение договора купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда или отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

70. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются подписи сторон, проставленные в договоре купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда, или запись в реестре почтовых отправлений о направлении в адрес заявителя уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, или подпись заявителя на экземпляре уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

71. В случае установления факта наличия опечаток и (или) ошибок 
в постановлении Администрации Итатского сельского поселения и (или) договоре купли-продажи либо обращения заявителя по данному поводу специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) в случае наличия опечаток и (или) ошибок в постановлении Администрации Итатского сельского поселения готовит проект о внесении изменений в постановление Администрации Итатского сельского поселения, формирует проект нового договора купли-продажи и направляет их на согласование и подписание в установленном порядке; 

в случае наличия опечаток и (или) ошибок в договоре купли-продажи формирует проект нового договора купли-продажи и предает его на подпись уполномоченному на подписание документов лицу, договор купли-продажи с опечатками и (или) ошибками аннулирует в установленном порядке;

2) информирует заявителя об устранении допущенных опечаток и (или) ошибок (по телефону, почте или электронной почте);

3) вручает заявителю (или направляет по почте, электронной почте) исправленный договор купли-продажи.

72. Максимальный срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в постановлении Администрации Итатского сельского поселения и (или) договоре купли-продажи составляет 30 рабочих дней с даты установления факта наличия опечаток и (или) ошибок в таких документах или обращения заявителя по данному поводу.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ, ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

73. Текущий контроль, за соблюдением исполнителями положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляет начальник Уполномоченного органа.

74. Порядок осуществления текущего контроля, за выполнением специалистами Уполномоченного органа административных процедур и действий в соответствии с настоящим Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений устанавливается распоряжением начальника Уполномоченного органа.

Порядок осуществления текущего контроля, за выполнением специалистами Уполномоченного органа административных процедур и действий в соответствии с настоящим Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги, определяет:

формы контроля, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;

требования к порядку осуществления и формам контроля, за предоставлением муниципальной услуги;

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

75. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Уполномоченным органом) и внеплановыми. В ходе проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

76. Предметом проверок является качество предоставления муниципальной услуги и ее доступность, соблюдение сроков предоставления, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.

77. Специалисты Уполномоченного органа, непосредственно участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение порядка и сроков исполнения административных процедур, предусмотренных разделом 3 настоящего Административного регламента.

Ответственность специалистов Уполномоченного органа в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе закрепляется в их должностных инструкциях, утвержденных начальником Уполномоченного органа.

78. В случае выявления нарушений прав заявителей специалисты привлекаются к дисциплинарной ответственности в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

79. Контроль, за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля. Граждане вправе запросить в Администрации Итатского сельского поселения, информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Администрация Итатского сельского поселения, обязана предоставить на поступившее обращение (запрос) полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также разъяснить порядок досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе ее предоставления.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА № 210-ФЗ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

80. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществленные) Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими и работниками, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра и их работников в досудебном (внесудебном) порядке, предусмотренном статьей 11.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

81. Для рассмотрения жалоба подается: 

в письменной форме – в Уполномоченный орган, многофункциональный центр, на личном приеме или по почте; 

в электронной форме – посредством Единого портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении услуг органами, предоставляющими услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет (do.gosuslugi.ru).

82. Жалоба подается на имя:

Главы Администрации Итатского поселения – при обжаловании решений и действий (бездействия) заместителя Главы Администрации Итатского поселения, специалистов, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги;

директора многофункционального центра – при обжаловании действий (бездействия) работников многофункционального центра в ходе предоставления муниципальной услуги.

83. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалобы, об адресах для подачи жалобы в письменном и электронном виде, размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

на Едином портале в подразделе «Дополнительная информация/ Порядок обжалования» (необходимо выбрать соответствующую услугу в каталоге услуг);

на официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения (https://mirniy-sp.ru/).

Консультирование заявителей по вопросам обжалования осуществляется 
в ходе личного приема, а также по телефону (справочная информация об адресах и графике приема заявителей, номерах телефонов, по которым осуществляется консультирование, размещается на официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения.

                                                                        Приложение №1







к Административному регламенту







предоставления муниципальной услуги







«Предоставление недвижимого имущества, 







находящегося в муниципальной 

                                                                        собственности, арендуемого субъектами малого и

                                                                      среднего предпринимательства при реализации ими 

                                                      преимущественного права на приобретение 

                                                   арендуемого имущества, в собственность»

	


Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 


	
	В Администрацию Итатского сельского

поселения


	
	от ________________________________________

__________________________________________

(организационно-правовая форма, наименование 
организации или фамилия, имя, отчество 
(при наличии последнего) индивидуального 
предпринимателя с добавлением слов «индивидуальный предприниматель»)*

ОГРН/ОГРНИП* ____________________________

Юридический адрес* ________________________

___________________________________________

Почтовый адрес* ____________________________

___________________________________________

Телефон* и (или) e-mail ______________________,

___________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги

Прошу предоставить преимущественное право на приобретение арендуемого муниципального недвижимого имущества и заключить договор купли-продажи объекта муниципального нежилого фонда муниципального образования «Итатское сельское поселение»: _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

(название объекта: здание, сооружение, нежилое помещение)*
расположенного по адресу: ________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

(населенный пункт, улица, номер дома; этаж; литера; номер помещения (для нежилых помещений)*
площадью __________ кв.м*, арендуемого по договору аренды объекта муниципального нежилого фонда от _________________________* № ____________________________*.

Подтверждаю, что ______________________________________________
                                                        (наименование или инициалы и фамилия заявителя)*

соответствует условиям его отнесения к категориям субъектов малого 
и среднего предпринимательства и обладает преимущественным правом 
на приобретение арендуемого недвижимого имущества в соответствии 
со статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или 
в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

Оплата стоимости отчуждаемого объекта муниципального нежилого фонда будет производится единовременно/в рассрочку на 7 лет (ненужное вычеркнуть) * равными ежемесячными/ежеквартальными (ненужное вычеркнуть) * платежами.  

	Приложение*:
	1.
	_____________________________ на ______ л. в ______ экз.

	
	
	          (наименование документа)
	

	
	2.
	_____________________________ на ______ л. в ______ экз.

	
	
	          (наименование документа)
	


	(наименование должности руководителя)**
	
	
	(подпись)*
	
	
	(инициалы, фамилия)*


М. П.                                                                                                 ____________________                                                                

                                                                                                                                   (дата)







Приложение №2







к Административному регламенту







предоставления муниципальной услуги







«Предоставление недвижимого имущества, 







находящегося в муниципальной 







собственности, арендуемого субъектами

                                                                        малого и среднего предпринимательства при 

                                                                        реализации ими преимущественного права 

                                                                        на приобретение арендуемого имущества, в 

                                                                       собственность»

	
	


Форма уведомления об отказе в приеме документов

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов

	Заявитель 
	

	(наименование организации 

	

	или фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) заявителя)

	уведомляется в том, что ему отказано в приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность», представленных _________, по следующим основаниям:

                                                                            (дата)


· в представленном заявлении не заполнены обязательные для заполнения поля или не указаны обязательные сведения, предусмотренные формой заявления (при оформлении заявления рукописным способом): _____________________________________________________________________________________________________________________________________________;
                                               (указать незаполненные поля)

· заявителем не представлены или представлены не в полном объеме следующие документы:_____________________________________________________________
______________________________________________________________________;
                                               (указать наименования документов)

· представленные документы содержат не заверенные уполномоченным на заверение документов лицом исправления и (или) приписки: 
_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________;
                                               (указать реквизиты документов)

· заявителем представлены нечитаемые документы: ________________
_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________;
                                               (указать реквизиты документов)

· заявителем представлены документы с подчистками, помарками: 
_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________;
                                               (указать реквизиты документов)

· в представленных заявителем документах обнаружены повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание _______
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________;
                                               (указать реквизиты документов)

· заявление о предоставлении муниципальной услуги подано 
не уполномоченным на подачу заявления лицом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

· заявитель обратился в Уполномоченный орган для подачи документов 
в не приемное время _________________________________________.
                                                              

 (указать дату и время обращения)

	Выдал:
	________________________________________
	______________

	
	(наименование должности специалиста с указанием организации, принимающей документы)
	(фамилия, инициалы сотрудника, подпись)



	
	
	______________

	
	
	(дата)


	Подтверждаю, что мне разъяснены причины отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги



	_______________________________________________
	________________

	(фамилия, инициалы заявителя или его представителя)
	(подпись)




	
	
	______________

	
	
	(дата)








Приложение №3







к Административному регламенту







предоставления муниципальной услуги







«Предоставление недвижимого имущества, 







находящегося в муниципальной 







собственности, арендуемого субъектами

                                                                        малого и среднего предпринимательства при 

                                                                        реализации ими преимущественного права 

                                                                        на приобретение арендуемого имущества, в 

                                                                        собственность»

Форма уведомления об отказе в приеме документов

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

На основании поступившего запроса, зарегистрированного от ___________№ ___________, принято решение об отказе в предоставлении услуги по основаниям: ___________, 

Разъяснение причин отказа: 

Дополнительно информируем: ______________________________, (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Должность уполномоченного лица 




Ф.И.О. уполномоченного лица 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«24» ноября 2023 г                                                                                     № 100

с. Итатка

О проведении публичных   слушаний по проекту   бюджета Итатского сельского    поселения на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов

         В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Положением «О публичные слушания в муниципальном образовании «Итатское сельское поселение», утвержденным решением Совета Итатского сельского поселения от 21.08.2013 № 38, в целях выяснения и учета мнения населения Итатского сельского поселения по вопросам местного значения при принятии муниципальных правовых актов, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

   1.  Назначить проведение публичных слушаний по проекту   бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» на 2024 год   и плановый период 2025 и 2026 годов на 19 декабря 2023 года в 16ч 00 мин. По адресу: 634540 Томская область, Томский район, с. Итатка, ул. Гагарина, д. 1 здание Администрации Итатского сельского поселения.

2. Назначить ответственного за организацию и проведение публичных слушаний главного специалиста Т.А. Коваль (раб. Тел. 959387).

3. Назначить секретаря публичных слушаний делопроизводителя Гайделис С.В. (раб. Тел. 959323).

4. Управляющему Делами С.М. Порошиной осуществить прием письменных замечаний по проекту   бюджета Итатского сельского поселения на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов от жителей Итатского сельского поселения по адресу: 634540 Томская область, Томский район, с. Итатка, ул. Гагарина д.1, кабинет Управления делами, тел. 959325, а также регистрацию участников публичных слушаний, ведение протокола публичных слушаний.

5. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене Итатского сельского поселения и на официальном сайте Итатского сельского поселения в сети Интернет.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

               Глава Итатского

           сельского поселения                                                       В.Ю. Бебек         

Т.А. Коваль

959387

ПРОЕКТ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

СОВЕТ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ №                          









                          _-е собрание 5-го созыва


Об утверждении бюджета муниципального

образования «Итатское сельское поселение»

 на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов

             Рассмотрев разработанный Администрацией Итатского сельского поселения и представленный контрольно-правовым, социально-экономическим комитетами Совета Итатского сельского поселения проект   решения, на основании статьи 19 Положения «О бюджетном процессе в муниципальном образовании «Итатское сельское поселение», утвержденного решением Совета Итатского сельского поселения от 25 декабря 2013г. № 49 (с изменениями),
СОВЕТ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

РЕШИЛ:

1. Утвердить бюджета Итатского сельского поселения на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов в первом чтении согласно приложения.

2. Направить настоящее решение Главе Итатского сельского поселения для подписания, опубликования и размещения на официальном сайте Итатского сельского поселения в сети интернет- http://www.itatkasp.ru/

3. Решение вступает в силу с 01.01.2024 года.

Председатель Совета 

Итатского сельского поселения                                              Н.Г. Демиденко

Глава Итатского сельского поселения                                   В.Ю. Бебек

Приложение 

к решению Совета Итатского сельского поселения 



от __________2023 № 

1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» на 2024 год:

 - общий объем доходов бюджета в сумме 7 381,5 тысяч рублей;

- общий объем расходов бюджета в сумме 7 381,5 тысяч рублей;

- дефицит бюджета   0,0
тысяч рублей.

     Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» на 2025 год:

 - общий объем доходов бюджета в сумме 7 473,3 тысяч рублей;

- общий объем расходов бюджета в сумме 7 473,3 тысяч рублей;

- дефицит бюджета   0,0
тысяч рублей.

   Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» на 2026 год:

 - общий объем доходов бюджета в сумме 7 528,6 тысяч рублей;

- общий объем расходов бюджета в сумме 7 528,6 тысяч рублей;

- дефицит бюджета   0,0
тысяч рублей.

2. Установить, что часть прибыли муниципальных унитарных предприятий, остающихся после уплаты на​логов и иных обязательных платежей, подлежит зачислению в местный бюджет в размере 10 процентов.

 3. Установить, что остатки средств бюджета сельского поселения на начало текущего финансового года, за исключением остатков бюджетных ассигнований дорожного фонда и остатков неиспользованных межбюджетных трансфертов, полученных из областного и районного бюджетов в форме субвенций и субсидий и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, в объеме до 100 процентов могут направляться на покрытие временных кассовых разрывов, возникающих при исполнении бюджета сельского поселения.

4.  Утвердить распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям (группам и подгруппам) видов расходов классификации расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета Итатского сельского селения на 2024 год согласно приложению 1 к настоящему бюджету.

5. Утвердить в пределах общего объема расходов, установленных пунктом 1 настоящего решения, распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям (группам и подгруппам) видов расходов классификации расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета Итатского сельского поселения на плановый период 2025 и 2026 годов согласно приложению 1.1 к настоящему бюджету.

6. Утвердить объем межбюджетных трансфертов, получаемых бюджетом Итатского сельского поселения из бюджета Томского  района в 2024 году и плановом периоде 2025 и 2026 годов, согласно приложению 2 к настоящему бюджету.

7. Утвердить объем межбюджетных трансфертов  бюджету Томского района из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» на 2024 год    согласно 3 к настоящему бюджету.

8. Утвердить объем межбюджетных трансфертов бюджету Томского района из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» на плановый период 2025 и 2026 годов согласно приложению 3.1 к настоящему бюджету.

9. Утвердить Источники финансирования дефицита бюджета муниципального образования

 «Итатское сельское поселение» на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов согласно приложению 4 к настоящему бюджету.

10. Утвердить Программу приватизации (продажи) муниципального имущества и приобретения имущества в муниципальную собственность Итатского сельского поселения на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов согласно приложе​нию 5 к настоящему бюджету.

11. Утвердить Программу муниципальных внутренних заимствований муниципального образования «Итатское сельское поселение» на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов согласно приложению 6 к настоящему бюджету.

         12. Утвердить объем бюджетных ассигнований, направляемых на исполнение публичных нормативных обязательств муниципального образования «Итатское сельское поселение» на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов, согласно приложению 7 к настоящему бюджету.

13.  Утвердить порядок и случаи предоставления иных межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» бюджету Томского района в 2024 году   и плановый период 2025 и 2026 годов согласно приложению 8 к настоящему бюджету.

14.Утвердить Методику распределения межбюджетных трансфертов бюджету Томскому району из бюджета поселения на осуществление части полномочий, исполняемых Управлением ЖКХ в соответствии с заключенными соглашениями согласно приложения 9 к настоящему бюджету.

15. Утвердить Методику расчета объема иного межбюджетного трансферта на создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры согласно приложению 10 к настоящему бюджету.

16. Утвердить Методику расчета объема иного межбюджетного трансферта на обеспечения условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения согласно приложению 11 к настоящему бюджету.

17. Прогнозируемый объем доходов дорожного фонда Итатского сельского поселения на 2024 год составляет 1 365,6 тыс. руб. от:

- акцизов на автомобильный и прямогонный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, производимых на территории Российской Федерации, - размере 1 365,6 тыс. руб.;

- Налога на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)) – в размере 0,0 тыс.руб.

--Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджета Томского района – 0,0 тыс. рублей.

Утвердить объем бюджетных ассигнований дорожного фонда Итатского сельского поселения на 2024 год в сумме 1 365,6 тыс. руб.

18. Прогнозируемый объем доходов дорожного фонда Итатского сельского поселения на 2025 год составляет 1 457,4 тыс. руб. от:

- акцизов на автомобильный и прямогонный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, производимых на территории Российской Федерации, - в размере 1 457,4 тыс. руб.;

Утвердить объем бюджетных ассигнований дорожного фонда Итатского сельского поселения на 2025 год в сумме 1 457,4 тыс. руб.

19. Прогнозируемый объем доходов дорожного фонда Итатского сельского поселения на 2026 год составляет 1 512,7 тыс. руб. от:

- акцизов на автомобильный и прямогонный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, производимых на территории Российской Федерации, - размере 1 512,7 тыс. руб.;

Утвердить объем бюджетных ассигнований дорожного фонда Итатского сельского поселения на 2026 год в сумме 1 512,7 тыс. руб.

20. Установить объем муниципального долга Итатского сельского поселения на 2024 год в сумме 0 тыс. руб., на 2025 год в сумме 0 тыс. руб., на 2026 год в сумме 0 тыс. руб.

21. Установить верхний предел муниципального внутреннего долга и (или) верхний предел муниципального внешнего долга Итатского сельского поселения на 1 января 2024 года в сумме 0 тыс. руб., на 01 января 2025 года в сумме 0 тыс. рублей, на 01.01.2026 года в сумме 0 тыс. рублей. 

22. Установить, что предоставление бюджетных кредитов из бюджета Итатского сельского поселения на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов не предусмотрено.

23. Обязательства по муниципальным гарантиям на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов не предусмотрены.

24. Установить, что погашение просроченной кредиторской задолженности муниципальных учреждений Итатского сельского поселения, органов местного самоуправления сельского поселения, образовавшейся по состоянию на 1 января 2024 года, производится за счет бюджетных ассигнований, предусмотренных настоящим бюджетом, и в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на 2024 год.

25. Установить, что при заключении гражданско-правового договора (муниципального контракта) предметом которого являются поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, получатели средств бюджета Итатского сельского поселения, муниципальные бюджетные учреждения Итатского сельского поселения, либо иные юридические лица а также муниципальные автономные учреждения Итатского сельского поселения при заключении гражданско-правового договора за счет средств субсидий на иные цели, предоставленных из бюджета Итатского сельского поселения, вправе предусматривать авансовые платежи:

в размере до 100 процентов суммы договора (контракта), но не более лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета в соответствующем финансовом году, - по договорам (контрактам) об оказании услуг связи, аренды помещений, коммунальных услуг (при необходимости завершения финансового года в соответствии с распоряжением Администрации сельского поселения),  об обеспечении участия спортсменов и тренеров сборных команд в выездных спортивных мероприятиях, о подписке на печатные издания и об их приобретении, обучении на курсах повышения квалификации, услуг по проживанию в период обучения на курсах повышения квалификации и служебных командировок,  по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств, проведении технического осмотра транспортных средств, на участие в конференциях, семинарах, проведение государственной экспертизы проектной документации, приобретение горюче-смазочных материалов,  продуктов питания, а также по договорам, связанным с обслуживанием муниципального долга Итатского сельского поселения, по договорам на оказание услуг по сопровождению автоматизированных систем управления;

в размере до 30 процентов суммы договора (контракта), но не более 30 процентов лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Итатского сельского поселения в соответствующем финансовом году, - по остальным договорам (контрактам), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации и Томской области.

26. Установить, что в 2024 году, в случае неисполнения доходной части бюджета, в первоочередном порядке из бюджета Итатского сельского поселения финансируются следующие расходы:

оплата труда и начисления на нее;

оплата коммунальных услуг, услуг связи, транспортных услуг;

предоставление мер социальной поддержки отдельным категориям граждан;

продуктов питания, котельно-печного топлива, горюче-смазочных материалов;

уплата налогов и сборов и иных обязательных платежей;

субсидии муниципальным бюджетным и автономным учреждениям;

расходы из резервных фондов Администрации Итатского сельского поселения;

расходы на исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Итатского сельского поселения;

расходы на обслуживание муниципального долга;

иные неотложные расходы.

27. Нормативные правовые акты муниципального образования «Итатское сельское поселение» подлежат приведению в соответ​ствие с настоящим решением в двухмесячный срок со дня вступления его в силу.

Председатель Совета 

Итатского сельского поселения



                  Н.Г. Демиденко

Глава Итатского сельского поселения                                         В.Ю. Бебек

	
	
	
	
	 


Приложение 1

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

	РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ ПО РАЗДЕЛАМ, ПОДРАЗДЕЛАМ, ЦЕЛЕВЫМ

СТАТЬЯМ (ГРУППАМ И ПОДГРУППАМ) ВИДОВ РАСХОДОВ КЛАССИФИКАЦИИ

РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ В ВЕДОМСТВЕННОЙ СТРУКТУРЕ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА

ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НА 2024 ГОД


						(тыс.руб)


	Наименование 

	КВСР

	КФСР

	КЦСР

	КВР

	Сумма


	В С Е Г О

					7 381,5


						
	Администрация Итатского сельского

поселения

	935

				
	Общегосударственные вопросы

	935

	0100

			5 865,9


	Функционирование  высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования 

	935

	0102

			1 006,6


	Непрограммное  направление расходов

	935

	0102

	9900000000

		1 006,6


	Руководство и управление в  сфере установленных  функций  органов государственной власти субъектов Российской Федерации и  органов  местного  самоуправления

	935

	0102

	9900100000

		1 006,6


	Расходы на выплату персоналу  в целях обеспечения  выполнения функций  государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными  фондами

	935

	0102

	9900100000

	100

	1 006,6


	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов

	935

	0102

	9900100000

	120

	1 006,6


	Иной межбюджетный трансферт на повышение оплаты труда работникам органам местного самоуправления

	935

	0102

	9900130990

	120

	1 006,6


	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных  органов государственной власти субъектов Российской  Федерации, местных  администраций

	935

	0104

			4 759,3


	Непрограммное направление расходов

	935

	0104

	9900000000

		4 759,3


	Руководство и управление в сфере установленных  органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления

	935

	0104

	9900100000

		4 759,3


	Расходы на выплату персоналу  в целях  обеспечения выполнения функций  государственными (муниципальными)  органами, казенными учреждениями, органами  управления государственными  внебюджетными фондами 

	935

	0104

	9900100000

	100

	4 759,3


	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов

	935

	0104

	9900100000

	120

	4 759,3


	Повышение оплаты труда работникам органам местного самоуправления 

	935

	0104

	9900130990

		0,0


	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов

	935

	0104

	9900130990

	120

	0,0


	Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд

	935

	0104

	9900100000

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 

	935

	0104

	9900100000

	240

	0,0


	Иные бюджетные ассигнования

	935

	0104

	9900100000

	800

	0,0


	Уплата  налогов, сборов и иных платежей

	935

	0104

	9900100000

	850

	 0,0


	Уплата налогов, сборов и иных платежей

	935

	0104

	9900130940

	850

	0,0


	Резервные  фонды

	935

	0111

			100,0


	Непрограммное направление расходов

	935

	0111

	9900000000

		100,0


	Резервные  фонды  местных  администраций

	935

	0111

	9900000700

		50,0


	Резервный  фонд   непредвиденных  расходов  местных администраций

	935

	0111

	9900000700

		50,0


	Фонд непредвиденных расходов Администрации поселения 

	935

	0111

	9900000730

		50,0


	Иные бюджетные ассигнования

	935

	0111

	9900000730

	800

	50,0


	 Резервные  средства

	935

	0111

	9900000730

	870

	50,0


	Резервный фонд  Администрации по предупреждению  и ликвидации  чрезвычайных  ситуаций и последствий стихийных бедствий

	935

	0111

	9900000740

		50,0


	Иные бюджетные ассигнования

	935

	0111

	9900000740

	800

	50,0


	Резервные  средства

	935

	0111

	9900000740

	870

	50,0


	Другие общегосударственные расходы

	935

	0113

			0,0


	Непрограммное направление расходов

	935

	0113

	990000000

		0,0


	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	935

	0113

	9900000110

		0,0


	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	935

	0113

	9900000110

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

	935

	0113

	9900000110

	240

	0,0


	Выполнение других обязательств государства

	935

	0113

	9900000120

		0,0


	Закупка товаров, работ и  услуг для государственных ( муниципальных) нужд

	935

	0113

	9900000120

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 

	935

	0113

	9900000120

	240

	0,0


	Иные бюджетные ассигнования

	935

	0113

	9900000000

	800

	0,0


	Выполнение других обязательств государства
	935

	0113

	9900000120

		0,0


	Уплата налогов, сборов и иных платежей

	935

	0113

	9900000120

	850

	0,0


	Софинансирование  на уплату налога на имущество, находящееся в муниципальной собственности 

	935

	0113

	99000S0940
		0,0


	Субсидия на уплат налога на имущество, находящееся в муниципальной собственности поселения

	935

	0113

	9900030940

	850

	0,0


	Уплата  налогов, сборов и иных платежей

	935

	0113

	9900030940

	850

	0,0


	Резервный  фонд   непредвиденных  расходов  местных администраций

	935

	0113

	9900000700

		0,0


	Фонд непредвиденных расходов Администрации поселения 

	935

	0113

	9900000730

		0,0


	Закупка товаров, работ и  услуг для государственных ( муниципальных) нужд

	935

	0113

	9900000730

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

	935

	0113

	9900000730

	240

	0,0


	Национальная оборона

	935

	0200

			0,0


	Мобилизационная и вневойсковая подготовка

	935

	0203

			0,0


	Муниципальная  программа «Эффективное управление  муниципальными  финансами  в Томском районе на 2019-2020гг»

	935

	0203

	7300000000

		0,0


	Основное мероприятие  «Обеспечение осуществления в муниципальном  образовании «Томский район»  передаваемых Российской Федерации органами местного  самоуправления полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где  отсутствуют военные комиссариаты»

	935

	0203

	7318100000

		0,0


	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

	935

	0203

	7318151180

		0,0


	Расходы на выплату персоналу  в целях  обеспечения выполнения функций  государственными (муниципальными)  органами, казенными учреждениями, органами  управления государственными  внебюджетными фондами

	935

	0203

	7318151180

	100

	                0,0


	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов

	935

	0203

	7318151180

	120

	0,0


	Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд

	935

	0203

	7318151180

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

	935

	0203

	7318151180

	240

	0,0


	Национальная безопасность  и правоохранительная деятельность

	935

	0300

			150,0


	Защита населения и территории  от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	935

	0310

			150,0


	Непрограммное направление расходов

	935

	0310

	9900000000

		150,0


	Мероприятия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий

	935

	0310

	9900000200

		150,0


	Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд 

	935

	0310

	9900000200

	200

	150,0


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

	935

	0310

	9900000200

	240

	150,0


	Национальная экономика
	935

	0400

			1 365,6


	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	935

	0409

			1 365,6


	Непрограммное направление расходов

	935

	0409

	9900000000

		 1 365,6


	Поддержка дорожного хозяйства

	935

	0409

	9900000410

		1 365,6


	Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в отношении автомобильных дорог населенных пунктов поселений за счет средств дорожного фонда 

	935

	0409

	9900000411

		1 353,6 


	Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд 

	935

	0409

	9900000411

	200

	1 353,6              


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

	935

	0409

	9900000411

	240

	1 353,6


	Осуществление отдельных полномочий по ремонту автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах населенных пунктов поселения  

	935

	0409

	9900000413

		0,0


	Межбюджетные трансферты 

	935

	0409

	9900000413

	500

	0,0


	Иные межбюджетные трансферты

	935

	0409

	9900000413

	540

	0,0


	Капитальный ремонт  и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов за счет средств дорожного фонда

	935

	0409

	9900000412

		12,0


	Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд 

	935

	0409

	9900000412

	200

	12,0


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

	935

	0409

	9900000412

	240

	12,0


	Содержание и ремонт автомобильных дорог в границах населенных пунктов поселений

	935

	409

	9900030920

		0,0


	Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд

	935

	0409

	9900030920

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

	935

	0409

	9900030920

	240

	0,0


	Другие вопросы в области национальной экономики

	935

	0412

			0,0


	Непрограммное направление расходов

	935

	0412

	9900000000

		0,0


	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства 

	935

	0412

	9900000421

		0,0


	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 

	935

	0412

	9900000421

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд 

	935

	0412

	9900000421

	240

	0,0


	Жилищно-коммунальное  хозяйство
	935

	0500

			0,0


	Жилищное хозяйство

	935

	0501

			0,0


	Непрограммное направление расходов

	935

	0501

	9900000000

		0,0


	Поддержка жилищного хозяйства

	935

	0501

	9900000500

		0,0 


	Взносы на капитальный ремонт жилых и нежилых помещений  в многоквартирных  домах, находящихся в муниципальной собственности

	935

	0501

	9900000511

		
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 

	935

	0501

	9900000511

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд 

	935

	0501

	9900000511

	240

	0,0


	Иные межбюджетные ассигнования
	935

	0501

	9900000511

	800

	0,0


	Уплата  налогов, сборов и иных  платежей

	935

	0501

	9900000511

	850

	0,0


	Прочие мероприятия в области жилищного хозяйства

	935

	0501

	9900000512

		0,0


	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд

	935

	0501

	9900000512

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

	935

	0501

	9900000512

	240

	0,0


	Иные бюджетные ассигнования 
	935

	0501

	9900030940

	800

	0,0


	Софинансирование  на уплату налога на имущество, находящееся в муниципальной собственности
	935

	0501

	99000S0940
	850

	0,0


	Уплата налога на имущество, находящееся в муниципальной собственности поселения 

	935

	0501

	9900030940

	850

	0,0


	Коммунальное хозяйство

	935

	0502

			0,0


	Непрограммное направление расходов

	935

	0502

	9900000000

		0,0


	Мероприятия  в области  коммунального хозяйства

	935

	0502

	9900000520

		0,0


	Капитальный ремонт (ремонт) объектов коммунального хозяйства
	935

	0502

	9900000521

		0,0


	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	935

	0502

	9900000521

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

	935

	0502

	9900000521

	240

	0,0


	Прочие мероприятия  в области коммунального хозяйства

	935

	0502

	9900000522 

		0,0


	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд

	935

	0502

	9900000522

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

	935

	0502

	9900000522

	240

	0,0


	Непрограммное направление расходов 

	935

	0502

	9900000000

		0,0


	Межбюджетные трансферты

	935

	0502

	9900000698

	500

	0,0


	Иные межбюджетные трансферты

	935

	0502

	9900000698

	540

	0,0


	Разработка проектно-сметной документации по объекту «Строительство канализационных  очистных сооружений в с. Томское Томского района Томской области 

	935

	0502

	9900000698

		0,0


	Капитальный ремонт и (или) ремонт объектов коммунального хозяйства

	935

	0502

	9900030090

		0,0


	Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд
	935

	0502

	9900030090

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	935

	0502

	990000030090

	240

	0,0


	Благоустройство

	935

	0503

			0,0


	Непрограммное направление расходов

	935

	0503

	9900000000

		 0,0


	Уличное  освещение

	935

	0503

	9900000531

		0,0


	Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд 

	935

	0503

	9900000531

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

	935

	0503

	9900000531

	240

	0,0


	Иные межбюджетные ассигнования

	935

	0503

	9900000000

	800

	0,0


	Софинансирование  на уплату налога на имущество, находящееся в муниципальной собственности

	935

	0503

	99000S0940

	850

	,0


	Уплата налога на имущество, находящееся в муниципальной собственности поселения

	935

	0503

	9900030940

	850

	0,0


	Прочие мероприятия  по благоустройству  городских  округов и поселений

	935

	0503

	9900000534

		0,0


	Прочие мероприятия  на благоустройство городских  округов  и поселений за счет средств поселений

	935

	0503

	9900000534

		0,0


	Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд

	935

	0503

	9900000534

	200

	  0,0


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

	935

	0503

	9900000534

	240

	0,0


	Снос аварийных деревьев на территории Томского района

	935

	0503

	9900030880

		0,0


	Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд

	935

	0503

	9900030880

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

	935

	0503

	9900030880

	240

	0,0


	Охрана окружающей среды

	935

	0605

			0,0


	Другие вопросы в области охраны окружающей среды 
	935

	0605

	9900000415

		0,0


	Мероприятия в области охраны окружающей среды по использованию водных объектов: пруды отстойники в с. Томское

	935

	0605

	9900000415

		0,0


	Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд
	935

	0605

	9900000415

	200

	0,0


	Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

	935

	0605

	9900000415

	240

	0,0


	Культура

	935

	0801

			0,0


	Непрограммное направление расходов

	935

	0801

			0,0


	Межбюджетные  трансферты бюджетам муниципальных  районов  из бюджетов сельских поселений на осуществление полномочий по созданию условий для организации  досуга и обеспечению жителей поселений услугами организации  культуры

	935

	0801

	9900000670

		0,0


	Межбюджетные трансферты

	935

	0801

	9900000670

	500

	0,0


	Иные  межбюджетные трансферты

	935

	0801

	9900000670

	540

	0,0


	Социальная политика

	935

	1000

	7638240710

		0,0


	Муниципальная программа «Социальное развитие Томского района на 2016-2020 годы»

	940

	1004

	7600000000

		0.0

	Подпрограмма «Социальная защита населения Томского района»

	940

	1004

	7630000000

		0,0


	Основное мероприятие «Предоставление жилых помещений детям-сиротам, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений»

	940

	1004

	7638100000

		0,0


	Предоставление жилых помещений детям-сиротам, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений

	940

	1004

	7638140820

		0,0


	Социальное обеспечение и иные выплаты населению

	940

	1004

	7638140820

	300

	0,0


	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат

	940

	1004

	7638140820

	320

	0,0


	Физическая культура  и спорт

	935

	1100

			0,0


	Физическая культура 

	935

	1101

			0,0


	Непрограммное направление расходов

	935

	1101

	9900000000

		0,0


	Межбюджетные  трансферты бюджетам муниципальных  районов  из бюджетов сельских поселений на осуществление полномочий на обеспечение  условий для развития физической культуры и массового спорта

	935

	1101

	9900000680

		0,0


	Межбюджетные трансферты

	935

	1101

	9900000680

	500

	0,0


	Иные  межбюджетные  трансферты

	935

	1101

	9900000680

	540

	0,0


	Межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской федерации и муниципальных образований общего характера

	935

	1400

			0,0


	Прочие межбюджетные трансферты бюджетам  субъектов РФ  и муниципальных образований  общего характера

	935

	1403

			0,0


	Непрограммное направление расходов

	935

	1403

	9900000000

		0,0


	Прочие  межбюджетные трансферты общего характера

	935

	1403

	9900000600

		0,0


	Межбюджетные трансферты  бюджетам  муниципальных районов из бюджетов поселений  на осуществление  части полномочий, исполняемых Управлением ЖКХ 

	935

	1403

	9900000610

		0,0


	Межбюджетные трансферты

	935

	1403

	9900000610

	500

	0,0


	Иные  межбюджетные  трансферты
	935

	1403

	9900000610

	540

	0,0


	Межбюджетные трансферты бюджетам  муниципальных районов из бюджетов  сельских поселений на осуществление  полномочий по определению  поставщиков 

	935

	1403

	9900000620

		0,0


	Межбюджетные трансферты

	935

	1403

	9900000620

	500

	0,0


	Иные  межбюджетные  трансферты

	935

	1403

	9900000620

	540

	0,0


	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля
	935

	1403

	9900000650

		0,0


	Межбюджетные трансферты

	935

	1403

	9900000650

	500

	0,0


	Иные  межбюджетные  трансферты
	935

	1403

	9900000650

	540

	0,0



	

	
	

	

	Приложение 1.1

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ ПО РАЗДЕЛАМ, ПОДРАЗДЕЛАМ, ЦЕЛЕВЫМ

СТАТЬЯМ (ГРУППАМ И ПОДГРУППАМ) ВИДОВ РАСХОДОВ КЛАССИФИКАЦИИ

РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ В ВЕДОМСТВЕННОЙ СТРУКТУРЕ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА

ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2025 И 2026 ГОДОВ

(тыс.руб)

Наименование 

КВСР

КФСР

КЦСР

КВР

2025 год

2026 год

В С Е Г О

7 473,3

7 528,6

Администрация Итатского сельского

поселения

935

Общегосударственные вопросы

935

0100

5 865,9

5 865,9

Функционирование  высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования 

935

0102

1 006,6

1 006,6

Непрограммное  направление расходов

935

0102

9900000000

1 006,6

1 006,6

Руководство и управление в  сфере установленных  функций  органов государственной власти субъектов Российской Федерации и  органов  местного  самоуправления

935

0102

9900100000

1 006,6

1 006,6

Расходы на выплату персоналу  в целях обеспечения  выполнения функций  государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными  фондами

935

0102

9900100000

100

1 006,6

1 006,3

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов

935

0102

9900100000

120

1 006,6

1 006,6

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных  органов государственной власти субъектов Российской  Федерации, местных  администраций

935

0104

4 759,3

4 759,3

Непрограммное направление расходов

935

0104

9900000000

4 759,3

4 759,3

Руководство и управление в сфере установленных  органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления

935

0104

9900100000

4 759,3

4 759,3

Расходы на выплату персоналу  в целях  обеспечения выполнения функций  государственными (муниципальными)  органами, казенными учреждениями, органами  управления государственными  внебюджетными фондами 

935

0104

9900100000

100

4 759,3

4 759,3

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов

935

0104

9900100000

120

4 759,3

4 759,3

Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд

935

0104

9900100000

200

0,0

0,0

Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 

935

0104

9900100000

240

0,0

0,0

Иные бюджетные ассигнования

935

0104

9900100000

800

0,0

0,0

Уплата  налогов, сборов и иных платежей

935

0104

9900100000

850

0,0

0,0

Резервные  фонды

935

0111

100,0

100,0

Непрограммное направление расходов

935

0111

9900000000

100,0

100,0

Резервные  фонды  местных  администраций

935

0111

9900000700

100,0

100,0

Резервный  фонд   непредвиденных  расходов  местных администраций

935

0111

9900000700

100,0

100,0

Фонд непредвиденных расходов Администрации поселения 

935

0111

9900000730

50,0

50,0

Иные бюджетные ассигнования

935

0111

9900000730

800

50,0

50,0

 Резервные  средства

935

0111

9900000730

870

50,0

50,0

Резервный фонд  Администрации по предупреждению  и ликвидации  чрезвычайных  ситуаций и последствий стихийных бедствий

935

0111

9900000740

50,0

50,0

Иные бюджетные ассигнования

935

0111

9900000740

800

50,0

50,0

Резервные  средства

935

0111

9900000740

870

50,0

50,0

Другие общегосударственные расходы

935

0113

0,0

0,0

Непрограммное направление расходов

935

0113

990000000

0,0

0,0

Выполнение других обязательств государства

935

0113

9900000120

0,0

0,0

Иные межбюджетные трансферты

935

0113

9900000120

800

0,0

0,0

Уплата  налогов, сборов и иных  платежей

935

0113

9900000120

850

0,0

0,0

Закупка товаров, работ и  услуг для государственных ( муниципальных) нужд

935

0113

9900000120

200

0,0

0,0

Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 

935

0113

9900000120

240

0,0

0,0

Резервный  фонд   непредвиденных  расходов  местных администраций

935

0113

9900000700

0,0

0,0

Фонд непредвиденных расходов Администрации поселения 

935

0113

9900000730

0,0

0,0

Закупка товаров, работ и  услуг для государственных ( муниципальных) нужд

935

0113

9900000730

200

0,0

0,0

Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

935

0113

9900000730

240

0,0

0,0

Национальная оборона

935

0200

0,0

0,0

Мобилизационная и вневойсковая подготовка

935

0203

0,0

0,0

Муниципальная  программа «Эффективное управление  муниципальными  финансами  в Томском районе на 2019-2020гг»

935

0203

7300000000

0,0

0,0

Основное мероприятие  «Обеспечение осуществления в муниципальном  образовании «Томский район»  передаваемых Российской Федерации органами местного  самоуправления полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где  отсутствуют военные комиссариаты»

935

0203

7318100000

0,0

0,0

Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

935

0203

7318151180

0,0

0,0

Расходы на выплату персоналу  в целях  обеспечения выполнения функций  государственными (муниципальными)  органами, казенными учреждениями, органами  управления государственными  внебюджетными фондами

935

0203

7318151180

100

0,0

0,0

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов

935

0203

7318151180

120

0,0

0,0

Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд

935

0203

7318151180

200

0,0

0,0

Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

935

0203

7318151180

240

0,0

0,0

Национальная безопасность  и правоохранительная деятельность

935

0300

150,0

150,0

Защита населения и территории  от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
935

0310

150,0

150,0

Непрограммное направление расходов

935

0310

9900000000

150,0

150,0

Мероприятия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий

935

0310

9900000200

150,0

150,0

Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд 

935

0310

9900000200

200

150,0

150,0

Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

935

0310

9900000200

240

150,0

150,0

Национальная экономика
935

0400

1 457,4

1 512,7

Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
935

0409

1 457,4

1 512,7

Непрограммное направление расходов

935

0409

9900000000

1 457,4

1 512,7

Поддержка дорожного хозяйства

935

0409

9900000410

1 457,4

1 512,7

Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в отношении автомобильных дорог населенных пунктов поселений за счет средств дорожного фонда 

935

0409

9900000411

1 447,4

1 502,7

Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд 

935

0409

9900000411

200

1 447,4

1 502,7              

Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

935

0409

9900000411

240

1 447,4

1 502,7

Осуществление отдельных полномочий по ремонту автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах населенных пунктов поселения  

935

0409

9900000413

0,0

0,0

Межбюджетные трансферты 

935

0409

9900000413

500

0,0

0,0

Иные межбюджетные трансферты

935

0409

9900000413

540

0,0

0,0

Капитальный ремонт  и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов за счет средств дорожного фонда

935

0409

9900000412

10,0

10,0

Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд 

935

0409

9900000412

200

10,0

10,0

Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

935

0409

9900000412

240

10,0

10,0

Другие вопросы в области национальной экономики

935

0412

0,0

0,0

Непрограммное направление расходов

935

0412

9900000000

0,0

0,0

Мероприятия по  землеустройству и землепользованию

935

0412

9900000422

0,0

0,0

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 

935

0412

9900000422

200

0,0

0,0

Иные  закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд 

935

0412

9900000422

240

0,0

0,0

Жилищно-коммунальное  хозяйство
935

0500

0,0

0,0

Жилищное хозяйство

935

0501

0,0

0,0

Непрограммное направление расходов

935

0501

9900000000

0,0

0,0

Поддержка жилищного хозяйства

935

0501

9900000500

0,0

0,0

Взносы на капитальный ремонт жилых и нежилых помещений  в многоквартирных  домах, находящихся в муниципальной собственности

935

0501

9900000511

0,0

0,0

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 

935

0501

9900000511

200

0,0

0,0

Иные  закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд 

935

0501

9900000511

240

0,0

0,0

Иные межбюджетные ассигнования
935

0501

9900000511

800

0,0

0,0

Уплата  налогов, сборов и иных  платежей

935

0501

9900000511

850

0,0

0,0

Прочие мероприятия в области жилищного хозяйства

935

0501

9900000512

0,0

0,0

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд

935

0501

9900000512

200

0,0

0,0

Иные  закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

935

0501

9900000512

240

0,0

0,0

Иные межбюджетные ассигнования
935

0501

9900000512

800

0,0

0,0

Уплата  налогов, сборов и иных  платежей

935

0501

9900000512

850

0,0

0,0

Коммунальное хозяйство

935

0502

0,0

0,0

Непрограммное направление расходов

935

0502

9900000000

0,0

0,0

Мероприятия  в области  коммунального хозяйства

935

0502

9900000520

0,0

0,0

Капитальный ремонт (ремонт) объектов коммунального хозяйства
935

0502

9900000521

0,0

0,0

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд

935

0502

9900000521

200

0,0

0,0

Иные  закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
935

0502

9900000521

240

0,0

0,0

Прочие мероприятия  в области коммунального хозяйства

935

0502

9900000522 

0,0

0,0

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд

935

0502

9900000522

200

0,0

0,0

Иные  закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

935

0502

9900000522

240

0,0

0,0

Благоустройство

935

0503

0,0

0,0

Непрограммное направление расходов

935

0503

9900000000

0,0

0,0

Уличное  освещение

935

0503

9900000531

0,0

0,0

Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд 

935

0503

9900000531

200

0,0

0,0

Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

935

0503

9900000531

240

0,0

0,0

Иные межбюджетные ассигнования

935

0503

9900000531

800

0,0

0,0

Уплата  налогов, сборов и иных  платежей

935

0503

9900000531

850

0,0

0,0

Прочие мероприятия  по благоустройству  городских  округов и поселений

935

0503

9900000534

0,0

0,0

Прочие мероприятия  на благоустройство городских  округов  и поселений за счет средств поселений

935

0503

9900000534

0,0

0,0

Закупка товаров, работ и  услуг  для государственных  (муниципальных) нужд

935

0503

9900000534

200

0,0

0,0

Иные  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

935

0503

9900000534

240

0,0

0,0

Культура

935

0801

0,0

0,0

Непрограммное направление расходов

935

0801

0,0

0,0

Межбюджетные  трансферты бюджетам муниципальных  районов  из бюджетов сельских поселений на осуществление полномочий по созданию условий для организации  досуга и обеспечению жителей поселений услугами организации  культуры

935

0801

9900000670

0,0

0,0

Межбюджетные трансферты

935

0801

9900000670

500

0,0

0,0

Иные  межбюджетные  трансферты

935

0801

9900000670

540

0,0

0,0

Физическая культура  и спорт

935

1100

0,0

0,0

Физическая культура 

935

1101

0,0

0,0

Непрограммное направление расходов

935

1101

990000000

0,0

0,0

Межбюджетные  трансферты бюджетам муниципальных  районов  из бюджетов сельских поселений на осуществление полномочий на обеспечение  условий для развития физической культуры и массового спорта

935

1101

9900000680

0,0

0,0

Межбюджетные трансферты

935

1101

9900000680

500

0,0

0,0

Иные  межбюджетные  трансферты

935

1101

9900000680

540

0,0

0,0

Массовый спорт

935

1102

0,0

0,0

Основное мероприятие «Спорт – норма жизни»

935

1102

9900000000

0,0

0,0

Приобретение оборудования для малобюджетных спортивных площадок по месту жительства и учебы в муниципальных образованиях Томской области, за исключением муниципального образования «город Томск». Муниципального образования «Городской округ закрытое административно-территориальное образование Северск Томской области»

935

1102

990Р540006

0,0

0,0

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
935

1102

990Р540006

200

0,0

0,0

Иные  закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

935

1102

990Р540006

240

0,0

0,0

Межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской федерации и муниципальных образований общего характера

935

1400

0,0

0,0

Прочие межбюджетные трансферты бюджетам  субъектов РФ  и муниципальных образований  общего характера

935

1403

0,0

0,0

Непрограммное направление расходов

935

1403

9900000000

0,0

0,0

Прочие  межбюджетные трансферты общего характера

935

1403

9900000600

0,0

0,0

Межбюджетные трансферты  бюджетам  муниципальных районов из бюджетов поселений  на осуществление  части полномочий, исполняемых Управлением ЖКХ, ГО и ЧС 

935

1403

9900000610

0,0

0,0

Межбюджетные трансферты

935

1403

9900000610

500

0,0

0,0

Иные  межбюджетные  трансферты
935

1403

9900000610

540

0,0

0,0

Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля
935

1403

9900000650

0,0

0,0

Межбюджетные трансферты

935

1403

9900000650

500

0,0

0,0

Иные межбюджетные трансферты

935

1403

9900000650

540

0,0

0,0

Межбюджетный трансферт бюджету Итатского сельского поселения из бюджета поселения на осуществление полномочий по определению поставщиков

935

1403

9900000620

0,0

0,0

Межбюджетные трансферты

935

1403

9900000620

500

0,0

0,0

Иные межбюджетные трансферты

935

1403

9900000620

540

0,0

0,0




Приложение 2

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

Объем межбюджетных трансфертов, получаемых

 бюджетом Итатского сельского поселения из бюджета Томского района на 2024 год              и плановый период 2025 и 2026 годов

	Наименование показателей
	Бюджет

на 2024 год
	плановый период 2025
	плановый период 2026

	1
	2
	
	

	Безвозмездные поступления   из  бюджета  Томского района
	3 614,3
	3 603,8
	3 599,4

	Дотация – всего
	3 614,3
	3 603,8
	3 599,4

	 Дотация на выравнивание бюджетной  обеспеченности  сельского  поселения
	3 614,3
	3 603,8
	3 599,4

	Иные межбюджетные трансферты общего характера-всего
	0,0
	0,0
	0,0

	Иной межбюджетный трансферт на повышение оплаты труда работникам органам местного самоуправления
	0,0
	0,0
	0,0



	Иные межбюджетные трансферты на содержание и ремонт автомобильных дорог в границах населенных пунктов поселений
	0,0
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты на снос аварийных деревьев на территории Томского района
	0,0
	0,0
	

	Межбюджетные трансферты на реализацию основного мероприятия "Капитальный ремонт и (или) ремонт объектов коммунального хозяйства"
	0,0
	
	

	Субсидия – всего
	0,0
	0,0
	0,0

	Субсидия на уплату налога на имущество, находящегося в муниципальной собственности поселения
	0,0
	0,0
	0,0



	Субсидия на приобретение оборудования для малобюджетных спортивных площадок по месту3  жительства и учебы в муниципальных образованиях Томской области, за исключением МО «город Томск», МО «Городской  округ ЗАТО Северск Томской области» в рамках регионального проекта «Спорт-норма жизни»
	0,0
	0,0
	0,0

	Субвенции- всего 
	0,0
	0,0
	0,0

	Субвенции на осуществление полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	0,0
	0,0
	0,0

	Субвенция  на предоставление жилых помещений детям – сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	0,0
	0,0
	0,0


Приложение 3

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

, 
Объем межбюджетных трансфертов 

 бюджету Томского района из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» 

                                                           на 2024 год                                             Тыс. руб.                                                                                     

	№ п/п


	Наименование

 организации
	Наименование 

межбюджетных трансфертов
	На 2024 год   



	1.
	Томский район
	Межбюджетный трансферт бюджету Итатского сельского поселения из бюджета поселения на осуществление части полномочий, исполняемых Управлением ЖКХ, ГО и ЧС в соответствии с заключенными соглашениями
	0,0

	2.
	Томский район
	Межбюджетные  трансферты бюджетам муниципальных  районов  из бюджетов сельских поселений на осуществление полномочий по созданию условий для организации  досуга и обеспечению жителей поселений услугами организации  культуры
	0,0

	3.
	Томский район
	Межбюджетные  трансферты бюджетам муниципальных  районов  из бюджетов сельских поселений на осуществление полномочий на обеспечение  условий для развития физической культуры и массового спорта
	0,0

	4.
	Томский район
	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля
	0,0

	5.
	Томский район
	Межбюджетные  трансферты бюджетам муниципальных  районов  из бюджетов сельских поселений на осуществление отдельных полномочий по ремонту автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах населенных пунктов поселения  
	0,0

	6.
	Томский район
	Межбюджетный трансферт бюджету Итатского сельского поселения из бюджета поселения на осуществление полномочий по определению поставщиков
	0,0

	
	Всего:
	
	0,0


Приложение 3.1

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

Объем межбюджетных трансфертов 

 бюджету  Томского района из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» 

на плановый период 2025 и 2026 годов
                                           Тыс. руб.                                                                                     

	№ п/п


	Наименование

 организации
	Наименование 

межбюджетных трансфертов
	2025 год
	2026 год

	1.
	Томский район
	Межбюджетный трансферт бюджету Итатского сельского поселения из бюджета поселения на осуществление части полномочий, исполняемых Управлением ЖКХ, ГО и ЧС в соответствии с заключенными соглашениями
	0,0
	0,0

	2.
	Томский район
	Межбюджетные  трансферты бюджетам муниципальных  районов  из бюджетов сельских поселений на осуществление полномочий по созданию условий для организации  досуга и обеспечению жителей поселений услугами организации  культуры
	0,0
	0,0

	3.
	Томский район
	Межбюджетные  трансферты бюджетам муниципальных  районов  из бюджетов сельских поселений на осуществление полномочий на обеспечение  условий для развития физической культуры и массового спорта
	0,0
	0,0

	4.
	Томский район
	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля
	0,0
	0,0

	5
	Томский район
	Межбюджетный трансферт бюджету Итатского сельского поселения из бюджета поселения на осуществление полномочий по определению поставщиков
	0,0
	0,0

	
	Всего:
	
	0,0
	0,0


Приложение 4

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

Источники финансирования 

дефицита бюджета муниципального образования

 «Итатское сельское  поселение»

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов
                                                                                                                                                         (тыс.руб.)

	Наименование


	2024 г
	плановый период 2025 г
	плановый период 2026 г

	Разница между полученными и погашенными муниципальным образованием кредитами кредитных организаций в валюте Российской Федерации 
	0,0
	0,0
	0

	Разница между полученными и погашенными муниципальным образованием в валюте Российской Федерации бюджетными кредитами, предоставленными местному бюджету  другими бюджетами бюджетной системы Российской Федерации 
	0,0
	0,0
	0

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств местного бюджета в течение соответствующего финансового года
	0,0


	0,0
	0,0

	Итого
	0,0
	0,0
	0,0


Приложение 5

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2023 год  и плановый период 2024 и 2025 годов 

Программа

приватизации (продажи) муниципального имущества и приобретения

имущества в муниципальную собственность

 Итатского сельского поселения на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов

1. Перечень подлежащего приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности                                                                                                                тыс. руб.
	№ п/п
	Наименование объекта, его местонахождение
	Способ приватизации
	Прогноз поступлений средств 2024 год 
	плановый период 2025год
	плановый период 2026 год

	
	Не планируется
	
	0,00
	0,0
	0,0

	
	ИТОГО:
	
	0,00
	0,0
	0,0


2. Приобретение недвижимого имущества в муниципальную собственность

тыс. руб.

	№ п/п
	Наименование приобретаемого имущества, его местонахождение
	Срок приобретения
	Прогноз поступлений средств 2024 год  
	плановый период 2025 год
	плановый период 2026 год


	
	Не планируется
	
	0,00
	0,0
	0,0

	
	ИТОГО:
	
	0,00
	0,0
	0,0


Приложение 6

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

Программа муниципальных внутренних заимствований

муниципального образования «Итатское сельское поселение» на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов

Настоящая Программа муниципальных внутренних заимствований со​ставлена в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и устанавливает перечень всех внутренних за​имствований муниципального образования «Итатское сельское поселение»:

	Перечень внутренних заимствований
	2024 г
	2025 г


	2026г



	Бюджетные кредиты, привлеченные в местный бюджет от других бюджетов бюд​жетной системы Российской Федерации:
	0,0
	0,0
	0,0



	объем привлечения
	0,0
	0,0
	0,0

	объем средств, направляемых на погашение основной суммы долга
	0,0
	0,0
	0,0

	Кредиты, полученные муниципальным образованием от кредитных организаций:
	0,0
	0,0
	0,0

	объем привлечения
	0,0
	0,0
	0,0

	объем средств, направляемых на погашение основной суммы долга 
	0,0
	0,0
	0,0


Приложение 7

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

Объем бюджетных ассигновании, направляемых на исполнение публичных нормативных обязательств муниципального образования «Итатское сельское поселение» 
	Наименование ведомства главного распорядителя бюджетных средств
	Наименование публичного нормативного обязательства
	2024 г
	2025 г
	2026 г
	Основание (наименование нормативно-правового акта)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Администрация Итатского сельского поселения
	
	0,0
	0,0
	0,0
	

	итого
	
	0,0
	0,0
	0,0
	


Приложение 8

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

Порядок и случаи предоставления иных межбюджетных трансфертов 

из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» бюджету 

Томского района на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов
        Из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» предоставляются иные межбюджетные трансферты бюджету Томского района на:

1. На осуществление части полномочий, исполняемых Управлением ЖКХ в соответствии с заключенными соглашениями.

2.     Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры.

3.  Обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организации проведения официальных физкуль-турно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения.

4. Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля.

5. Межбюджетный трансферт бюджету Итатского сельского поселения из бюджета поселения на осуществление полномочий по определению поставщиков.

Приложение 9

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

Методика

 распределения межбюджетных трансфертов 

бюджету Томского района из бюджета поселения на осуществление части полномочий, исполняемых Управлением ЖКХ в соответствии с заключенными соглашениями 

                   Расчет размера иного межбюджетного трансферта, необходимого для выполнения передаваемых Району полномочий определяется следующим образом:

      1. На основе фактических затрат времени на выполнения   отдельных функций определяется количество штатных единиц, необходимых для выполнения указанной работы специалистами Поселения и специалистами Сельского поселения (в части переданных полномочий).

      2. В зависимости от сложности и значимости   выполняемой функции   определяется квалификация специалиста  путем  уровня  оплаты  труда  через  должностные оклады.

      3. На основе п..1  и  п.2  Методики  по  каждому  сельскому  поселению  рассчитывается    количество  штатных  единиц  специалистов,  необходимых  для  выполнения  функций  по управлению  ЖКХ, строительством, транспортом и связью сельского поселения   Поселением и  Районом (в части  передаваемых  полномочий).

     4. Размер иного межбюджетного трансферта (ИМТ) для  выполнения   вышеназванных  функций  определяется по следующей  формуле.

                                               ИМТ = Ш * Р

где  Ш – количество штатных единиц (по расчету), необходимых для выполнения 

               определенной функции,  

        Р -  расходы на содержание 1 штатной единицы специалиста Сельского поселения в месяц,

Расхода на содержание 1 штатной единицы в месяц (Р) определяются по следующей формуле:

                                      Р = С / 12 месяцев / Ч

где С – расходы на содержание Управления ЖКХ Итатского сельского поселения, предусмотренные  в  бюджете  Итатского  сельского поселения  (проект) на год. 

      Ч – количество штатных единиц  специалистов Управления ЖКХ Итатского  сельского поселения, утвержденное  Главой Итатского  сельского поселения на  год.

Приложение 10

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

Методика

расчета объема иного межбюджетного трансферта на создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры

1. Настоящая Методика предназначена для расчета объема иного межбюджетного трансферта из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» в бюджет Томского района на создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры.
Иной межбюджетный трансферт бюджету Томского района из бюджета Итатского сельского поселения предоставляется на выполнение полномочий органов местного самоуправления по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры.

2. Размер иного межбюджетного трансферта Бюджету Томского района определяется по формуле:

S = Wc+I+U+O+C+Ws+N, где:

S - общий объем иного межбюджетного трансферта;

Wc – затраты на оплату труда и начисления на выплаты труда основного персонала;

I – расходы на приобретение материальных запасов и и особо ценного движимого имущества;

U – расходы на коммунальные услуги;

O – расходы на содержание объектов недвижимого имущества;

C – расходы на услуги связи;

Ws – затраты на оплату труда на выплаты по оплате труда прочего персонала;

N – прочие общехозяйственные нужды.
3. Расчет составляющих по формуле, указанной в п. 2 настоящей Методики осуществляется в соответствии с Постановлением Администрации Итатского сельского поселения от 30.11.2010 №307 «Об утверждении порядка формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Итатского сельского поселения и финансового обеспечения муниципального задания».

Приложение 11

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

Методика

расчета объема иного межбюджетного трансферта на обеспечения условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения

1. Настоящая Методика предназначена для расчета объема иного межбюджетного трансферта из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» в бюджет Томского района на создание условий обеспечения условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения.
Иной межбюджетный трансферт бюджету Томского района из бюджета Итатского сельского поселения предоставляется на выполнение полномочий органов местного самоуправления по созданию условий обеспечения условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения.

2. Размер иного межбюджетного трансферта Бюджету Томского района определяется по формуле:

S = Wc+I, где:

S - общий объем иного межбюджетного трансферта;

Wc – затраты на оплату труда и начисления на выплаты труда основного персонала;

I – расходы на приобретение материальных запасов и и особо ценного движимого имущества;

Приложение 12

к  бюджету  Итатского сельского  поселения 

на 2024 год  и плановый период 2025 и 2026 годов 

Методика

 распределения межбюджетных трансфертов 

бюджету  Томского района из бюджета поселения на осуществление полномочий по определению поставщиков в соответствии с заключенными 

соглашениями

 1. Методика расчета объемов межбюджетных трансфертов, передаваемых из бюджета поселения в бюджет Итатского сельского поселения на осуществление передаваемых полномочий в 2020 году  (далее – Методика)  определяет цели предоставления и порядок расчета объемов межбюджетных трансфертов, передаваемых из бюджета поселения в бюджет Итатского сельского поселения (далее – межбюджетные трансферты) в случае передачи полномочий на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд сельских поселений в 2020 году.

2. Межбюджетные трансферты предоставляются в целях финансового обеспечения деятельности Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Администрации Итатского сельского поселения в связи с осуществлением мероприятий по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд сельского поселения в рамках переданных полномочий поселений.

3. Объемы межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета поселения в бюджет муниципального сельского поселения, определяются с учетом необходимости обеспечения работников Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Администрации Итатского сельского поселения, осуществляющих переданные полномочия, в том числе их материально-технического обеспечения (обеспечения их мебелью, средствами вычислительной и оргтехники, средствами связи, материальными запасами и иными средствами, необходимыми для исполнения полномочий), оплаты обучения (повышения квалификации), по следующей формуле:

ОМБi = ССт х Кор,
где ОМБi – объем межбюджетного трансферта, предоставляемый из бюджета i-го поселения, округленный до целых тысяч рублей;
ССт – средняя стоимость осуществления одной закупки, установленная в размере  8000 рублей и определенная исходя из предложений двух специализированых организаций, осуществляющих услуги в сфере закупок товаров, работ, услуг;
Кор - коэффициент объема работ, определенный исходя из планируемого количества осуществления закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурсов, аукционов, запросов предложений Заказчиком, в том числе подведомственными учреждениями, установленный в размерах, равных:
- «2,5» - для первой группы поселений, количество закупок до 4;
- «3,1» - для второй группы поселений, количество закупок от 4 до 6;
- «3,75» - для третьей группы поселений, количество закупок более 6.
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� Экспертиза результатов, предусмотренных муниципальным контрактом, проводится муниципальным заказчиком своими силами. Муниципальный заказчик вправе на основании муниципальных контрактов, заключенных в соответствии с действующим законодательством, привлечь экспертов, экспертные организации к проведению такой экспертизы. Также для приемки результатов оказанных услуг муниципальный заказчик может создавать приемочную комиссию.


* Поля, обязательные для заполнения.


** Указывается при подаче заявления от имени юридического лица.
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