ТОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ТОМСКИЙ РАЙОН

Муниципальное образование  «Итатское сельское поселение»


ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

Периодическое официальное печатное издание, предназначенное для опубликования

правовых актов органов местного самоуправления Итатского сельского поселения 

и иной официальной информации



Издается с 2005 г.




                    № 10     с. Итатка
	


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19.05.2020                                                                                             № 42

с. Итатка

О внесении изменений в Постановление Администрации Итатского сельского поселения №55 от 19.07.2012 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
В целях приведения нормативных актов Администрации Итатского сельского поселения в соответствие с действующим законодательством, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Итатское сельское поселение»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденный Постановлением Администрации Итатского сельского поселения №55 от 19.07.2012  года согласно Приложению №1. 

2. Управляющему делами Порошиной С.М. опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Итатского сельского поселения и разместить на официальном сайте Итатского сельского поселения  (http:// www.itatkasp.ru).

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.

И.о. Главы поселения                                                                              

(Главы Администрации),

Управляющий делами
С.М. Порошина

                                                                             Приложение к постановлению                                                                                                                                                                                                                                                                                    

                                                                             Администрации Итатского сельского 

                                                                             поселения  от  19.05.2020 № 42
 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент  предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее по тексту - Административный регламент)  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной  услуги.

     Оценку жилых помещений частного и муниципального жилищного фонда осуществляет межведомственная комиссия  по оценке жилых помещений на территории Итатского сельского поселения, назначенная постановлением Администрации Итатского сельского поселения от 28.12.2006 года № 27 «О создании Межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда в населенных пунктах Итатского сельского поселения».

2. Муниципальная услуга предоставляется по заявлению физических и юридических лиц, являющихся собственниками помещений, нанимателями жилых помещений,  расположенных на территории Итатского сельского поселения, либо уполномоченным ими в установленном законом порядке лицам, а также органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции

3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:                                          1) Место нахождения Администрации: 634540, Томская область, Томский район, село Итатка, улица Гагарина, 1.

График работы Администрации: 

Понедельник, вторник, четверг:            с 09.00 ч.  до 17.00 ч.

Среда, пятница:                                       неприемные дни

перерыв на обед:                                      с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена: в Администрации Итатского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону. 

         Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций может быть получена: в Администрации Итатского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону.  

2) Справочные телефоны Администрации:    (8 3822) 95 93 23,   (8 3822) 95 93 25

3) Адрес официального сайта Администрации: (http:// www. itatkasp.ru). 

Адрес электронной почты Администрации: S_itatka@mail.ru .
4)   Информация    по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг   предоставляется    при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации,  при обращении по  электронной почте,  а также размещается на официальном сайте Администрации.

 4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону Исполнитель, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ Заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора Исполнитель должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа Исполнителя на вопросы Заявителя не должно превышать 10 минут.

В случае если заданные Заявителем вопросы не входят в компетенцию Исполнителя, Исполнитель информирует Заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с даты регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.  Наименование муниципальной услуги – «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  (далее по тексту - муниципальная услуга).

6.  Муниципальную услугу предоставляет Администрация Итатского сельского поселения (далее Администрация). Исполнителем муниципальной услуги является  межведомственная комиссия по оценке жилых помещений на территории Итатского сельского поселения. Ответственным исполнителем муниципальной услуги  является председатель  межведомственной комиссии по оценке жилых помещений на территории Итатского сельского поселения.
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является акт обследования и заключение межведомственной комиссии:

  1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

 2) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

   3) о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

   4) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

   5) о  признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

    6) об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать дней с даты подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, когда межведомственная комиссия принимает решение о проведении дополнительного обследования. В этом случае максимальный срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен до  45 дней с даты подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.

9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

         1)  Жилищный  кодекс  Российской Федерации;

2)  Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Постановление Правительства Российской Федерации  от 28 января 2006  года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

4)  Статья 293 Гражданского кодекса Российской Федерации;

5) Постановление Администрации Итатского сельского поселения от 28.12.2006 года № 27 «О создании Межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда в населенных пунктах Итатского сельского поселения».

6) Настоящий регламент. 

10. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение Заявителя с заявлением и приложением необходимых документов, предусмотренных   настоящим административным регламентом.

11. Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для проживания и признания многоквартирного дома аварийным заявитель представляет в комиссию по месту нахождения жилого помещения следующие документы:

а) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

б) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

в) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

г) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

д) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем регламенте требованиям;

е) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.

Комиссия на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает, в том числе, в электронной форме:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение;

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Административном регламенте требованиям.

13. В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого,  комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные  в пункте 11 настоящего Административного регламента документы.

14. Для признания заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания секретарь межведомственной комиссии готовит заключение на основании акта обследования межведомственной комиссии жилого помещения, технического заключения специализированной организации, проводившей обследование этого дома.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.  

16.  Срок приема заявления и документов Заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет  не более 15 минут.

17.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

2) Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме Администрации  организовать оказание  муниципальной услуги.

3) Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

4)  Местами для приема Заявителей является кабинет № 1. 

18. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) возможность    обращения     гражданина     за     предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрацию, почтовым отправлением, путем направления обращения в электронном виде или через информационный терминал (при наличии);

2) доступность информирования гражданина;

3) предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

1) Место предоставления муниципальной услуги должно соответствовать требованиям обеспечения инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) условиями для беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги, обеспечивать возможность самостоятельного передвижения инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) по помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски. 

Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и использующим для передвижения собак-проводников, обеспечивается допуск собаки-проводника в помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения обеспечивается сопровождение по месту оказания муниципальной услуги и оказание им помощи при получении муниципальной услуги, в том числе, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

При невозможности самостоятельной явки инвалида, имеющего стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения для получения муниципальной услуги, когда это возможно, принимаются меры к обеспечению предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

При наличии возможности организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) возле здания, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства».

Место предоставления муниципальной услуги должно обеспечивать возможность самостоятельного передвижения инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) по помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.

Показатели качества муниципальной услуги:

1) исполнение обращения в установленные сроки;

2) соблюдение порядка выполнения административных процедур

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ, ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 

 19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов и регистрация заявления  на предоставление муниципальной услуги;

2) обследование жилых помещений, оценка соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, при необходимости дополнительное обследование;

3)  принятие решения межведомственной комиссией  и оформление  заключения;

4) направление заявителю акта обследования и заключения.

20. Блок- схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 4 к настоящему регламенту.

21. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является личное обращение  заявителя (либо направление заявления по почте) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

22. Председатель межведомственной комиссии при личном обращении  заявителя устанавливает его личность путем проверки документов, удостоверяющих личность (паспорт).

23. Председатель межведомственной комиссии проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 11 настоящего Административного регламента.

24. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, председатель межведомственной комиссии уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

25. При наличии заявления и полного пакета документов председатель  межведомственной комиссии регистрирует  заявление.

Одновременно председатель межведомственной комиссии  сообщает заявителю:

1) максимальный срок  окончания  предоставления муниципальной услуги;

2) телефон, фамилию и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать  о стадии рассмотрения  документов и времени, оставшемся до ее завершения.

26. Максимальное время для исполнения Административной процедуры по приему заявления и документов от Заявителя составляет не более 15-ти минут.

27. Основанием для начала процедуры оценки соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, является поступление секретарю межведомственной комиссии  заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо заключения  органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к его компетенции.

28. Секретарь межведомственной комиссии осуществляет проверку представленных  документов:

1) на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 11 настоящего Административного регламента;

2) на наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

29. Максимальный срок проверки одного заявления и прилагаемых к нему документов составляет 5 дней с даты поступления заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо с даты поступления заключения  органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к его компетенции.

30. Основанием для принятия решения об отказе в  предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, когда заявителем выступают органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, является:

1) непредставление определенных пунктом 11  документов;

2) в случае если  ранее заявителю давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми им обращениями по одному и тому же вопросу, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, не прилагаются новые документы.

31. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги секретарь межведомственной комиссии  подготавливает  письмо заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги  с обоснованием причин отказа.

32. По результатам проверки заявления и документов секретарь межведомственной комиссии  оповещает членов межведомственной комиссии  о дате очередного заседания. 

33.  Секретарь межведомственной комиссии уведомляет собственников помещений о дате и времени заседания межведомственной комиссии путем направления писем либо телефонограмм.

34. В случае принятия межведомственной комиссией решения о необходимости предоставления дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акта государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям, либо привлечения  экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения секретарь межведомственной комиссии письменно уведомляет о принятом решении заявителей и предлагает представить необходимые документы.

35. После предоставления заявителем документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, межведомственная комиссия продолжает процедуру оценки.

36. В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, и в комиссию было  представлено заключение этого органа, после рассмотрения заключения секретарь межведомственной комиссии направляет собственнику (или собственникам)  помещения письмо с предложением представить документы, указанные в пункте 11 настоящего Административного регламента.

37. После предоставления собственником (собственниками) документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, межведомственная комиссия продолжает процедуру оценки.

38. В случае принятия межведомственной комиссией решения о необходимости проведения  обследования  помещения секретарь межведомственной комиссии по согласованию с председателем  межведомственной комиссии назначает дату проведения обследования и уведомляет о дате обследования членов межведомственной комиссии и уведомляет заявителя по телефону. 

39. По результатам обследования межведомственной комиссией секретарь межведомственной комиссии составляет акт обследования помещения по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту в трех экземплярах и направляет его для подписания членам межведомственной комиссии. 

40. После подписания акта обследования помещения  секретарь межведомственной комиссии  по согласованию с председателем комиссии назначает дату заседания и информирует об этом членов межведомственной комиссии посредством факсимильной связи и собственников помещений путем направления писем либо по телефону.

41. По результатам рассмотрения представленных заявителем документов, акта обследования помещения комиссия принимает одно из следующих решений:

  1)  о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

   2) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

  3) о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

   4)  о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

   5)  о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

    6) об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

42. Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

43. По окончании работы секретарь комиссии составляет в 3-х экземплярах заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания по форме согласно приложению № 3.

44. Комиссия в 5-дневный срок со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 39 настоящего Административного регламента, направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе, информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру распоряжения и заключения комиссии заявителю, а также в случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции - в орган государственного жилищного надзора (муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения или дома.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

45. Контроль за исполнением Регламента осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного предоставления Муниципальной услуги, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов Заявителей.

46. Контроль за исполнением Регламента включает в себя:

1) текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом  положений Регламента;

2) плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

47. Контроль за исполнением Регламента может осуществляться Главой Итатского сельского поселения.

48. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК ВНЕСУДЕБНОГО ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 27.07.2010 №210-ФЗ «ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ», А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

49. Гражданин имеет право обжаловать действия (бездействие) должностного лица и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента.

50. В части досудебного обжалования действия (бездействия) и решения должностных лиц, предоставляющих функцию, могут быть обжалованы заинтересованными лицами, в следующих случаях:

1)
Нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса;

2)
Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме;

3)
Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)
Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)
Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме.

6)
Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)
Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме. 

8)
Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9)
Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме.

10)
Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.51. Граждане имеют право обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично, направить жалобу по почте или в электронном виде.

52.  Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в структурное подразделение Администрации в письменной форме.

53. Жалоба гражданина в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в ней информацию. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, об этом сообщается гражданину, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи, гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом.

Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который гражданину многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, гражданину направляется уведомление о прекращении переписки по данному вопросу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

54.  Жалоба гражданина рассматривается в течение 30 дней со дня поступления.

55.  По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина либо в отказе в удовлетворении требований, о чем гражданину дается ответ в письменной форме.

56. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по факту, изложенному в жалобе, и принятии мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется уведомление об отказе в рассмотрении жалобы с указанием причин, по которым в ее удовлетворении отказывается.

57. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также, приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения

Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению Администрацией 

Итатского сельского поселения

муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением,

 жилого помещения непригодными

для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  

В межведомственную комиссию по оценке жилых помещений

 на территории Итатского сельского поселения
от _____________________________________________________

(указать статус заявителя - собственник  помещения, наниматель)  

_____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина, последнее при наличии)

_____________________________________________________

                         (паспортные данные)

_____________________________________________________

                                                                       (адрес проживания и регистрации)

_____________________________________________________

                                 (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу провести оценку соответствия помещения  по  адресу: 

______________________________________________________________________

требованиям, установленным в «Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47.

К заявлению прилагаются:

1. Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение

______________________________________________________________________

2. План жилого помещения с его техническим паспортом по состоянию на «___»_____________ 20___г.

3. Проект реконструкции нежилого помещения (для признания его в дальнейшем жилым помещением) на __________  листах.

4. Заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома (для признания многоквартирного дома аварийным) от   «____»___________________20___г.  № ____ 

(наименование специализированной организации)

5. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя)

______________________________________________________________________

6. Дополнительные документы ___________________________________________

______________________________________________________________________

____________________                                     _____________________

            (дата)                                                                                (подпись)

Приложение 2

к Административному регламенту

по предоставлению Администрацией 

Итатского сельского поселения

муниципальной услуги «Признание помещения 

жилым помещением, жилого помещения 

непригодными для проживания

 и многоквартирного дома аварийным

 и подлежащим сносу или реконструкции»  

АКТ
обследования помещения
№ ___                                                                                               _____________

                                                                                                                 (дата)

______________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного  пункта и улицы, номер дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________,

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа  местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя _______________________________________________

                                                   (Ф.И.О. последнее, при наличии, занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _____________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(Ф.И.О. последнее, при наличии, занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _____________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. последнее, при наличии, занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника  помещения  или  уполномоченного  им  лица

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(Ф.И.О. последнее, при наличии, занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению _________________________

______________________________________________________________________

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. последнее, при наличии и адрес - для физического лица,    наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения _______________________

_____________________________________________________________________.

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в   эксплуатацию)

Краткое описание  состояния  жилого  помещения,  инженерных  систем  здания, оборудования и механизмов и  прилегающей  к  зданию  территории

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Сведения о несоответствиях  установленным  требованиям  с указанием  фактических   значений    показателя    или    описанием    конкретного несоответствия ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других  видов контроля и исследовании________________________________________________

_____________________________________________________________________.

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие  фактические значения  получены)

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые  необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания _____________________________________

_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Заключение  межведомственной комиссии по  результатам  обследования помещения ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и  специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

__________________________________  __________________________________

                            (подпись)                                                  (Ф.И.О., последнее, при наличии)

Члены межведомственной комиссии

__________________________________  __________________________________

                       (подпись)                                               (Ф.И.О. последнее, при наличии)

__________________________________  __________________________________

                            (подпись)                                               (Ф.И.О. последнее, при наличии)

__________________________________  __________________________________

                       (подпись)                                               (Ф.И.О. последнее, при наличии)

__________________________________  __________________________________

                           (подпись)                                                  (Ф.И.О. последнее, при наличии)

Приложение 3

к Административному регламенту

по предоставлению Администрацией 

Итатского сельского поселения

муниципальной услуги «Признание

 помещения жилым помещением,

 жилого помещения непригодными 

для проживания и многоквартирного дома

 аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания
№ ___                                                                                      ________________

                                                                                                                               (дата)

______________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номер дома и квартиры)

Межведомственная комиссия,  назначенная _______________________________

_____________________________________________________________________,

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,  органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ________________________________________________

(Ф.И.О. последнее, при наличии, занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _____________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. последнее, при наличии, занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _____________________________________

______________________________________________________________________                                       (Ф.И.О. последнее, при наличии, занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или  уполномоченного  им   лица

______________________________________________________________________

(Ф.И.О. последнее, при наличии, занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов _______________________________

                                                                           (приводится перечень документов)

и  на  основании  акта  межведомственной  комиссии,    составленного по  результатам обследования, ______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае    проведения обследования), или указывается, что на основании решения   межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о __________________________________________________

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного  проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

______________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

__________________________________  __________________________________

                             (подпись)                                              (Ф.И.О. последнее, при наличии)

Члены межведомственной комиссии

__________________________________  __________________________________

                             (подпись)                                               (Ф.И.О. последнее, при наличии)

__________________________________  __________________________________

                        (подпись)                                               (Ф.И.О. последнее, при наличии)

__________________________________  __________________________________

                             (подпись)                                               (Ф.И.О. последнее, при наличии)

__________________________________  __________________________________

                             (подпись)                                                (Ф.И.О. последнее, при наличии)

__________________________________  __________________________________

                             (подпись)                                                (Ф.И.О. последнее, при наличии)

«МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ИТАТСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

19.05.2020                                                                                             № 43  

с. Итатка

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ № 54 ОТ 19.07.2012 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ» 

Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Постановлением Правительства РФ "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» от 28.04.2005г. № 266-ФЗ, изменениями, внесенными в законодательство Российской Федерации и Уставом муниципального образования «Итатское сельское поселение» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

 Внести изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», согласно Приложений №1-5.

1. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене и разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» в сети Интернет.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

И.о. Главы поселения

(Главы Администрации),

Управляющий делами
С.М. Порошина

                                                                             Приложение к постановлению                                                                                                                                                                                                                                                                                    

                                                                             Администрации Итатского сельского 

                                                                             поселения  от  19.05.2020 № 43
1. Наименование Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», изложить в новой редакции: «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

2. Пункт 1 Раздела 1 Административного регламента изложить в новой редакции:

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме" разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

Административный регламент устанавливает порядок и стандарты предоставления муниципальной услуги.

Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.

Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.

Помещением в многоквартирном доме признается изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства).

К помещениям в многоквартирном доме относятся:

1) жилой дом, часть жилого дома;

2) квартира, часть квартиры;

3) комната,

4) общее имущество в многоквартирном доме. 

3. В пункте 5 Раздела 2 Административного регламента - Наименование муниципальной услуги изложить как: "Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее муниципальная услуга).

4. В подпункте 1 пункта 8 Раздела 2 Административного регламента указание на  "Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" (по форме в соответствии с приложением № 4) изложить в новой редакции: "Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме" (по форме в соответствии с приложением № 4).

5. В подпункте 2 пункта 8 Раздела 2 Административного регламента указание на «Постановления Главы Администрации поселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» изложить в новой редакции: «Постановления Главы Администрации поселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

6. В подпункте 3 пункта 8 Раздела 2 Административного регламента указание на «Акт межведомственной приемочной комиссии (далее – Комиссия) о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  (об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ) (далее - Акт комиссии) (по форме в соответствии с приложением № 6) заменить на ««Акт межведомственной приемочной комиссии (далее – Комиссия) о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме  (об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ) (далее - Акт комиссии) (по форме в соответствии с приложением № 6).

7. В пункте 9 Раздела 2 Административного регламента указание на "Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на: "Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

8. В пункте 11 Раздела 2 Административного регламента указание на: «Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в жилом помещении» заменить на «Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

9. Пункт 12 Раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции:  «Проверка специалистом   представленных Заявителем документов и подготовка "Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме" или Постановления Администрации Итатского сельского поселения  об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме осуществляется в течение тридцати пяти календарных дней с даты регистрации поступившего заявления».

10. Пункты 16-79 Административного регламента считать соответственно пунктами 13-76.   

11. Пункт 13 Раздела 2 Административного регламента изложить в следующей редакции: «Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме", Постановление Администрации Итатского сельского поселения  об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подписывается Главой поселения (Главой Администрации) в течение трех календарных дней с даты его подготовки. Датой принятия решения о согласовании или отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме является дата его подписания».

12. Пункт 15 Раздела 2 Административного регламента: «Правовые основания для предоставления муниципальной услуги» дополнить подпунктом 7 следующего содержания: «Федеральный закон №558-ФЗ от 27.12.2018 года «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации в части упорядочения норм, регулирующих переустройство и (или) перепланировку помещений в многоквартирном доме».

13. В пункте 16 Раздела 2 Административного регламента ссылку на пункт 20 регламента заменить на пункт 17.

14. В наименовании пункта 17 Раздела 2 Административного регламента указание на «Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» изменить на: «Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

14. В подпункте 1 пункта  17 Раздела 2 Административного регламента указание на «правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)» заменить на «правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)».

15.Указание в подпункте 2 пункта 17 Раздела 2 Административного регламента на  «Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения» заменить на «Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме».

16. Указание в подпункте 3 пункта 17 Раздела 2 Административного регламента на «технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения» заменить на «технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме».

17. Подпункт 4 пункта 17 Раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции: «Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме на основании договора социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования)».

18. В подпункте 5 пункта 17 Раздела 2 Административного регламента указание на «заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры» заменить на «заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение в многоквартирном доме или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры».

19. Указание в пункте 17 Раздела 2 Административного регламента на: «Если переустройство и (или) перепланировка переводимого жилого помещения невозможны без присоединения к ним части общего имущества  в многоквартирном доме (перевод связан с предоставлением заявителю в этих целях части общего земельного участка, переданного в установленном законом порядке, в общую долевую собственность собственников помещений многоквартирного дома), предоставляется согласие всех собственников многоквартирного дома на такое переустройство и (или) перепланировку переводимого помещения» заменить на «Если переустройство и (или) перепланировка переводимого помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к ним части общего имущества  в многоквартирном доме (перевод связан с предоставлением заявителю в этих целях части общего земельного участка, переданного в установленном законом порядке, в общую долевую собственность собственников помещений многоквартирного дома), предоставляется согласие всех собственников многоквартирного дома на такое переустройство и (или) перепланировку переводимого помещения».

20. В пункте 19 Раздела 2 Административного регламента ссылку на пункт 20 регламента заменить на пункт 17.

21. В пункте 20 Раздела 2 Административного регламента указание на «Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на «Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

22. В подпункте 3 пункта 23 Раздела 2 Административного регламента указание на: «проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на «проект переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

23. В подпункте 1 пункта 29 Раздела 3 Административного регламента указание на «согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на «согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме».

24. В подпунктах 4 и 5 пункта 29 Раздела 3 Административного регламента указание на «Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения" заменить на «Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме". 

25. В подпункте 6 пункта 29 Раздела 3 Административного регламента указание на; «Постановление Администрации Итатского сельского поселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на: «Постановление Администрации Итатского сельского поселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

26. В подпункте 7 пункта 29 Раздела 3 Административного регламента указание на; «Акт Комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ) заменить на: «Акт Комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме (об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ)».

27. В Пункте 32 Раздела 3 Административного регламента указание на наименование муниципальной услуги: «Консультирование по вопросу о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения» заменить на «Консультирование по вопросу о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

28. Пункт 37 Раздела 3 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: «Основанием для начала исполнения услуги «Прием и регистрация заявления» является предоставление Заявителем в Администрацию сельского поселения  заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, а также документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента.

Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме составляется по форме, согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту».

29. В пункте 38 Раздела 3 Административного регламента указание на: «документы о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» изменить на: «документы о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме». Ссылку на пункт «20» административного регламента заменить на ссылку на пункт «17» административного регламента.

30. В пункте 39 Раздела 3 Административного регламента указание на «Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на: «Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

31. В пункте 40 Раздела 3 Административного регламента указание на "Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" заменить на: «Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

32. В пункте 41 Раздела 3 административного регламента ссылку на пункт «20» административного регламента заменить на ссылку на пункт «17» административного регламента.

33. В пункте 42 Раздела 3 Административного регламента указание на: «Постановление Администрации Итатского поселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на: «Постановление Администрации Итатского поселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме». 

34.  В пункте 43 Раздела 3 Административного регламента указание на:  «Расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим перевод жилых помещений (по форме в соответствии с приложением № 3 к настоящему административному регламенту)» заменить указанием на: «Расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим перевод помещений в многоквартирном доме (по форме в соответствии с приложением № 3 к настоящему административному регламенту)». 

35.  В пункте 45 Раздела 3 Административного регламента указание на: «Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на: «Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме».

36. В подпункте 3 пункта 46 Раздела 3 Административного регламента указание на: «проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на: «проект переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

37. В пункте 47 Раздела 3 Административного регламента указание на: "Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" (по форме в соответствии с приложением № 4)» и «Постановление Администрации Итатского поселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на "Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме" (по форме в соответствии с приложением № 4)» и «Постановление Администрации Итатского поселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

38. В пункте 49 Раздела 3 Административного регламента указание на: "услугу «Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения)» заменить на:  "услугу «Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме)».

39. В пункте 50 Раздела 3 Административного регламента указание на: «акт комиссии о возможности  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» и указание на: «Постановление Администрации Итатского поселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на: «акт комиссии о возможности  переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» и указание на: «Постановление Администрации Итатского поселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

40. В пункте 51 Раздела 3 Административного регламента указание на: "Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения", и указание на: «Постановление Администрации Итатского поселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на: "Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме", и указание на: «Постановление Администрации Итатского поселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

41. Пункт 53 Раздела 3 Административного регламента изложить в новой редакции: «Общий срок подтверждения окончания переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме не должен превышать тридцати календарных дней со дня поступления в Администрацию сельского поселения заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, а также предоставления документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента».

42.  Пункт 54 Раздела 3 Административного регламента изложить в новой редакции: «Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме является основанием для проведения соответствующих переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с учётом проекта переустройства и (или) перепланировки».

43. В пункте 59 Раздела 3 административного регламента ссылку на пункт «59» регламента заменить на ссылку на пункт «56» административного регламента.

44. В пункте 61 Раздела 3 Административного регламента указание на: "Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" и «Акт Комиссии об окончании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ)» изложить в следующей редакции: : "Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме" и «Акт Комиссии об окончании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ)».

44. В пункте 62 Раздела 3 административного регламента ссылку на пункт «23» заменить на ссылку на пункт «20», ссылку на пункт «24» заменить на ссылку на пункт «21» административного регламента.

45. В пункте 63 Раздела 3 Административного регламента ссылку на «Акт Комиссии об окончании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» и «проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на «Акт Комиссии об окончании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» и «проект переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме». Ссылку на пункт «58» административного регламента заменить на ссылку на пункт «52».

46. В пункте 64 Раздела 3 административного регламента ссылку на «Акт Комиссии об окончании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ)» заменить указанием на: «Акт Комиссии об окончании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ)».   

47. Наименование Приложения N 1 к административному регламенту осуществления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» – «Блок-схема последовательности действий при  предоставлении муниципальной услуги осуществления функции, связанной с согласованием переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на Приложение№1 к административному регламенту осуществления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» – «Блок-схема последовательности действий при  предоставлении муниципальной услуги осуществления функции, связанной с согласованием переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», согласно приложения №1.

48. Наименование Приложения N 2 к административному регламенту осуществления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» – «Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения» заменить на «Приложение N 2 к административному регламенту осуществления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме" – «Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме», согласно приложению №2.

49. Наименование Приложения N 3 к административному регламенту осуществления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» – «Расписка» заменить на «Приложение N 3 к административному регламенту осуществления муниципальной услуги "Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме" – «Расписка», согласно приложению №3.

50. Наименование Приложения N 4 к административному регламенту осуществления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» – Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на «Приложение N 4 к административному регламенту осуществления муниципальной услуги "Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме" – «Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», согласно приложения №4.

51. Наименование Приложения N 5 к административному регламенту осуществления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» - «Заявление о подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» заменить на Приложение №5  к административному регламенту осуществления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» - «Заявление о подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», согласно приложению №5.

52. Наименование Приложения N 6 к административному регламенту осуществления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» - «Акт межведомственной приемочной комиссии» заменить на Приложение N 6 к административному регламенту осуществления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» - «Акт межведомственной приемочной комиссии», согласно приложения №6.
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"Согласование переустройства и (или)
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Блок-схема последовательности действий при  предоставлении муниципальной услуги

осуществления функции,

связанной с согласованием переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

Приложение N 2

к административному регламенту 

осуществления муниципальной услуги 

"Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещения 

в многоквартирном доме"

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
помещения в многоквартирном доме 

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме 

Гр.

                               (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого

 

                       помещения, либо собственники помещения в многоквартирном доме, находящегося в общей

собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения в многоквартирном доме:

                                                                                            (указывается полный адрес:

                                    субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

                                          улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник (и) помещения в многоквартирном доме:


Прошу разрешить_____________________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку — нужное указать)

 занимаемого помещения в многоквартирном доме, на основании

(права собственности, договора найма, договора аренды  -  нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Срок производства ремонтно-строительных работ 

с"    "                                           20       г.


по"    "                                         20      г.


Режим производства ремонтно-строительных работ с               по      

часов в                                                                                                          дни.


Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «____»______________20        г.       №_____:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, 

удостоверяющий личность 
(серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись*
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


К заявлению прилагаются следующие документы:

1)

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое

и (или) перепланируемое помещения в многоквартирном доме (с отметкой: подлинник или нотариально

заверенная копия)

на           листах;

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на  _________ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме на _________ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (представляется в случаях, если такое помещение в многоквартирном доме или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  __________  листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, на  _________  листах (при необходимости);

6) иные документы:
                                                  (доверенности, выписки из уставов и др.)


Подписи лиц, подавших заявление*:

"   "                        20     г.  

         (дата)                                       (подпись заявителя)               (расшифровка подписи заявителя)

"   "                        20     г.  

          (дата)                                      (подпись заявителя)                (расшифровка подписи заявителя)

"   "                        20     г.  

          (дата)                                      (подпись заявителя)                  (расшифровка подписи заявителя)

"   "                        20     г.  

          (дата)                                       (подпись заявителя)                (расшифровка подписи заявителя)

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме    «____» ________________ 20 ___г.                            

Входящий номер регистрации заявления 


Выдана расписка в получении документов           «____» _____________ 20 ___г.      

Расписку получил             "    "                                          20     г

                           (подпись заявителя)

(должность, Ф. И. О. должностного лица, принявшего заявление (последнее при наличии))

         (подпись)                     

Приложение N 3

к административному регламенту 

осуществления муниципальной услуги 

"Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещения

 в многоквартирном доме"

РАСПИСКА
                                                                                                                                                      

(наименование органа , осуществляющего выдачу разрешительных документов)

при подаче заявления от гр.

получены следующие документы:















Документы принял

___________________ /________________________________/            

            подпись                       фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

"_____" ____________________ 20___г 

М.П.                                     

Документы сдал

___________________ /________________________________/

             подпись                       фамилия, имя, отчество (при наличии)

"_____" ____________________ 20___г                                                                                                                               

	(Бланк органа, осуществляющего согласование)


	Приложение N 4

к административному регламенту 

осуществления муниципальной услуги 

"Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме"




Решение
о согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
В связи с обращением

                                        (Ф. И. О. (физического лица (последнее при наличии),

наименование юридического лица — заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещений в многоквартирном доме по адресу: __________________________________________                                                           (ненужное зачеркнуть) 

занимаемых (принадлежащих) на основании: 

                          (ненужное зачеркнуть)                                                                         (вид и реквизиты 

     правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме)


По результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на

                                                     (переустройство, перепланировку, переустройство и 


                                                    перепланировку - нужное указать)

помещений в многоквартирном доме в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить*:

Срок производства ремонтно-строительных работ 

с        "     "                                         20       г.


по     "    "                                           20       г.


Режим производства ремонтно-строительных работ   с              по 

часов в _____________________ дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

                  (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской 

                      Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего

                     порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или)

                                     перепланировке помещений в многоквартирном доме)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

                        (наименование структурного подразделения и (или) Ф. И. О. должностного лица 

                                                     органа, осуществляющего согласование)

                                        (подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

                                                      М.П.

Получил:      "   "                          20      г.

(заполняется в случае получения решения лично)  (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей

Решение направлено в адрес заявителя (ей) "   "           200   г.

(заполняется в случае направления решения по почте)


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)



Приложение N 5

к административному регламенту 

осуществления муниципальной услуги 

"Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещения 

в многоквартирном доме"

  Главе администрации Итатского поселения


     Заказчик (застройщик)_________________________

                                                                        (наименование организации, предприятия,

           _____________________________________________________

                                                                                      Ф.И.О. последнее при наличии     застройщика почтовый адрес, телефон)

          _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с главой 4 Жилищного Кодекса РФ прошу подтвердить завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме помещения по адресу:



Переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме  осуществлялись на основании "Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме от  «___» __________ 20__г.   
___________________ /________________________________/

    подпись                                 фамилия, имя, отчество (при наличии)

"______" ____________________ 20____  г. 

Согласовано:                                               

                                           подпись                                              ф.и.о. (при наличии)

"____"______ 20__г.    

Глава МО "                                                                             

сельское поселение"     м.п.

	  №

	от


	  №

	от


Перечень документов, предоставляемых в уполномоченный орган местного самоуправления для окончания перевода жилого (нежилого)  помещения в многоквартирном доме в нежилое  (жилое) помещение:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

2) новый технический паспорт такого помещения или справка БТИ (копия);

3) Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (копия);

4) доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов заявителя другим лицом). 

Заявление принял:         

Дата                             20      г.                                                                       

Приложение N 6

к административному регламенту 

осуществления муниципальной услуги 

"Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещения

 в многоквартирном доме"

АКТ 

межведомственной приёмочной комиссии

                                            № RU 705143             -                   / 

от "___"_________20 ___г.
об окончании завершения переустройства и 

(или) перепланировки жилого (нежилого) помещения в многоквартирном доме

и (или) иных работ 

(об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ)

        Межведомственная приёмочная комиссия, созданная постановлением  Администрации Итатского сельского поселения  от "  "  ____________20       г. № _
провела осмотр законченного переустройством и (или) перепланировкой жилого (нежилого) помещения в многоквартирном доме, расположенного по адресу:_______________________________________________ и установила следующее: 

1. Переустроенное и (или) перепланированное жилое (нежилое) помещение  в многоквартирном доме принадлежит на основании _________________________ 

_____________________________________________________________________

2. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого (нежилого) помещения в многоквартирном доме от "____"______________200___г. №________

3. Переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения в многоквартирном доме осуществлялось на основании:______________________ ____________________________________________________________________ 

от "___"________________20 ___г. 

4. Переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения в многоквартирном доме осуществлены в сроки: 

начало переустройства и (или) перепланировки помещения – _________ г.

окончание переустройства и (или) перепланировки помещения - __________ г.

5. Предъявленное к приемке жилое (нежилое) помещение в многоквартирном доме имеет следующие показатели:

	* общая площадь, кв.м.
	

	* жилая площадь, кв.м.
	

	* количество квартир
	

	* количество комнат
	

	* количество этажей
	

	* фундамент
	

	* материал стен
	

	* перекрытие
	

	* кровля
	

	* стоимость домовладения
	


6. Выполненные инженерные коммуникации обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта:

	* отопление
	

	* водоснабжение
	

	* электроснабжение
	

	* канализация
	


Заключение комиссии:

1. Предъявленное к приемке переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в качестве жилого (нежилого) помещения в многоквартирном доме принято.

2.   Предъявленное к приемке переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в  качестве жилого (нежилого) помещения в многоквартирном доме принято:
______________________________________________________________________

(указать причины отказа со ссылкой на нормативные документы)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Председатель комиссии                            

                            (Ф.И.О. последнее при наличии)      М.П                                 (подпись)                                                                                                                                                                            

Представитель отдела ГО ЧС 

Администрации Томского района.                                       

(по согласованию)                        (.Ф.И.О. последнее при наличии)              М.П.     (подпись)          

Представитель комитета по 

архитектуре

и градостроительству 

Администрации         

Томского района          (Ф.И.О., последнее при наличии)                          М.П.        (подпись)

(по согласованию)                                    

Представитель предприятия ЖКХ                   

сельского поселения                  (Ф.И.О. последнее при на              М.П.        (подпись)

(по согласованию)                                           

Заявитель                            ___________________________              ____________

                                                           (Ф.И.О. последнее при наличии)                              (подпись)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.05.2020г.                                                                                                   №44

с. Итатка

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» на территории муниципального образования «Итатское сельское поселение»

	


 В  соответствии  с  Федеральным  законом от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об  организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  прилагаемый    административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» на территории муниципального образования «Итатское сельское поселение».

2.
Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Итатского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» в сети Интернет  http://www.itatkasp.ru .

3.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  специалиста 1 категории Кузьменко М.А.

И.о. Главы поселения 

(Главы Администрации)

Управляющий делами                                                           С.М. Порошина

Приложение

 к Постановлению Администрации 

Итатского сельского поселения

от «19  »мая 2020г. № 44

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации 

о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» 

на территории муниципального образования «Итатское сельское поселение»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» на территории муниципального образования «Итатское сельское поселение» (далее − Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определяет последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

2. Заявителями для получения Муниципальной услуги являются граждане, проживающие на территории муниципального образования «Итатское сельское поселение».

3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:                                          1) Место нахождения Администрации: 634540, Томская область, Томский район, село Итатка, улица Гагарина, 1.

График работы Администрации: 

Понедельник, вторник, четверг:            с 09.00 ч.  до 17.00 ч.

Среда, пятница:                                       неприемные дни

перерыв на обед:                                     с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена: в Администрации Итатского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону. 

Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций может быть получена: в Администрации Итатского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону.  

2) Справочные телефоны Администрации:   (8 3822) 95 93 23,   (8 3822) 95 93 25

3) Адрес официального сайта Администрации:  (http://www.itatkasp.ru/)

Адрес электронной почты Администрации:s_itatka@mail.ru .
4)   Информация    по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг   предоставляется    при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации,   при обращении по  электронной почте,  а также размещается на официальном сайте Администрации.

4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону Исполнитель, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ Заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора Исполнитель должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа Исполнителя на вопросы Заявителя не должна превышать 10 минут с даты обращения.

В случае если заданные Заявителем вопросы не входят в компетенцию Исполнителя, Исполнитель информирует Заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с даты регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению».

6. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Итатского сельского поселения (далее Администрация). Ответственным за предоставление Муниципальной услуги является специалист 1 категории (далее специалист).

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является письмо, содержащее информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.

8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя.

9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Жилищный кодекс  Российской Федерации;

3) Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

4) Федеральный  закон  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 
«О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

6) Постановление  Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 
«Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

7) Постановление Правительства Российской Федерации от 06.02.2006 № 75 
«О порядке проведения органом местного самоуправления открытого конкурса по отбору управляющей организации для  управления многоквартирным домом»;

8) Закон  Томской области от 13.08.2010 № 154-ОЗ «О содержании собак и кошек в Томской области»;

9) Устав муниципального образования «Итатское сельское поселение» (с изменениями и дополнениями);

10) настоящий Регламент;

11) Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации.

10. Основанием для предоставления муниципальной услуги является запрос заявителя, поступивший в адрес Администрации Итатского сельского поселения в письменной или электронной форме.

Заявитель оформляет запрос рукописным (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом в соответствии с приложением 1 к настоящему Административному регламенту. В запросе указываются:

1) фамилия, имя, отчество заявителя;

2) адрес постоянного места жительства или временного пребывания заявителя;

3) контактный телефон заявителя;

4) способ доставки письма; 

5) почтовый или электронный адрес доставки письма;

6) подпись заявителя;

7) дата.

11. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

12. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

1) если в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников Администрация Итатского сельского поселения, а также членов их семей;

2) если в запросе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ;

3) отсутствует подпись заявителя; 

4) если в запросе обжалуется судебное решение;

5) если текст запроса не поддается прочтению.

13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

15. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя составляет не более 10 минут, при поступлении запроса посредством почтовой связи или по электронной почте – в день поступления запроса.

16. Муниципальная услуга включает в себя предоставление гражданам, проживающим на территории муниципального образования «Итатское сельское поселение» (далее – заявители), информации о: 

1) порядке и условиях заключения договоров на оказание коммунальных услуг; 

2) правилах содержания общего имущества многоквартирного дома, принадлежащего на праве общей долевой собственности собственникам помещений в многоквартирном доме;

3) составе работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества многоквартирного дома, принадлежащего на праве общей долевой собственности собственникам помещений в многоквартирном доме;

4) правилах изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения 
в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

5) требованиях, предъявляемых к предоставлению коммунальных услуг;

6) правах, обязанностях и ответственности потребителя и исполнителя коммунальных услуг;

7) порядке перерасчета платы за Администрация Итатского сельского поселения иные виды коммунальных услуг за период временного отсутствия потребителей в занимаемом жилом помещении;

8) правилах содержания объектов благоустройства и озеленения; 

9) составе работ по текущему содержанию объектов благоустройства и озеленения;

10) правилах и порядке производства работ по отлову безнадзорных животных.
17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

5) Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме Администрации  организовать оказание  муниципальной услуги.

6) Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

4)  Местами для приема Заявителей является кабинет № 1. 

18. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) возможность    обращения     гражданина     за     предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрацию, почтовым отправлением, путем направления обращения в электронном виде или через информационный терминал (при наличии);

2) доступность информирования гражданина;

3) предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

Показатели качества муниципальной услуги:

1) исполнение обращения в установленные сроки;

2) соблюдение порядка выполнения административных процедур.

        18.1. «Для получения муниципальной услуги инвалидами обеспечиваются:

 - условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления  по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

На стоянке (остановке) автотранспортных средств места предоставления муниципальной услуги, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак "Инвалид".

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ, ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ, ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 

19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация запроса;

2) рассмотрение запроса;

3) анализ запроса;

4) подготовка письма, содержащего информацию в соответствии с полученным запросом, или отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю;

5) направление письма заявителю.

20.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту.

21. Основанием для начала административной процедуры «прием и регистрация запроса» является  запрос, направленный в Администрацию Итатского сельского поселения почтовым отправлением, факсимильной связью, электронной почтой или полученный при личном обращении заявителя. 

 1) Делопроизводитель регистрирует поступивший запрос в порядке делопроизводства в журнале входящей корреспонденции и передается на рассмотрение Главе поселения (Главе Администрации). При поступлении запроса по электронной почте заявитель уведомляется о получении запроса путем направления уведомления на его электронный адрес в день регистрации запроса.

2) Максимальное время выполнения административной процедуры - в день поступления запроса.

22. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрения запроса» является поступление  запроса Главе поселения (Главе Администрации).

1) Глава поселения (Глава Администрации)  рассматривает поступивший запрос, налагает резолюцию и направляет запрос для исполнения специалисту Администрации Итатского сельского поселения согласно его компетенции, что фиксируется в журнале входящей корреспонденции;

2) Максимальное время выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня с даты поступления запроса для исполнения специалисту Администрации Итатского сельского поселения.

23. Основанием для начала административной процедуры «Анализ  запроса» является поступление запроса специалисту, уполномоченному решать вопросы жилищно-коммунального хозяйства.

1) Специалист Администрации, получивший запрос для исполнения, анализирует запрос, проверяет его на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 16 настоящего Административного регламента, и принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю;

2) если предметом запроса заявителя является предоставление информации, 
не относящейся к компетенции Администрации Итатского сельского поселения специалист   принимает решение  о направлении данного запроса в уполномоченный орган по предоставлению необходимой заявителю информации, после чего готовит сопроводительное письмо и направляет запрос заявителя с сопроводительным письмом в адрес уполномоченного органа, а также направляет заявителю письменное или электронное уведомление о том, в какой орган государственной власти или орган местного самоуправления был направлен его запрос;

3) Максимальное время выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня с даты поступления запроса для исполнения специалисту Администрации Итатского сельского поселения. 

24. Основанием для начала административной процедуры «Подготовка письма содержащего информацию в соответствии с полученным запросом, или отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю» является проведенный анализ поступившего запроса.

1) Специалист Администрации, получивший запрос для исполнения, осуществляет поиск необходимой информации и подготовку письма, содержащего информацию в соответствии с полученным запросом. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, специалист Администрации готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа. Подготовленное письмо подписывается Главой поселения (Главой Администрации) и регистрируется в порядке делопроизводства в журнале исходящей корреспонденции;

2) Максимальное время выполнения административной процедуры составляет 21 календарный день со дня поступления в Администрацию Итатского сельского поселения запроса, направленного почтовым отправлением, факсимильной связью, электронной почтой или полученного при личном обращении заявителя. 

25. Основанием для начала административной процедуры «Направление письма заявителю» является подготовка письма содержащего информацию в соответствии с полученным запросом, или отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

1) результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте простым письмом или по электронной почте или вручается заявителю лично в зависимости от способа направления ответа, указанного в запросе заявителя;

2) при личном обращении заявителя за письмом к специалисту Администрации, уполномоченный выдавать документы, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность, а в случае обращения представителя заявителя устанавливает личность представителя, проверяя документ, удостоверяющий личность, и документы, подтверждающие его полномочия, после чего факт выдачи письма фиксируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции. Получатель расписывается в получении письма на втором экземпляре, который остается в Администрации Итатского сельского поселения;

3) Максимальное время выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня регистрации письма.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

26. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

27.  Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, принятие решений.

 Снятие обращения с контроля осуществляет Управляющий Делами.

28.  Управляющий Делами несет персональную ответственность за своевременную и правильную регистрацию обращений, обеспечение контроля за соблюдением установленного законом срока рассмотрения обращения.


 Исполнители несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращения, своевременность продления сроков рассмотрения обращения, содержание подготовленного ответа.


При рассмотрении обращения несколькими исполнителями ответственность за своевременное и правильное исполнение поручений в равной степени несут все указанные в резолюции исполнители.


Ответственность за своевременное рассмотрение обращений, поступивших на личном приеме граждан, возлагается на Главу поселения (Главу Администрации) проводившего прием.


Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Итатского сельского поселения закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

5.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ч. 1.1 ст. 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА №210-ФЗ от 27.07.2010, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ.

29. Гражданин имеет право обжаловать действия (бездействие) должностного лица и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента. Установлен запрет на повторный отказ в предоставлении государственной услуги по основаниям, не указанным в первоначальном отказе.

     Федеральным законом запрещается истребовать у заявителя документы и информацию, на отсутствие или недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной и муниципальной услуги, за исключением следующих случаев, перечисленных в Федеральном законе.

        Заявителю предоставляется возможность обратиться с жалобой на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего государственную и муниципальную услугу; должностного лица органа, предоставляющего государственную и муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего многофункционального центра; работника многофункционального центра, в том числе в случае истребования у заявителя при предоставлении государственной и муниципальной услуги документов или информации, отсутствие или недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной и муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Федеральным законом.

        В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную и муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной и (или) муниципальной услуги. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

30. В части досудебного обжалования действия (бездействия) и решения должностных лиц, предоставляющих функцию, могут быть обжалованы заинтересованными лицами, в следующих случаях:

1)
Нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса;

2)
Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме;

3)
Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)
Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)
Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме.

6)
Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)
Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме. 

8)
Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9)
Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме.

10)
Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

31. Граждане имеют право обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично, направить жалобу по почте или в электронном виде.

32.  Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в структурное подразделение Администрации в письменной форме.

33. Жалоба гражданина в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в ней информацию. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, об этом сообщается гражданину, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи, гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом.

Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который гражданину многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, гражданину направляется уведомление о прекращении переписки по данному вопросу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

34.  Жалоба гражданина рассматривается в течение 30 календарный дней со дня поступления жалобы в Администрацию Итатского сельского поселения.

35.  По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина либо в отказе в удовлетворении требований, о чем гражданину дается ответ в письменной форме.

36. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по факту, изложенному в жалобе, и принятии мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется уведомление об отказе в рассмотрении жалобы с указанием причин, по которым в ее удовлетворении отказывается.

Приложение 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление информации о порядке 

предоставления жилищно-коммунальных

 услуг населению» на территории

  муниципального образования

 «Итатское сельское поселение»

Главе Администрации Итатского сельского поселения

от _________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью, последнее при наличии)

_________________________________

(адрес места жительства)

_________________________________

(контактный телефон)

Способ направления ответа:

по почте на адрес доставки: _________________________________

по электронной почте на e-mail:_________

вручить лично.

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации о порядке предоставления 

жилищно-коммунальных услуг населению

Прошу Вас предоставить следующую информацию:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

_______________________

Подпись

«___» __________ 20___г 

Приложение 2

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление информации о порядке

 предоставления жилищно-коммунальных

 услуг населению» на территории

 муниципального образования

 «Итатское сельское поселение»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации о порядке предоставления 

жилищно-коммунальных услуг населению» на территории 

муниципального образования «Итатское сельское поселение»

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

СОВЕТ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ № 136
     с.Итатка                                                                                                                 

 19.05.2020года  

                                                                                         35-е собрание 4-го созыва

О Порядке предоставления субсидий из бюджета  муниципального образования «Итатское сельское поселение» бюджету Томского района 

в целях  софинансирования расходных обязательств, 

возникающих  при выполнении полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов  местного значения

В соответствии со статьей 142.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации,

СОВЕТ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ РЕШИЛ:

1. Утвердить Порядок предоставления субсидий из бюджета  муниципального образования «Итатское сельское поселение» бюджету Томского района в целях  софинансирования расходных обязательств, возникающих  при выполнении полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов  местного значения, согласно приложению № 1.

2. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене Итатского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.itatkasp.ru.

3. Решение вступает в силу после официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя контрольно-правового комитета Слепакову А.В.

 Председатель Совета

 Итатского сельского поселения                                         Н.Г. Демиденко 

Глава поселения

Глава (Администрации)                                                      В.Ю. Бебек

                                                                                                     Приложение к решению 

Совета Итатского сельского поселения 

 №  136 от 19.05.2020 года

ПОРЯДОК 

предоставления субсидий из бюджета  муниципального образования «Итатское сельское поселение» бюджету Томского района в целях  софинансирования расходных обязательств, возникающих  при выполнении полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов  местного значения

1. Субсидия из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» бюджету Томского района предоставляется в целях оказания финансовой поддержки при исполнении расходных обязательств, возникающих при выполнении органами местного самоуправления  Томского района, полномочий по вопросам местного значения в случаях в соответствии с перечнем субсидий, предоставляемых из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение», утверждаемым Решением Совета Итатского сельского поселения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период.
2. Цели и условия предоставления указанных в настоящем порядке субсидий на основании решения Совета Итатского сельского поселения о бюджете устанавливаются соглашениями между Администрацией Итатского сельского поселения и Администрацией Томского района, заключаемыми в соответствии с настоящим порядком.

3. Соглашения о предоставлении субсидии из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» бюджету Томского района должны сдержать следующие положения:

а) целевое назначение субсидий, исходя из расходных обязательств Томского района, на софинансирование которых предусмотрены субсидии;

б) условия предоставления субсидий;

в) методика расчета субсидий;

г) порядок оценки эффективности использования субсидий, а также перечень показателей результативности (результатов) использования субсидий;

д) основания и порядок применения мер финансовой ответственности при невыполнении условий соглашения, в том числе порядок и предельный объем сокращения субсидий в случае невыполнения Томским районом условий предоставления субсидий и обязательств по целевому и эффективному использованию субсидий;

е) порядок осуществления контроля условий предоставления и использования субсидий;

ж) сроки и порядок предоставления отчетности об использовании субсидии.

Соглашение может содержать иные дополнительные условия.

Форма соглашения утверждается правовым актом Администрации Итатского сельского поселения.

4. При предоставлении субсидий бюджету Томского района объем субсидии в финансовом году не может превышать объем средств на исполнение в финансовом году расходного обязательства Томского района, в целях софинансирования которого предоставляется субсидия.

5. В качестве условий предоставления субсидий предусматриваются:

а) наличие муниципальных правовых актов, утверждающих перечень мероприятий, в целях софинансирования которых предоставляются субсидии;

б) наличие в бюджете Томского района бюджетных ассигнований на исполнение расходных обязательства Томского района, в целях софинансирования которых предоставляется субсидия, в объеме, необходимом для их исполнения, включая размер планируемой к предоставлению субсидии из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение»;

в) заключение соглашения, предусматривающего обязательства Томского района по исполнению расходных обязательств, в целях софинансирования которых предоставляется субсидия, и ответственность за неисполнение предусмотренных указанным соглашением обязательств.

6. Главным распорядителем средств бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение», которому как получателю доводятся бюджетные ассигнования для передачи субсидии из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» бюджету Томского района в целях софинансирования расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, является Администрация Итатского сельского поселения.

7. Предоставление субсидий осуществляется на основании заключенного  соглашения.

В случае внесения в Решение Совета Итатского сельского поселения о бюджете муниципального образования «Итатское сельское поселение» на текущий финансовый год и плановый период изменений, предусматривающих уточнение в соответствующем финансовом году объемов бюджетных ассигнований на предоставление субсидии, в соглашение вносятся соответствующие изменения.

8. Объем бюджетных ассигнований бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» на предоставление субсидии бюджету Томского района утверждается Решением о бюджете сельского поселения.

9. В случае если Томским районом на 31 декабря года предоставления субсидии допущены нарушения обязательств, предусмотренных соглашением, и указанные нарушения не устранены, средства подлежат возврату.

10. В целях предотвращения нецелевого использования субсидии и (или) нарушения Томским районом условий ее предоставления, в том числе невозврата Томским районом средств в бюджет муниципального образования «Итатское сельское поселение», к нему применяются бюджетные меры принуждения, предусмотренные бюджетным законодательством Российской Федерации. 
11. Администрация Томского района (органы Администрации Томского района) несут ответственность за целевое использование субсидий, предоставленных из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение», и за достоверность отчетности

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

СОВЕТ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ № 137
     с.Итатка                                                                                                                 

 19.05.2020года  

                                                                                         35-е собрание 4-го созыва

О  предоставлении субсидии из бюджета  муниципального образования «Итатское сельское поселение» бюджету Томского района 

в целях  софинансирования расходных обязательств, 

возникающих  при выполнении полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов  местного значения

В соответствии со статьей 142.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с Порядком предоставления субсидий из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» бюджету Томского района в целях  софинансирования расходных обязательств, возникающих  при выполнении полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов  местного значения,  утвержденного Решением Совета Итатского сельского поселения от 19.05.2020 № 136, ходатайством Администрации Томского района

СОВЕТ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ РЕШИЛ:

1. Предоставить субсидию из бюджета муниципального образования «Итатское сельское поселение» бюджету Томского района в целях софинансирования расходных обязательств, возникающих  при выполнении полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов  местного значения, согласно приложению № 1.

2. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене Итатского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.itatkasp.ru.

3. Решение вступает в силу после официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя контрольно-правового комитета Слепакову А.В.

 Председатель Совета

 Итатского сельского поселения                                         Н.Г. Демиденко 

Глава поселения

Глава (Администрации)                                                      В.Ю. Бебек


       Приложение к решению 

Совета Итатского сельского поселения 

 №  137 от 19.05.2020 года

 Перечень субсидии из бюджета  муниципального образования

 «Итатское сельское поселение» бюджету Томского района в целях  софинансирования расходных обязательств, возникающих  при выполнении полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов  местного значения

1.      На оснащение зданий средствами обучения и воспитания для размещения общеобразовательных организаций, а именно МАОУ СОШ «Интеграция» в сумму 31 519,6 тыс. рублей.

2. На уплату налога на имущество для муниципальных образовательных учреждений Томского района в сумме 18 671,4 тыс. рублей. В том числе:      
	Наименование

организации
	Сумма( в руб.)

	1
	2

	МБОУ "НОШ мкр. "Южные ворота" Томского района
	4 272,4

	МАОУ СОШ "Интеграция" Томского района
	12 514,0

	МБДОУ "Детский сад "Северный парк" Томского района
	1 885,0

	Всего
	18 671,4


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

СОВЕТ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ № 138

с. Итатка                                                                                     «19» мая 2020г.

35-е собрание IV-го   созыва                                                          

ОБ ОТМЕНЕ РЕШЕНИЯ СОВЕТА ИТАТСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОТ 06.03.2008 № 28

В соответствии с Федеральным законом от 24 июня 1998 года №89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», на основании протеста прокуратуры Томского района Томской области от 18 марта 2020 года №03/7-2020,

Совет  Итатского  сельского поселения решил:

1.Решение Совета Итатского сельского поселения от 06.03.2008 года №28 «О порядке сбора, вывоза, утилизации и переработке бытовых отходов на территории Итатского сельского поселения» отменить. 

2.Направить настоящие решение Главе Итатского сельского поселения (Главе Администрации) для подписания и опубликования в Информационном бюллетене Итатского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» (http://www.itatkasp.ru/) .

Председатель Совета

Итатского сельского поселения
Н.Г. Демиденко

Глава поселения 

(Глава Администрации)                                                            В.Ю. Бебек
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ИТАТСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

       22.05.2020г.
№  45
с. Итатка

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ВЫПИСОК ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ»

Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Итатское сельское поселение», постановлением Администрации Итатского сельского поселения от 11.07.2013 № 42 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Итатского сельского поселения», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Со дня вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу постановления Администрации Итатского сельского поселения от 25.08.2015 № 68 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги». 

3. Назначить ответственным специалистом за предоставление муниципальной услуги  «Предоставление выписок из похозяйственной книги» специалиста администрации.

4. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги» осуществлять в соответствии с утвержденным регламентом.

5.  Управляющему делами Порошиной С.М. опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Итатского сельского поселения и разместить на официальном сайте Итатского сельского поселения  (http:// www.itatkasp.ru).

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы поселения 

(Главы Администрации),

Управляющий делами
                                                          С.М. Порошина

                                                               Приложение к постановлению                                                                                                                                                                                                                                                                                    

                                                               Администрации Итатского сельского 

                                                               поселения  от  22.05.2020 № 45
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

        предоставления муниципальной услуги

«Предоставление выписок из похозяйственной книги»
1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписок из похозяйственной книги (далее - административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписок из похозяйственной книги (далее - муниципальная услуга) на территории Итатского сельского поселения, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Итатского сельского поселения, должностных лиц Администрации Итатского сельского поселения, либо муниципальных служащих.

                                                             Круг заявителей

2. Заявителями являются граждане, ведущие личное подсобное хозяйство либо их уполномоченные представители на основании доверенности (далее - заявители).

Требования к порядку информирования
о порядке предоставления муниципальной услуги

3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации Итатского сельского поселения.

4. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение»: http:// www.itatkasp.ru, на информационных стендах, расположенных в здании Администрации Итатского сельского поселения размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления      муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

 2) круг заявителей;

 3) срок предоставления муниципальной услуги;

 4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

5. Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте  муниципального образования «Итатское сельское поселение»: http:// www.itatkasp.ru о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

6. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

7. Место нахождения Администрации Итатского сельского поселения, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), информация о графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты представлены в Приложении 1 к административному регламенту. 

8. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Администрации Итатского сельского поселения обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут. 

9. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления. 

10. Письменное обращение регистрируется в день поступления в Администрацию Итатского сельского поселения.

11. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес гражданина в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения. 

12. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

13. Муниципальная услуга по предоставлению выписок из похозяйственной книги.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Итатского сельского поселения.

15. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист  Администрации Итатского сельского поселения.

16. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области для предоставления сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

2) Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области для предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости.

17. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие с:

1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области для предоставления сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

2) Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области для предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости.

18. Администрация Итатского сельского поселения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Итатского сельского поселения, утвержденных постановлением Администрации Итатского сельского поселения от 11.07.2013 № 42 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Итатского сельского поселения». 

Описание результата предоставления муниципальной услуги

19. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление выписки из похозяйственной книги;
- уведомление об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
Срок предоставления муниципальной услуги

20. Срок предоставления муниципальной услуги со дня обращения заявителя с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать 30 календарных дней.

21. Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий трех рабочих дней  со дня их подготовки и подписания ведущим специалистом по социальной работе Администрации Итатского сельского поселения.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

22.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» // Собрание законодательства РФ, 14.07.2003, № 28, ст. 2881;

- Приказом Росреестра от 07.03.2012 № П/103 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» // Российская газета, № 109, 16.05.2012;

2) Приказом Минсельхоза РФ от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов» // Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", № 50, 13.12.2010;

3) Уставом муниципального образования «Итатское сельское поселение»;

4)  постановлением Администрации Итатского сельского поселения от 11.07.2013 № 42 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Итатского сельского поселения» (официальный сайт муниципального образования «Итатское сельское поселение» в сети Интернет: http:// www.itatkasp.ru);

5) Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Российская газета», № 234, 02.12.1995).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

23.Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление по форме, представленной в приложении 2 к административному регламенту. К заявлению прикладываются следующие документы:

а) копия документа, удостоверяющего личность;

б) копия правоустанавливающего документа на земельный участок, право на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае если требуется уточнение содержания сведений в похозяйственной книге);

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя. 

24. Форма заявления доступна для копирования в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения http:// www.itatkasp.ru. 

25. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Администрации Итатского сельского поселения по адресу, указанному в Приложении 1 к административному регламенту.

26. При представлении копий документов заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документов возвращаются заявителю.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

27. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

         1) выписка  из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

· кадастровая выписка о земельном участке.

 28. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию Итатского сельского поселения по собственной инициативе.

29. В случае если заявителем не представлены документы, указанные в пункте 23 административного регламента, ведущий специалист по социальной работе Администрации Итатского сельского поселения получает данные документы самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2) 30. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении услуги  в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованные на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 отсутствие в похозяйственной книге сведений о личном подсобном хозяйстве.

32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

3) Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

4) Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

34. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг 

35. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

36. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

 37. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день представления в Администрацию Итатского сельского поселения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

38. Прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта Администрации Итатского сельского поселения не осуществляется.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения

39.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

В случаях, если существующее помещение невозможно полностью приспособить  с учетом потребностей инвалидов, собственник помещения должен принять  согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Итатского сельского поселения, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

 40. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

41. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

42. Специалистам, предоставляющим услуги населению, необходимо оказывать помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

43. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

           наименование Администрации Итатского сельского поселения;

           место нахождения и юридический адрес;

           режим работы;

           номера телефонов для справок;

           адрес официального сайта Администрации Итатского сельского поселения  в сети Интернет.

44. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

45. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

 46. В местах для информирования должны быть обеспечены:

а) доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется;

б) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации. 

47. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.

48. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

49. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

50. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.

51.В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

52. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.
Показатели доступности и качества муниципальных услуг (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

53. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой гражданам информации;

полнота информирования граждан;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;

соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) Администрации Итатского сельского поселения, должностных лиц Администрации Итатского сельского поселения, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

54. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 2-х взаимодействий с должностными лицами, в том числе:

- при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, не более 2-х раз;

 55. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

56. Запись на прием в Администрацию Итатского сельского поселения для подачи запроса с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта Администрации Итатского сельского поселения не осуществляется. 

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

57.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги;

5) выдача результатов муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

58.  Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к административному регламенту.
Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

59. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Итатского сельского поселения при личном обращении, почтовым отправлением, заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

60. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Администрации Итатского сельского поселения.

61. Специалист Администрации Итатского сельского поселения, ответственный за прием заявления, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.

62. Специалист  Администрации Итатского сельского поселения, ответственный за прием заявления, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.                                   

63. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должны превышать  15 минут.

64. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы находятся на рассмотрении у  специалиста.

65. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов  специалистом по социальной работе. 

66. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать 2 рабочих дней со дня поступления заявления.

Рассмотрение заявления и представленных документов

67. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за рассмотрение документов по выдаче выписок из похозяйственной книги (далее – специалист, ответственный за подготовку документов).

68. Специалист по социальной работе, ответственный за подготовку документов, проверяет комплектность и содержание документов в течение одного рабочего дня со дня получения пакета документов.

69. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пунктов 23 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 27 административного регламента, которые могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе.

70. В случае непредставления документов, указанных в пункте 27 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

71. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 27 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре подготовки и принятия решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги.

72. В случае отсутствия в похозяйственной книге сведений о личном подсобном хозяйстве, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

73. Результатом исполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и представленных документов является передача управляющему делами, ответственному за осуществление межведомственного информационного взаимодействия, сформированного документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

74. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 75. При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

76. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

77. Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области для предоставления сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 
Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области для предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости.

78. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

79. После направления межведомственного запроса, представленные в Администрацию Итатского сельского поселения документы и информация передаются специалисту, ответственному за их рассмотрение.

80. В течение одного рабочего дня с даты поступления ответа на межведомственный запрос, такой ответ направляется специалисту по социальной работе, ответственному за подготовку документов, который приобщает их к соответствующему межведомственному запросу. 

81. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
Принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) 

муниципальной услуги

82. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, определенных пунктом 23 и пунктом 27 административного регламента.

83. Специалист, ответственный за подготовку документов, в срок, не превышающий 3  календарных дней с даты регистрации документов:

а) выясняет, внесены ли сведения о личном подсобном хозяйстве в похозяйственную книгу;

б) оценивает возможность предоставления сведений в необходимом объеме, по необходимому перечню сведений;

в) вносит сведения в похозяйственную книгу по инициативе членов личного подсобного хозяйства;

г) при признании возможным предоставление выписки из похозяйственной книги оформляет выписку в необходимом объеме, по необходимому перечню сведений;
д) при признании невозможным предоставление выписки из похозяйственной книги оформляет проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его на согласование в порядке, определенном регламентом работы Администрации  Итатского сельского поселения.

84. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 административного регламента.

85. Согласованный проект документа, оформляющего принятое решение, направляется Главе Администрации Итатского сельского поселения для подписания.

86. Подписанное Главой Итатского сельского поселения уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, ответственному за подготовку документов.

87. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документа, оформляющего решение: выписки из похозяйственной книги (при отсутствии оснований для отказа) или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Выдача результатов муниципальной услуги

88. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.

89. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 3 рабочих дней со дня подписания Главой  Итатского сельского поселения соответствующего документа информирует заявителя о принятом решении лично, по телефону.

90. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:

при личном обращении в Администрацию Итатского сельского поселения;

посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении.

91. При личном получении заявителем документа, оформляющего решение, об этом делается запись в журнале выданных выписок из похозяйственной книги и уведомлений об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4. Порядок и формы контроля
за исполнением административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

92. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется управляющим делами.

93. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется в порядке, установленном Регламентом Администрации Итатского сельского поселения.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

94. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения проверок;

2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Итатского сельского поселения, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

95. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Итатского сельского поселения. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

96. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Итатского сельского поселения, муниципальных служащих.

97. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

98. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица Администрации Итатского сельского поселения несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

99. Персональная ответственность должностных лиц Администрации Итатского сельского поселения закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

100. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации Итатского сельского поселения предоставлении муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

101.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный запрос) в многофункциональном центре;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Итатское сельское поселение» для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Итатское сельское поселение» для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования  «Итатское сельское поселение». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Итатское сельское поселение»;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Итатское сельское поселение». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

102. Форма подачи жалобы:

а) жалоба на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего может быть подана по выбору заявителя:

- в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявителя либо путем подачи обращения лично в орган, предоставляющий муниципальную услугу, посредством почтового отправления, через многофункциональный центр;

б) жалоба на решения и действия (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть подана по выбору заявителя:

- в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявителя, посредством почтового отправления;

- в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального центра, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

в) жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по выбору заявителя:

- в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявителя, посредством почтового отправления;

- в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

3) исчерпывающий перечень оснований для начала процедуры обжалования;

4) требования к содержанию жалобы и порядку ее подачи.

103. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников.

104. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Органы и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

105. Жалобы на решение и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего подаются руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решение и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются  заместителю Главы Итатского сельского поселения. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области.

106. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

107. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, могут быть поданы такими лицами в порядке, установленном настоящим подпунктом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган;

6) сроки рассмотрения жалобы.

108. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации;

Результат рассмотрения жалобы.

109. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Итатское сельское поселение»;

б) в удовлетворении жалобы отказывается;

Срок направления заявителю мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы

110. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения;

1) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанному в пункте 116 настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

111. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 116 настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

112. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры;
113. Иные положения, регламентирующие особенности подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра.
Приложение 1

к административному регламенту
Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
1. Администрация Итатского сельского поселения

Место нахождения Администрации Итатского сельского поселения: Томская область, Томский район, с. Итатка, ул. Гагарина 1.
График работы Администрации Итатского сельского поселения:
	Понедельник:
	С 9-00 до 17-00 часов, с13-00 до 14-00 перерыв на обед

	Вторник:
	С 9-00 до 17-00 часов, с13-00 до 14-00 перерыв на обед

	Среда
	С 9-00 до 17-00 часов, с13-00 до 14-00 перерыв на обед

	Четверг:
	С 9-00 до 17-00 часов, с13-00 до 14-00 перерыв на обед

	Пятница:
	С 9-00 до 17-00 часов, с13-00 до 14-00 перерыв на обед

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в Администрации Итатского сельского поселения:
	Понедельник:
	С 9-00до 17-00 часов, с 13-00-14-00 перерыв на обед

	Вторник:
	не приемный день

	среда
	С 9-00до 17-00 часов, с 13-00-14-00 перерыв на обед

	четверг
	С 9-00до 17-00 часов, с 13-00-14-00 перерыв на обед

	Пятница:
	С 09-00 до 13-00 часов


Почтовый адрес Администрации Итатского сельского поселение:634540, Администрация Итатского сельского поселения, с. Итатка, ул. Гагарина 1.
Контактный телефон: (83822) 95 93 25, 95 93 23.

Официальный сайт Администрации Итатского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети Интернет: http:// www.itatkasp.ru .
Адрес электронной почты Администрации Итатского сельского поселения в сети Интернет: S_itatka@mail.ru.

                                                                                                                       Приложение 2

к административному регламенту
Форма заявления
о предоставлении выписки из похозяйственной книги 
В Администрацию Итатского сельского поселения 
от ____________________________________________
(указать Ф.И.О.   для физического лица,

члена личного подсобного хозяйства)
_______________________________________________
(адрес, телефон (факс), электронная почта

и иные реквизиты, позволяющие осуществлять

взаимодействие с заявителем)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги о личном подсобном хозяйстве, расположенном по адресу:

 (адрес личного подсобного хозяйства). 

________________________________________________________________________

(указать в произвольной форме, для каких целей требуется выписка из похозяйственной книги)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  
;

(наименование документа)

2)  
;

(наименование документа)

3)  
;

(наименование документа)

Способ получения ____ (результат предоставления услуги) (нужное подчеркнуть): 

лично в _______ (указать наименование структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги); 

почтовое отправление по указанному адресу;  

«___» _________ 20_____г. 

(дата подачи заявления)

	
	
	

	(подпись заявителя)
	
	(полностью Ф.И.О.)


Приложение 3

к административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

 предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписок из похозяйственной книги»
                                             МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ИТАТСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.05.2020                                                                                                           № 46

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее  - Федеральный закон № 210-ФЗ)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам» в муниципальном образовании «Итатское сельское поселение» согласно приложению. 

2.Признать утратившими силу постановление Администрации Итатского сельского поселения от 19.07.2012 г. № 57 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация – бесплатная передача жилых помещений в собственность граждан». 

3.Управляющему делами Порошиной С.М. опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Итатского сельского поселения и разместить на официальном сайте Итатского сельского поселения  (http:// www.itatkasp.ru).
4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
5.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы поселения

(Главы Администрации),

Управляющий делами
С.М. Порошина

Утвержден

постановлением Администрации

Итатского сельского поселен 

от  22.05.2020 года № 46

Административный регламент 

предоставления  муниципальной услуги  «Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) 

по многоквартирным и одноквартирным домам» 

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение», осуществляемых по запросу физических лиц, либо их уполномоченных представителей (далее - заявители),  порядок взаимодействия администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение», ее должностных лиц с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги «Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются граждане, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги «Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам», либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг может быть получена на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение», а также в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).

Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), участвующих в предоставлении муниципальной услуги (при наличии соглашений о взаимодействии, заключенных между МФЦ и администрацией Итатского сельского поселения муниципального образования (далее - соглашение о взаимодействии), органов исполнительной власти Томской области, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, указывается на официальном сайте, информационных стендах в местах, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, а также в электронной форме через Единый портал  государственных и муниципальных услуг (функций).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение».

 Администрация Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует с:

   - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области;

   - иными государственными органами и (или) подведомственными им организациями, органами местного самоуправления и (или) подведомственными им организациями, если в распоряжении указанных органов и (или) организаций находятся документы (информация), необходимые для предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги администрация Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, если иное не предусмотрено законом.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 - заключение договора на передачу жилых помещений в собственность граждан;

- отказ в заключении договора на передачу жилых помещений в собственность граждан.

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

1) В случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи;

- документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (организацией), подтверждающего содержание электронного документа.

2) В случае подачи заявления через МФЦ:

- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи;

- документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (организацией), подтверждающего содержание электронного документа.

3) В случае подачи заявления лично в орган (организацию):

- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи;

- документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, непосредственно в органе (организации).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более двух месяцев со дня поступления в администрацию Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающих в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» (уполномоченного органа администрации  муниципального образования «Итатское сельское поселение») в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных в соответствии с законодательством Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

1) оригинал заявления о предоставлении муниципальной услуги «Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам»  (Приложение № 1);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического лица;

4) свидетельство о рождении несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, проживающих в приватизируемом жилом помещении;

5) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства (справка о составе семьи по месту регистрации заявителя в двух экземплярах, копия поквартирной карточки по месту регистрации заявителя в двух экземплярах, копия финансового лицевого счета на приватизируемое жилое помещение в одном экземпляре);

6) в случае отказа кого-либо из членов семьи от участия в приватизации данного жилого помещения граждане предоставляют нотариально заверенное согласие на приватизацию в пользу остальных членов семьи;

7) справку, содержащую техническую характеристику жилого помещения;  

8) справка об участии (неучастии) в приватизации.

Указанные сведения подтверждаются:

-  с июля 1991 года по 1998 год - справкой, выдаваемой ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра»;

- с 1998 года по настоящее время сведения подтверждаются выпиской из ЕГРН (Единого государственного реестра недвижимости) об имеющихся (имевшихся) объектах недвижимого имущества у заявителя, выдаваемой органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

9) документы, подтверждающие личность всех проживающих в приватизируемом жилом помещении;

10) документы, подтверждающие получение согласия, на обработку персональных данных лиц проживающих в приватизируемом жилом помещении;

11) справки, содержащие архивные сведения о регистрации заявителя до регистрации в занимаемом на дату обращения жилом помещении;

12) договор социального найма жилого помещения;

13) согласие органов опеки и попечительства на заключение договора приватизации без участия несовершеннолетних лиц, в случае исключения таковых из числа участников приватизации.

Документы, представленные в копиях, должны быть заверены нотариально, либо заверены уполномоченным должностным лицом, осуществляющим оформление документов по приватизации. 

Документы, полученные в иностранном государстве, должны быть легализованы в установленном порядке. Документы, представленные на иностранном языке, должны быть нотариально заверены и переведены на русский язык.

Сбор и подготовка документов, указанных в пп. 1-7, 9, 11-13 осуществляется заявителем самостоятельно.

Требования к электронным формам документов, устанавливаются Правительством Российской Федерации и размещаются на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Электронные формы документов, должны представляться в виде файлов в формате XML с использованием XML-схем, обеспечивающих считывание и контроль содержащихся в них данных, и заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью подготовившего их лица.

Сбор и подготовка документов, указанных в пп. 1-3 осуществляется заявителем самостоятельно.
Заявитель вправе представить копию выписки из Единого государственного реестра недвижимости на недвижимое имущество и сделок с ним на объект недвижимого имущества, копию кадастрового паспорта объекта недвижимого имущества, в противном случае при необходимости они будут запрошены администрацией Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» по каналам межведомственного взаимодействия.

2.6.2. За предоставление недостоверных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям:

- разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- отсутствие в документах неоговоренных исправлений.

Заявление на предоставление муниципальной услуги должно содержать:

1) для заявителя - физического лица:

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя или его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- адрес проживания (пребывания) заявителя;

- состав семьи;

- родственные отношения;

- паспортные данные всех членов семьи;

- дата рождения всех членов семьи;

- размер долевого участия;

- согласие на приватизацию всех членов семьи;

- способ получения результатов муниципальной услуги (почтовое отправление, выдача при личном обращении);

- подпись заявителя или его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- дата составления заявления;

Документы, представленные в электронном виде, должны соответствовать требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Для предоставления муниципальной услуги администрацией  Итатского сельского поселения муниципального образования Итатское сельское поселение» при необходимости уточнения сведений запрашиваются следующие документы:

   1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости имущество и сделок с ним о правах на объект в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области;

   2) кадастровый паспорт объекта в Филиале ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области.

   Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

   Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

   Заявитель вправе получить документы, перечисленные в настоящем пункте, в соответствии с административными регламентами государственных органов, участвующих в предоставлении услуги, размещенных на сайтах:

   - Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области, адрес официального сайта http://www.rosreestr.ru.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий

Администрация Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

  Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

   - отсутствие подписи на заявлении;

   - подпись лицом, полномочия которого не подтверждены документами;

   - тексты документов написаны неразборчиво;

   - в документах содержатся подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;

   - документы исполнены карандашом;

   - документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

   - отсутствие одного или нескольких членов семьи, имеющих право пользования приватизируемым жилым помещением, либо их представителя, полномочия которого подтверждаются доверенностью, при оформлении заявления на приватизацию жилого помещения;

   - отсутствие согласия на приватизацию жилого помещения гражданина, постоянно зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, но не желающего быть собственником в приватизируемом жилом помещении;

   - предоставление Заявителем недостоверных сведений: поддельных документов, документов, утративших силу, документов, не соответствующих действительности;

   - поступление от Заявителя заявления о прекращении рассмотрения заявления;

   - наличие определений, постановлений, решений суда, вступивших в законную силу, препятствующих исполнению муниципальной услуги, либо наличие сведений о рассмотрении судом гражданского дела по спорам, связанным с правами на данное жилое помещение.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлены.  

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) предоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, не в полном объеме;

2) предоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации и Административного регламента;

3) жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 

- с заявлением на приватизацию жилого помещения обратилось ненадлежащее лицо;

- жилое помещение не относится к жилищному фонду муниципального образования «Итатское сельское поселение»;

- участие гражданина в приватизации другого жилого помещения;

- отсутствие согласия члена семьи, имеющего право на приватизацию данного жилого помещения.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги, необходимым и обязательным является участие Управления Федеральной службы государственной регистрации, в части запросов по каналам межведомственного взаимодействия.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Муниципальная услуга по оформлению документов по приватизации жилых помещений и заключению договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, регламентируется нормативными правовыми актами муниципального образования Томской области.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата  предоставления  муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» в порядке, установленном соответствующими актами по делопроизводству. Поступившее заявление регистрируется в день поступления.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам приема заявителей:

- оборудование служебных кабинетов должностных лиц Администрации Итатского сельского поселения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) и должности специалиста, ведущего прием, а также персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами;

- оборудование стульями и столами, оснащение канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16.2. Требования к местам ожидания:

- оборудование стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- нахождение мест ожидания в холле или ином специально приспособленном помещении;

- наличие в здании, где организуется прием заявителей, мест общественного пользования и мест для хранения верхней одежды.

2.16.3. Требования к местам для информирования заявителей:

- размещение визуальной, текстовой информации на информационном стенде в соответствии с пунктом 1.3 Административного регламента;

- оборудование стульями и столами для возможности оформления документов;

- обеспечение свободного доступа к информационному стенду и столам для оформления документов.

2.16.4. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов муниципальной услуги:

- беспрепятственный доступ к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также беспрепятственное пользование транспортом, средствами связи и информации;

- на стоянке (остановке) транспортных средств около объекта предоставления муниципальной услуги выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

  2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17.1.  Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- возможность получать информацию о ходе представления муниципальной услуги, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также предоставления результата услуги в личный кабинет заявителя (при заполнении заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций));

- возможность обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение», должностных лиц.

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

- возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение», предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип).

2.17.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его заявления;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, наличие или отсутствие жалоб на действия (бездействие) администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение», должностных лиц.

2.17.4. При предоставлении муниципальной услуги предполагается три взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации Итатского сельского поселения:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги;

- направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в виде уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или получение заявителем договора на передачу жилых помещений в собственность граждан.
При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностными лицами, осуществляющими прием, регистрацию и выдачу документов, при подаче запроса (одно взаимодействие) и при получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов (одно взаимодействие). Продолжительность одного такого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут. При направлении заявления почтовым отправлением или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, не требуется.
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивается при наличии соглашений о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и муниципальным образованием «Итатское сельское поселение».

Возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги реализуется по номерам телефонов, установленным для консультирования, адресу электронной почты, указанным на официальном сайте и Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой администрацией Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение, а также получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре Томской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц) при наличии соглашения о взаимодействии.

2.18.2. Предоставление муниципальной услуги оказывается при однократном обращении заявителя с запросом либо с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный запрос) в МФЦ Томской области. При комплексном запросе взаимодействие с администрацией итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение», предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ Томской области без участия заявителя при наличии соглашения о взаимодействии.

2.18.3. В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, регламентом предоставления муниципальной услуги может быть предусмотрено право заявителя - физического лица использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением  муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

при исполнении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры и действия:

3.1.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.1.2. Исчерпывающий перечень административных процедур при исполнении муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

3.1.1.3. Рассмотрение поступившего заявления, проверка документов и оформление результата предоставления муниципальной услуги в виде проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо в виде проекта договора на передачу жилых помещений в собственность граждан;

3.1.1.4. Формирование и направление межведомственных запросов;

3.1.1.5. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в виде уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в Приложении № 2;

3.1.1.6. Оформление результата предоставления муниципальной услуги в виде проекта договора на передачу жилых помещений в собственность граждан;

3.1.1.7. Получение заявителем договора на передачу жилых помещений в собственность граждан в Приложении № 3.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами;

   3.2.2. При личном обращении заявителя в администрацию Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» максимальный срок приема документов не должен превышать 15 минут;

   3.2.3. Поступившее заявление с приложенными к нему документами  регистрируется специалистом Администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» в день поступления; 

   3.2.4. При поступлении заявления в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется автоматизация регистрации запроса и повторного предоставления заявления заявителем на бумажном носителе не требуется;

  3.2.5. При поступлении заявления в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)  заявителю направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению; 

  3.2.6. На зарегистрированное заявление накладывается резолюция Главы поселения (Главы Администрации) Администрации Итатского сельского поселения, после чего зарегистрированное заявление передается специалисту Администрации Итатского сельского поселения;

   Максимальный срок выполнения данного действия 1 день с даты поступления заявления и пакета документов.

   3.2.7. В течение 1 рабочего дня с даты регистрации заявления специалист Администрации Итатского сельского поселения (далее Исполнитель) знакомится с его содержанием и приступает к его исполнению.

3.2.8. Результатом выполнения административной процедуры является получение документов Исполнителем;

3.2.9. Способом фиксации административной процедуры является подпись Исполнителя в журнале регистрации о получении документов к исполнению;

   3.2.10. При оказании муниципальной услуги в электронной форме при получении заявления об оказании услуги в электронной форме и прилагаемых документов ответственный Исполнитель осуществляет действия, направленные на информирование заявителя о принятии к рассмотрению заявления, поданного в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг  государственных услуг Томской области.

  Максимальный срок административной процедуры 1 день с даты регистрации заявления.

.

3.3. Исчерпывающий перечень административных процедур 

при исполнении муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к ответственному специалисту заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением пакета документов. При поступлении заявлений в электронном виде с Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) а ответственный специалист действует в соответствии с требованиями нормативных актов, указанных в пунктах настоящего административного регламента.

3.3.2. Уведомление заявителя о принятом решении осуществляется уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления по желанию заявителя: лично, по почте, на адрес электронной почты заявителя, по телефону, через МФЦ, в электронной форме в личный кабинет заявителя.

3.3.3. Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в многофункциональном  центре, либо в электронной форме в личный кабинет заявителя (при направлении заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). В данном случае документы готовятся в формате pdf, подписываются открепленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа местного самоуправления (файл формата SIG). Указанные документы электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя).

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения документа в электронном виде через личный кабинет заявителя либо на бумажном носителе в многофункциональном центре.

3.3.4. Направление заявления и документов, прилагаемых к заявлению в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), с целью получения муниципальной услуги, осуществляется в следующем порядке:

1) Заявление, направляемое от физического лица, должно быть заполнено в форме, представленной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

 2) При обращении доверенного лица, доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной электронной подписью (ЭП) в формате открепленной подписи (файл формата SIG), правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом – квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений с Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), а доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

3.3.5. Требования к электронным документам, предоставляемым заявителем для получения услуги. 

1) Прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов:

 - pdf, jpg, png;

 - в случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.

2) В целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осуществляется:

- непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий с разрешением 300 dpi;

- в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;

- в режиме полной цветопечати при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;

- в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения.

3) Документы в электронном виде могут быть подписаны квалифицированной ЭП.

4) Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.

Максимальный срок административной процедуры не более двух месяцев со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Рассмотрение поступившего заявления, проверка документов и оформление  результата предоставления муниципальной услуги в виде проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо в виде проекта договора на передачу жилых помещений в собственность граждан

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие у Исполнителя документов необходимых для оказания услуги;

3.4.2. Исполнитель рассматривает, анализирует поступившие документы; 3.4.3 Исполнитель вправе по телефону задать заявителю вопросы по заявлению, представленным документам, уточнить срок предоставления недостающих документов или обратиться к организации, выдавшей документ;

3.4.4. Критерием принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований указанных в п. 2.10.2.  Административного регламента;
3.4.5. Исполнитель готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю, с указанием причин такого отказа, за подписью уполномоченного должностного лица администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение»;

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является проект уведомления администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Способом фиксации административной процедуры является оформление проекта уведомления администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе и визирование его уполномоченными должностными лицами администрации муниципального образования «Итатское сельское поселение» муниципального образования «Итатское сельское поселение».

Максимальный срок административной процедуры 30 дней.

3.4.7. Критерием принятия решения о заключении договора на передачу жилых помещений в собственность граждан является предоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента в полном объеме, соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации, Томской области и Административного регламента;
3.4.8. Исполнитель рассматривает поступившие документы, проводит анализ и экспертизу представленных документов. 

3.4.9. Результатом выполнения административной процедуры является проект договора на передачу жилых помещений в собственность граждан.

Максимальный срок административной процедуры 30 дней с даты регистрации заявления.

3.5. Формирование и направление межведомственных запросов

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в пакете документов тех, которые необходимы в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, и находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, и могут быть получены посредством межведомственного взаимодействия.

3.5.2. Исполнитель осуществляет подготовку и направление запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и подписывается уполномоченным должностным лицом администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение».

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

3.5.3 Результатом административной процедуры является получение из органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.5.4. Способом фиксации административной процедуры является регистрация в администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» запрашиваемых документов.

3.6. Направление заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги в виде уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация подписанного уполномоченным должностным лицом администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. Результатом выполнения административной процедуры является направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  в адрес заявителя.

3.6.3. Способом фиксации административной процедуры является занесение отметок об отправке письма в журнале исходящей корреспонденции.

Максимальный срок административной процедуры 29 дней с даты регистрации заявления. 
3.7. Оформление результата предоставления муниципальной услуги 

в виде проекта договора на передачу жилых помещений в собственность граждан

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный проект договора на передачу жилых помещений в собственность граждан; 

Исполнитель приглашает заявителя(ей) ознакомится с проектом договора на передачу жилых помещений в собственность граждан, подписать договор на передачу жилого помещения в собственность.

3.7.2. Результатом выполнения административной процедуры является подписанный сторонами заявителя услуги и уполномоченным должностным лицом администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» на передачу жилых помещений в собственность граждан.

3.7.3. Способом фиксации административной процедуры является занесение отметок о подписании договора на передачу жилых помещений в собственность граждан в книге регистрации договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан.

Максимальный срок административной процедуры 26 дней с даты регистрации заявления.

3.8. Направление заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги в виде договора на передачу жилых помещений в собственность граждан

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанный Главой поселения (Главой Администрации) муниципального образования «Итатское сельское поселение» (иным уполномоченным лицом администрации Итатского сельского поселения) договора на передачу жилых помещений в собственность граждан. 

3.8.2. Результатом выполнения административной процедуры является получение  заявителем(ями) договора на передачу жилых помещений в собственность граждан.

3.8.3. Способом фиксации административной процедуры является занесение отметок об отправке договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в книге регистрации договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан.  

Максимальный срок административной процедуры 5 дней со дня регистрации договора на передачу жилых помещений в собственность граждан.

3.9. Перечень административных процедур (действий),

выполняемых многофункциональными центрами предоставления

государственных и муниципальных услуг

3.9.1. Административные процедуры (действия), выполняемые МФЦ, описываются в соглашении о взаимодействии между администрацией Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» и МФЦ.

Порядок выполнения МФЦ следующих административных процедур (действий) (в случае, если муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в МФЦ):

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Информирование заявителей в МФЦ осуществляется при личном обращении, посредством сети Интернет, электронной почты или по телефону.

Информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, указывается на официальном сайте МФЦ, информационных стендах в местах, предназначенных для предоставления муниципальных услуг.

Основными требованиями к порядку информирования заявителей о предоставлении государственных и муниципальных услуг являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования;

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, необходимых для получения соответствующей услуги.

Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:

а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет основной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

б) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, утвержденных административным регламентом и необходимых для оказания соответствующей услуги;

в) в случае представления неполного комплекта документов и их несоответствия отказывает в их приеме и указывает на перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно;

г) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

д) проверяет наличие документа, подтверждающего оплату госпошлины, и других платежных документов;

е) сличает представленные экземпляры оригиналов документов с их копиями (в том числе нотариально удостоверенными). Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп "копия верна" (если данное административное действие предусмотрено соглашением о взаимодействии);

ж) распечатывает бланк заявления и предлагает заявителю собственноручно заполнить его;

з) проверяет полноту оформления заявления;

и) принимает заявление;

3) формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные/муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг.

Межведомственные запросы направляет администрация «Итатского сельского поселения», предоставляющий муниципальную услугу. МФЦ направляет запрос в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, при наличии межведомственного запроса в соглашении о взаимодействии;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Специалист МФЦ, осуществляющий выдачу документов:

а) устанавливает личность заявителя;

б) знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;

в) выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги или письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

Если за получением результата муниципальной услуги обращается уполномоченное лицо, не указанное в расписке, специалист МФЦ делает копию документа, подтверждающего его полномочия, и скрепляет ее с распиской;

г) вводит информацию в автоматизированную информационную систему МФЦ о фактической дате выдачи запрашиваемых документов или мотивированного отказа заявителю;

д) подписывает и заверяет печатью на бумажном носителе экземпляр электронного документа или выписки из соответствующих информационных систем органов местного самоуправления Томской области.

Выдача документов, в том числе своевременно не полученных заявителем, осуществляется в соответствии с условиями соглашений о взаимодействии.

В случае выявления опечаток и (или) ошибок, допущенных администрацией Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» в документах, выданных в результате предоставления государственных услуг, заявитель имеет право обратиться с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Администрация Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение», предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение», ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение», ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля  за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений

1) текущий  контроль  за соблюдением  последовательности  действий   по предоставлению    услуги,   определенной   настоящим  Административным регламентом, и принятием решений должностными лицами администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение», осуществляется Главой поселения (Главой Администрации) администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатского сельского поселения», координирующим деятельность должностного лица Администрации Итатского сельского поселения; 

2) полномочия должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливаются локальными нормативными актами администрации Итатское сельское поселение муниципального образования «Итатское сельское поселение», должностными инструкциями специалистов администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение»;

3) текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги,  проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих  требования к  предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

1)  контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) администрации Итатского сельского поселения  муниципального образования «Итатское сельское поселение», должностных лиц администрации Итатского сельского поселения  муниципального образования «Итатское сельское поселение»;

2) проверки могут быть плановыми и внеплановыми; 

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации Итатского сельского поселения;

Периодичность плановых проверок составляет не реже 1 раза в 3 года;

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Проверка также проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

3) внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц администрации Итатского сельского поселения  муниципального образования «Итатское сельское поселение», ответственного за предоставление муниципальной услуги;

4) результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Итатского сельского поселения  муниципального образования «Итатское сельское поселение» за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений положений Административного регламента, виновные должностные лица администрации Итатского сельского поселения привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц администрации Итатского сельского поселения  муниципального образования «Итатское сельское поселение» закрепляется в  должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, законодательства Томской области. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации Итатского сельского поселения муниципального образования «Итатское сельское поселение» при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращения (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги,

а также их должностных лиц

5.1 Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Итатского  сельского поселения, специалистов в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2 Обжалование действий (бездействия) Администрации Итатского  сельского поселения, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления или должностному лицу. 

5.3 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) специалистов Администрации Итатского  сельского поселения, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с: 

- нарушением срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-    нарушением срока предоставления муниципальной услуги;

- требованием у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказом в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказом в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- затребованием с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- отказом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4 Жалоба на действия (бездействие) Администрации Итатского  сельского поселения, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена Главе поселения (Главе Администрации) Администрации Итатского  сельского поселения.

5.5 Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего;

-  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6 В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7 Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Администрацией Итатского  сельского поселения в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.

5.8  В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9  В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- официального сайта Администрации Итатского  сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

5.10 При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 5.6. настоящего регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.11 Жалоба рассматривается Главой поселения (Главой Администрации) Администрации Итатского  сельского поселения.

5.12 В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

 5.13 Жалоба, поступившая в Администрацию Итатского  сельского поселения, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

 5.14 В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.15 По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.16 Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

 - наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

 - подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

 - наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.17 Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

 - наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

 - отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

 - если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу; 

 - если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Итатского  сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию Итатского  сельского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

 - если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.18 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 5.19  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

 - номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

 - номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

 - фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) или наименование заявителя;

 - основания для принятия решения по жалобе;

 - принятое по жалобе решение;

 - в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

 - сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

 5.20  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.21 Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.22 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 

 5.23  При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию: 

 - местонахождение Администрации Итатского  сельского поселения

 - перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы; 

 - местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба. 

 5.24  При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в Администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица. 

 5.25  Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) специалистов Администрации Итатского  сельского поселения осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации Итатского  сельского поселения, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в устной и (или) письменной форме.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги  «Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам»          

Главе поселения (Главе Администрации) Итатского сельского поселения 









от_______________________








           _________________________









              (Ф.И.О. полностью)









проживающего по адресу:

                                                                                     _________________________


           Дом № _____ квартира № ___

тел._______________________
Заявление 

Прошу оформить в собственность личную, на условиях общей долевой или совместной  собственности (нужное подчеркнуть) квартиру, расположенную в селе ____________, по улице ___________________, дом №____, кв. №____, находящуюся на ______ этаже, в ________ этажном (кирпичном, каменном, деревянном, панельном – нужное подчеркнуть) доме и состоящую из ______ комнат, общей площадью _______ кв. м., жилой площадью _____ кв. м.  

Состав проживающих в указанной квартире, желающих участвовать в приватизации

	№ п/п
	ФИО (последнее при наличии) полностью
	Дата рождения
	Степень родства
	Дата прописки, регистрации
	Подпись, дата

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	


Дополнительные сведения__________________________________________

________________________________________________________________

По поручению граждан, проживающих по указанному адресу:

Заявитель – гражданин ____________________________________________

(ФИО (последнее при наличии) полностью)

проживающий в __________________________________________________

паспорт серия _____ № _________ выдан ____________________________

______________________________________________________________

 от ____________

Заявителю известны последствия за предоставление неправильных сведений или сокрытия данных, имеющих значение для приватизации квартиры.

Подпись: ______________ «_____»_____________ 20____г.

Готовые документы прошу выдать мне/представителю (при наличии доверенности):

лично, 

в электронной форме (посредством направления в личный кабинет интернет-Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) а www.gosuslugi.ru) (нужное подчеркнуть).
 ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый личный кабинет интернет-Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) а www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА)

СНИЛС (((-(((-(((-((
ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу произвести регистрацию на интернет-Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) (только для заявителей - физических лиц, не зарегистрированных в ЕСИА).

В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) указывается следующая информация:

СНИЛС (((-(((-(((-((
номер мобильного телефона в федеральном формате: (((((((((((
e-mail ____________ (если имеется)

гражданство - Российская Федерация/ _______________________________

 




                      (наименование иностранного государства)

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина Российской Федерации: 

серия, номер - ((((   ((((((
кем выдан - _________________________________________________________

дата выдачи - ((.((.((((
код подразделения - ((((((
дата рождения - ((.((.((((
место рождения - ______________________________________________________

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства:

дата выдачи - ((.((.((((
дата окончания срока действия - ((.((.((((
ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу восстановить доступ на интернет-Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) (для заявителей, ранее зарегистрированных в ЕСИА).

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (в ЕСИА)
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Угловой штамп

администрации Итатского

сельского поселения

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА 

НА ПЕРЕДАЧУ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

дата подготовки

____________________________  ________________  ___________________________

  (наименование должности)        (подпись)        (инициалы, фамилия)

М.П.

Ф.И.О. исполнителя

Телефон
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ПРОЕКТ ДОГОВОРА 

НА ПЕРЕДАЧУ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ»

	


АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОГОВОР ПЕРЕДАЧИ №      от «     «                 20     г. 

муниципального жилого помещения в собственность граждан

Администрация Итатского сельского поселения в лице Главы Итатского сельского поселения – ______________________, действующего от имени муниципального образования «Итатское сельское поселение» на основании Устава, принятого решением Совета Итатского сельского поселения № ____ от «____» _________ 20___г., зарегистрированного Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Томской области «_____» _________ 20 ___г., именуемая в дальнейшем «Администрация» и  гражданин (граждане) Российской Федерации:

______________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее при наличии)), дата и место рождения, паспортные данные
______________________________________________________________________

занимающие в муниципальном жилищном фонде Итатского сельского поселения по договору социального найма от «___» __________20___г. № ___ жильё, именуемые в дальнейшем «Наниматели», на добровольной основе, в соответствии с Законом «О приватизации жилищного фонда Российской Федерации» от 04.07.1991г. № 1541-1 заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Администрация передает Нанимателям, занимаемую ей по договору социального найма квартиру муниципального жилищного фонда поселения, состоящую из _____ комнаты, общей площадью ______ квадратных метра, расположенную по адресу: ______________________________________________, с кадастровым номером __________________.

2. На момент приватизации в данном жилом помещении проживают:

______________________________________________________________________

(Ф.И.О. последнее при наличии)), дата и место рождения, паспортные данные)

 Единовременное право на приобретение в собственность жилого помещения бесплатно  не использовал (а).

Основание: _______________________________________________________.

3. Квартира передается администрацией Нанимателям бесплатно независимо от её общей стоимости.

4. Наниматели осуществляют за свой счет эксплуатацию и текущий ремонт квартиры с соблюдением существующих единых правил и норм эксплуатации домов государственного и муниципального фонда.

5. При заключении договора передачи квартиры, подлежащей капитальному ремонту, Администрацией сохраняется обязанность производить капитальный ремонт квартиры в соответствии с нормами эксплуатации и ремонта жилищного фонда при постановке квартир на ремонт.

6. Наниматели обязуются заключить договор на обслуживание и ремонт приватизированной  квартиры с жилищно-эксплуатационными организациями.

7. Расходы, связанные с оформлением документов по приватизации оплачивают Наниматели.

8. Право собственности на приватизированную квартиру наступает с момента регистрации ее Нанимателями в органах, осуществляющих государственную регистрацию сделок с недвижимостью. После регистрации, Наниматели вправе владеть, пользоваться и распоряжаться жилым помещением в рамках и порядке, установленном действующим законодательством, в том числе продавать, дарить, завещать, передавать по наследству.

9. Граждане несут личную ответственность за попытку и повторную приватизацию жилого помещения в государственном или муниципальном жилом фонде.

10. Наниматели с правилами пользования жилыми помещениями, правилами содержания квартиры и придомовой территории ознакомлены.

11.  Настоящий договор составлен в ________ экземплярах, один из которых находятся у  Нанимателей, второй в Администрации Итатского сельского поселения, третий у органа, осуществляющего государственную регистрацию – в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области.

АДРЕСА СТОРОН:

НАНИМАТЕЛИ:

___________________________________________________________________  

(Ф.И.О. последнее при наличии)), дата и место рождения, паспортные данные)

Подписи:

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ:

Подпись Главы Итатского сельского поселения

Дата

Печать Администрации

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.05.2020                                                                         № 47

с. Итатка

О внесении изменений в постановление Администрации Итатского сельского поселения от 15 ноября 2016г № 139 «Об утверждении Порядка признания безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет муниципального образования «Итатское сельское поселение»

В целях приведения нормативно-правового акта в соответствии с действующим законодательством, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.     Внести в постановление Администрации Итатского сельского поселения от 15 ноября 2016г № 139 «Об утверждении Порядка признания безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет муниципального образования «Итатское сельское поселение» следующие изменения:
В Порядке принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет муниципального образования «Итатское сельское поселение», утвержденном указанным постановлением:

1) Пункт 3 изложить в следующей редакции: 
«3. Платежи в бюджет, не уплаченные в установленный срок (задолженность по платежам в бюджет), признаются безнадежными к взысканию в случае:

1) смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет или объявления его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;

2) признания банкротом индивидуального предпринимателя - плательщика платежей в бюджет в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» - в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества должника;

3) признания банкротом гражданина, не являющегося индивидуальным предпринимателем, в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» - в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной после завершения расчетов с кредиторами в соответствии с указанным Федеральным законом;

4) ликвидации организации - плательщика платежей в бюджет в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и (или) невозможности ее погашения учредителями (участниками) указанной организации в пределах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;

5) применения актов об амнистии или о помиловании в отношении осужденных к наказанию в виде штрафа или принятия судом решения, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет;

6) вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», если с даты образования задолженности по платежам в бюджет прошло более пяти лет, в следующих случаях:

размер задолженности не превышает размера требований к должнику, установленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве;

судом возвращено заявление о признании плательщика платежей в бюджет банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;

7) исключения юридического лица по решению регистрирующего органа из единого государственного реестра юридических лиц и наличия ранее вынесенного судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», - в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и невозможности ее погашения учредителями (участниками) указанной организации в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. В случае признания решения регистрирующего органа об исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц в соответствии с Федеральным законом от 8 августа 2001 года N 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» недействительным задолженность по платежам в бюджет, ранее признанная безнадежной к взысканию в соответствии с настоящим подпунктом, подлежит восстановлению в бюджетном (бухгалтерском) учете.

2) дополнить новым пунктом3.1. следующего содержания:

«3.1.  Основания для принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в местный бюджет подтверждают следующие документы:

а) выписка из отчетности администратора доходов бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

б) справка администратора доходов бюджета о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

в) документ, свидетельствующий о смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет или подтверждающий факт объявления его умершим;

г) документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о прекращении деятельности вследствие признания банкротом индивидуального предпринимателя - плательщика платежей в бюджет;

д) документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра юридических лиц о прекращении деятельности в связи с ликвидацией организации - плательщика платежей в бюджет;

е) документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра юридических лиц об исключении юридического лица их указанного реестра по решению регистрирующего органа;

ж) судебный акт о признании гражданина банкротом;

з) судебный акт, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет;

и) акт об амнистии в отношении осужденных к наказанию в виде штрафа, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет;

к) акт о помиловании в отношении осужденных к наказанию в виде штрафа, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет;

л) постановление судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона «Об исполнительном производстве»;

м) постановление о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания.

2) в пункте 6:

В абзаце 4 слова «(пункт 3 Порядка)» заменить словами «(пункт 3.1 Порядка)».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление                                                                         в Информационном бюллетене Итатского сельского поселения, разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» в сети Интернет - www: itatkasp.ru

И.О. Главы поселения 

(Главы Администрации),

Управляющий делами                                                  С.М. Порошина

  22.05.2019	                         


















































* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.


* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании помещения в многоквартирном доме  на основании договора аренды — арендатором, при пользовании помещением в многоквартирном доме  на праве собственности — собственником (собственниками).


* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
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