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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«21» сентября 2015г.                                                                                             № 78

с. Итатка

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное  пользование  земельного  участка  без  проведения   торгов»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Итатское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов» согласно Приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене и разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» в сети Интернет. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2015 года.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава поселения
(Глава Администрации)
Приложение к постановлению

 Администрации Итатского сельского поселения

от 21.09.2015№ 78
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов» (далее - административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов»  (далее - муниципальная услуга) на территории муниципального образования «Итатское сельское поселение», состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Итатского сельского поселения, должностных лиц Администрации Итатского сельского поселения, либо муниципальных служащих.

2. Заявителями являются физические  и юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее – заявители).

3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации Итатского сельского поселения.

4. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость ее изложения, полнота и оперативность информирования.

5. Место предоставления услуги: Администрация Итатского сельского поселения, Томская область, Томский район, с. Итатка, ул.Гагарина, 1; официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), информация о графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты представлены в Приложении 1 к административному регламенту.

6. Информация о месте нахождения, графиках работы, Администрации Итатского сельского поселения, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения в сети Интернет, в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Томской области), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), а также предоставляется по телефону и электронной почте.

7. На официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения в сети Интернет размещается следующая информация:

1)  почтовый адрес Администрации Итатского сельского поселения;

2) номера телефонов Администрации Итатского сельского поселения и специалистов, ответственных за предоставление услуги;

3) график работы Администрации Итатского сельского поселения и специалистов, ответственных за предоставление услуги;

4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

7) текст административного регламента с приложениями;

8) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

9) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним;

10) перечень типовых, наиболее актуальных вопросов граждан, касающихся порядка и условий предоставления муниципальной услуги и относящихся к компетенции Администрации Итатского сельского поселения, и ответы на них.

8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, гражданин может получить:

- по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в Приложении 1 к административному регламенту;

- посредством электронного обращения на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к административному регламенту;

- в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение»: http://www.kaltai.tomskinvest.ru/

- на информационных стендах в Администрации Итатского сельского поселения  по адресу, указанному в Приложении 1 к административному регламенту;

- посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/.

9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации Итатского сельского поселения. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация: 

1) почтовый адрес Администрации Итатского сельского поселения;

2) адрес официального сайта Администрации Итатского сельского поселения в сети Интернет;

3) справочный номер телефона Администрации Итатского сельского поселения и специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

4) график работы Администрации Итатского сельского поселения и специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

5) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

7) образец оформления заявления.

10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управляющего Делами Администрации Итатского сельского поселения и специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, представленным в Приложении 1 к административному регламенту.

11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации Итатского сельского поселения, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего телефонный звонок.

12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Администрации Итатского сельского поселения, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:

1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;

2) графике приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации Итатского сельского поселения поступившие документы.

4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) о сроках рассмотрения документов;

7) о сроках предоставления муниципальной услуги;

8) о месте размещения на официальном сайте Итатского сельского поселения в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

13. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты Администрации Итатского сельского поселения должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

14. При обращении за информацией заявителя лично специалисты Администрации Итатского сельского поселения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении – 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.

15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалист Администрации Итатского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляющее устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме. Ответ направляется в течение 15 календарных дней со дня устного обращения заявителя.

16. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Письменное обращение регистрируется в день поступления в Администрацию Итатского сельского поселения.

17. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения. 

18. При обращении за информацией по электронной почте, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), ответ направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения.

19. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

20. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов».

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Итатского сельского поселения. 
22. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет работник Администрации Итатского сельского поселения, назначенный Главой поселения ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – Специалист администрации).

23. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:
Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области;

Управление Федеральной налоговой службы по Томской области.

В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие с:
Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области для предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости: кадастровой выписки о земельном участке и (или) объектах недвижимого имущества, расположенных в его границах; кадастрового паспорта земельного участка, кадастрового плана земельного участка;

Управлением Федеральной налоговой службы по Томской области для предоставления выписки из государственного реестра о юридическом лице.

24. Администрация Итатского сельского поселения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в перечень необходимых услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

25. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) подготовка постановления  о предоставлении земельного участка и договора купли-продажи, договора аренды земельного участка договора безвозмездного пользования земельным участком, принятие постановления о предоставлении участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование;

б) решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов.

26. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 40 календарных дней со дня обращения заявителя до выдачи результата муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

27. Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,  осуществляется в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня их подписания Главой Администрации Итатского сельского поселения.

28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

б) Уставом муниципального образования «Итатское сельское поселение».
29. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление по форме, представленной в Приложении 2,3 к административному регламенту. К заявлению прикладываются следующие документы:

а) копия документа, удостоверяющего личность - для физического лица;

б) копии документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

д) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

е) документы, подтверждающие надлежащее использование земельного участка, предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из данной категории земель.

Заявителем по собственной инициативе также могут быть приложены документы, указанные в пункте 31 данного административного регламента.

30. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения в сети Интернет http://www.itatkasp.ru/.
В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Администрации Итатского сельского поселения по адресу, указанному в Приложении 1 к административному регламенту.

При представлении копий документов заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документов возвращаются заявителю.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в Администрацию Итатского сельского поселения с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, при личном обращении.

Если заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя или его представителя на таком заявлении и верность копий документов, прилагаемых к такому заявлению, должны быть засвидетельствованы нотариально.

В случае направления заявления в электронной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме. Заявление и приложенные документы заверяются электронной цифровой подписью заявителя.

1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

· сведения, внесенные в государственный кадастр недвижимости: кадастровая выписка о земельном участке и (или) объектах недвижимого имущества, расположенных в его границах;

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

· кадастровый паспорт земельного участка;

· кадастровый план земельного участка;

· кадастровые паспорта зданий, строений, сооружений, расположенных в границах земельного участка (при наличии таких объектов);

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию Итатского сельского поселения по собственной инициативе.

2. В случае если заявителем не представлены документы, указанные в пункте 31 административного регламента, Специалист администрации получает данные документы самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия.

3. Администрация Итатского сельского поселения не вправе требовать от заявителя:

67. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

68. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
4.  Основания для возврата заявления:
1) 1) форма заявления не соответствует форме, представленной в Приложении 2,3 к административному регламенту;

2) 2) текст заявления не поддается прочтению; 

3) 3) заявителем не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 29 настоящего административного регламента;

4) 4) заявление подано лицом, не относящимся к категории заявителей, указанных в пункте 2 административного регламента.

5) 35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

6) а) наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса.

7) 36. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: 

8) не предусмотрено.

9) 37.  Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

10) 38.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

11) 39. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

12) 40. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

13) 41. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день представления в Администрацию Итатского сельского поселения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

14) 42. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления в Администрацию Итатского сельского поселения.

15) 43. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

16) 44. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

17) 45. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

18) 46. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- режим работы.

47.Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

48. При размещении помещений приема и выдачи документов выше 2 этажа, здание должно быть оборудовано лифтами и иными техническими средствами, обеспечивающими доступность услуги для инвалидов.

49. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

50. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.

51. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.

52. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

53. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

54. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.

55. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

56. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица (специалиста) органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.

57. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· достоверность предоставляемой гражданам информации;

·  полнота информирования граждан;

·  наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

·  удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

·  соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

· соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;

· соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) Администрации Итатского сельского поселения, специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

· полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

89. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 2
 взаимодействий с должностными лицами (специалистами) органов местного самоуправления, в том числе:

- при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично;

- при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги с использованием электронной почты, Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением – непосредственное взаимодействие не требуется.

59. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут.

60. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением.

61. Заявление, направленное по электронной почте через официальный сайт Администрации Итатского сельского поселения в сети «Интернет» либо Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

62. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

63. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в запросе.

64. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю предоставляется возможность:

ознакомления с формой заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 

осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

получение результата муниципальной услуги.

65. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

66. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

58. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их регистрация;

2)  проверка представленных документов на наличие причин для возврата заявления, предусмотренных пунктом 34 настоящего Регламента;

3) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) рассмотрение заявления и представленных документов на наличие оснований для предоставления муниципальной услуги;

5) принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги;

6) выдача результатов муниципальной услуги.

68. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 4 к административному регламенту.

69. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Итатского сельского поселения при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

70. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется делопроизводителем Администрации Итатского сельского поселения, ответственным за прием заявления, по описи. 

Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и документов:

при личном приеме - в день приема вручается заявителю;

при направлении запроса почтовым отправлением - в день регистрации заявления направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

при направлении запроса в электронной форме - в день регистрации заявления направляется заявителю через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области.

71. Делопроизводитель Администрации Итатского сельского поселения проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами. 

72. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должен превышать 15  минут.

73. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту 1 категории по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами, ответственному за рассмотрение заявления по существу.

74. Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по описи. 

75. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать 2 рабочих дней с даты поступления.

76. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Специалисту администрации, ответственному за рассмотрение заявления по существу.

77. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов Специалисту администрации, ответственному за рассмотрение документов по принятию решения о предоставлении земельного участка (далее – специалист, ответственный за  подготовку документов).

78. Специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет комплектность и содержание документов.

79. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пункта 29 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 31 административного регламента, которые могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе.

В случае непредставления документов, указанных в пункте 31 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 31 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре подготовки и принятия решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги.

80. В случае если заявителем не представлен хотя бы один из документов, предусмотренных пунктом 29 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит уведомление о возврате заявления. 

81. Способом фиксации административной процедуры является письменная отметка на заявлении о проверке пакета документов на комплектность и соответствие требованиям административного регламента. 

82. Общая продолжительность административной процедуры по проверке пакета документов на комплектность и соответствие требованиям административного регламента  не превышает 10 календарных дней.

83. Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пункта 29 административного регламента или возврат заявления (при непредставлении заявителем документов, указанных в пункте 29 административного регламента пакете).

84. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию Итатского сельского поселения документов и информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

85. При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

86. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.  Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:
Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области для предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости: кадастровой выписки о земельном участке; кадастрового паспорта земельного участка, кадастрового плана земельного участка, сведения о наличии на земельном участке строений, сооружений;

Управление Федеральной налоговой службы по Томской области для предоставления выписки из государственного реестра о юридическом лице.

99.  Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

100. После направления межведомственного запроса, представленные в Администрацию Итатского сельского поселения документы и информация передаются специалисту, ответственному за их рассмотрение.

101. В течение одного рабочего дня с даты поступления ответа на межведомственный запрос, такой ответ направляется в течение одного рабочего дня специалисту, ответственному за подготовку документов, который приобщает их к соответствующему межведомственному запросу. 

102. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.

103. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

104. Общая продолжительность административной процедуры не может превышать 7 рабочих дней.

105. Основанием для начала административной процедуры по подготовке документов является наличие полного пакета документов, определенных пунктом 29 и пунктом 31 административного регламента.

106. Специалист, ответственный за подготовку документов, в срок, не превышающий 30 календарных  дней с даты регистрации документов:

а) оценивает полноту представленных документов и достоверность сведений, содержащихся в них;

б) при выявлении отсутствия полного комплекта документов, определенных пунктом 29 и пунктом 31 административного регламента, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка;

в) при наличии оснований подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или постоянное (бессрочное) пользование, проект договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного пользования земельным участком.

96. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 35 административного регламента.

· Результатом административной процедуры является: 

а) подготовка проекта договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах;

б) подготовка проекта постановления о о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или постоянное (бессрочное) пользование;

в) подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов;

· Способом фиксации результата является регистрация документов, указанных в пункте 97 административного регламента. 

· Общая продолжительность административной процедуры не должна превышать 30 рабочих дней.

· Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, утвержденных и зарегистрированных документов, оформляющих решение.

· После получения подписанных и зарегистрированных документов, оформляющих решение, сотрудник, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня со дня подписания Главой Администрации Итатского сельского поселения соответствующих документов информирует заявителя о принятом решении потелефону,  электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области.

·  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:

при личном обращении в Администрацию Итатского сельского поселения;

посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении.

·  При личном получении заявителем документов, оформляющих решение, об этом делается запись в журнале выданных градостроительных планов земельных участков и уведомлений об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

·  Направление документов почтовым отправлением осуществляется письмом с уведомлением о вручении.

·  Общая продолжительность административной процедуры не может превышать 2 рабочих дней.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

106. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением законодательства Российской Федерации, Томской области, муниципальных правовых актов и положений административного регламента и контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

107. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации Итатского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

110.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Итатского сельского поселения. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

109.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) специалистов Администрации Итатского сельского поселения.

110. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

111. По результатам проверок, в случае выявления несоответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги положениям Административного регламента, нормативным правовым актам Российской Федерации, Томской области, муниципальным правовым актам, устанавливающим требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

112. Персональная ответственность специалистов Администрации Итатского сельского поселения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области. 

113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации Итатского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЗОНАЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

114. Заявители (физические лица, крестьянские (фермерские) хозяйства) вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Итатского сельского поселения, специалистов в досудебном (внесудебном) порядке.

115. Обжалование действий (бездействия) Администрации Итатского сельского поселения, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления или должностному лицу. 

116. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) специалистов Администрации Итатского сельского поселения, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с: 

нарушением срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушением срока предоставления муниципальной услуги;

требованием у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказом в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказом в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

затребованием с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

отказом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

117. Жалоба на действия (бездействие) Администрации Итатского сельского поселения, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена Главе Итатского сельского поселения.
118. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

119. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

120. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Администрацией Итатского сельского поселения в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.

121. В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

122. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта Администрации Итатского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

123. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 115 настоящего регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
124. Жалоба рассматривается Главой Администрации Итатского сельского поселения.
125. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
126. Жалоба, поступившая в Администрацию Итатского сельского поселения, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

127. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

128. По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

129. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

130. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу; 

если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Итатского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию Итатского сельского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;
если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
131. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 130 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).

132. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

133. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

134. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

135. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

136. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

137. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 

138. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию: 

местонахождение Администрации Итатского сельского поселения

перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы; 

местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба. 

139. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в Администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица. 

140. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) специалистов Администрации Итатского сельского поселения осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в устной и (или) письменной форме.

Приложение 1

к административному регламенту
Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
1. Администрация Итатского сельского поселения
Место нахождения Администрации: 634540, Томская область, Томский район, Итиатка, ул. Гагарина, 1.

График работы Администрации Итатского сельского поселения

	Понедельник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в Администрации Итатского сельского поселения
	Понедельник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	не приемный день 


	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 13.00 

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График работы работника Администрации Итатского сельского поселения, назначенного Главой поселения ответственным за предоставление муниципальной услуги

	Понедельник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей работником Администрации Итатского сельского поселения, назначенным Главой поселения ответственным за предоставление муниципальной услуги

	Понедельник:
	С 14.00 до 17.00

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	Не приемный день 

	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 13.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес Администрации Итатского сельского поселения: 634540 Томская область, Томский район, с. Итатка, ул. Гагарина, 1.

Контактный телефон: 8 (3822) 959-325

Официальный сайт Администрации Итатского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: http://www.itatkash.ru/

Адрес электронной почты Администрации Итатского сельского поселения в сети Интернет: S_itatka@mail.ru 
2. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области
Место нахождения: 634003, г. Томск, ул. Пушкина, д. 34/1

График работы Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области:
	Понедельник:
	с 9.00 до 18.00

	Вторник:
	с 9.00 до 18.00

	Среда:
	с 9.00 до 18.00

	Четверг:
	с 9.00 до 18.00

	Пятница:
	с 9.00 до 18.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Контактный телефон: 8 (3822) 65-19-39 (многоканальный)

Официальный сайт Управления в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: http://to70.rosreestr.ru/
3. Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области
Место нахождения: 634029, г. Томск, ул. Белинского, д. 8

График работы
	Понедельник:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Контактный телефон: 8 (38-22) 90-03-33

Официальный адрес в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет): http://fkprf.ru/
Адрес электронной почты Администрации в сети Интернет: zkp@u70.rosreestr.ru

Приложение 2

к административному регламенту
Форма заявления

Главе Итатского сельского поселения

            от_____________________________________

                                                                 (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________

Зарегистрированный (ая) по адресу: ________

_______________________________________



_______________________________________



Паспорт: _______________________________



_______________________________________



Контактный телефон:____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ
Прошу предоставить земельный участок в _______________________, на срок 

         





                                                                (вид испрашиваемого права)

_____________________________________________________________________

целевое назначение (категория земель)

кадастровый номер: ___________________________________________________________ 

расположенный по адресу: _____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________

(указать адрес (местоположение) земельного участка)

общей площадью ______ кв. м, с разрешенным использованием ______________

_____________________________________________________________________

(цель использования испрашиваемого земельного участка)

на основании предоставления земельного участка без проведения торгов, предусмотренных______________________________________________________

Постановление об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории от _________20___г. № _____

Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка от __________20____ г. № _____

К заявлению прилагаю:

1) _____________________________________________________________

2) _____________________________________________________________

“___” ___________ 20__ г.


                        ______________            ______________

     (дата подачи заявления)


                                          (подпись)
                 (расшифровка подписи) 

 В соответствии с Федеральным Законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.                   

              
 _________________

       



                                                                                                                                       (подпись)
Приложение 3

к административному регламенту
Форма заявления
                                                    Главе Итатского сельского поселения

            от____________________________________

                                                                                   (наименование юридического лица)

_____________________________________

Юридический адрес: ___________________

_____________________________________



______________________________________



ЕГРЮЛ: ______________________________



ИНН:_________________________________

Контактный телефон:_____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ
Прошу предоставить земельный участок в _______________________, на срок __

         





                                                                (вид испрашиваемого права)

_____________________________________________________________________

целевое назначение (категория земель)

кадастровый номер: _____________________________________________________________________ 

расположенный по адресу: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(указать адрес (местоположение) земельного участка)

общей площадью ______ кв. м, с разрешенным использованием ______________

_____________________________________________________________________

(цель использования испрашиваемого земельного участка)

на основании предоставления земельного участка без проведения торгов, предусмотренных______________________________________________________

Постановление об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории от _________20___г. № _____

Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка от __________20____ г. № _____

К заявлению прилагаю:

1) _____________________________________________________________

2) _____________________________________________________________

“___” ___________ 20__ г.


                       ______________            ______________

     (дата подачи заявления)


                                                 (подпись)
                         (расшифровка подписи) 

 В соответствии с Федеральным Законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.                   

_________________

                                                                                                                                             (подпись)
Приложение 4

к административному регламенту

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«21» сентября 2015 г.                                                                                         № 79

с. Итатка

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления  крестьянским  (фермерским)  хозяйством  его  деятельности    

                                                         без проведения торгов»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Итатское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
141. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов» согласно Приложению.

142. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене и разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» в сети Интернет.

143. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 марта 2015 года.
144. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава поселения 

(Глава Администрации)

                                                       В.Ю. Бебек

Приложение к постановлению

 Администрации Итатского 

сельского поселения

 от _________№_____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов» (далее - административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов»  (далее - муниципальная услуга) на территории муниципального образования «Итатское сельское поселение», состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Итатского сельского поселения, должностных лиц Администрации Итатского сельского поселения, либо муниципальных служащих.

3. Заявителями являются физические лица или крестьянские (фермерские) хозяйства, либо их уполномоченные представители (далее – заявители).

4. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации Итатского сельского поселения.

5. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость ее изложения, полнота и оперативность информирования.

6. Место предоставления услуги: Администрация Итатского сельского поселения, Томская область, Томский район, с. Итатка, ул. Гагарина, 1; официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), информация о графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты представлены в Приложении 1 к административному регламенту.

7. Информация о месте нахождения, графиках работы, Администрации Итатского сельского поселения, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения в сети Интернет, в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Томской области), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), а также предоставляется по телефону и электронной почте.

8. На официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения в сети Интернет размещается следующая информация:

1)  почтовый адрес Администрации Итатского сельского поселения;

2) номера телефонов Администрации Итатского сельского поселения и специалистов, ответственных за предоставление услуги;

3) график работы Администрации Итатского сельского поселения и специалистов, ответственных за предоставление услуги;

4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

7) текст административного регламента с приложениями;

8) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

9) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним;

10) перечень типовых, наиболее актуальных вопросов граждан, касающихся порядка и условий предоставления муниципальной услуги и относящихся к компетенции Администрации Итатского сельского поселения, и ответы на них.

9. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, гражданин может получить:

- по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в Приложении 1 к административному регламенту;

- посредством электронного обращения на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к административному регламенту;

- в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение»: http://www.itatkasp.ru/

- на информационных стендах в Администрации Итатского сельского поселения  по адресу, указанному в Приложении 1 к административному регламенту;

- посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/.

10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации Итатского сельского поселения. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация: 

1) почтовый адрес Администрации Итатского сельского поселения;

2) адрес официального сайта Администрации Итатского сельского поселения в сети Интернет;

3) справочный номер телефона Администрации Итатского сельского поселения и специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

4) график работы Администрации Итатского сельского поселения и специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

5) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

7) образец оформления заявления.

11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, представленным в Приложении 1 к административному регламенту.

12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации Итатского сельского поселения, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего телефонный звонок.

13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Администрации Итатского сельского поселения, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:

1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;

2) графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации Итатского сельского поселения поступившие документы.

4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) о сроках рассмотрения документов;

7) о сроках предоставления муниципальной услуги;

8) о месте размещения на официальном сайте Итатского сельского поселения в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

14. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Администрации Итатского сельского поселения должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

15. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Администрации Итатского сельского поселения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении – 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.

16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалист Администрации Итатского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляющее устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме. Ответ направляется в течение 15 календарных дней со дня устного обращения заявителя.

17. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Письменное обращение регистрируется в день поступления в Администрацию Итатского сельского поселения.

18. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес гражданина в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения. 

19. При обращении за информацией по электронной почте, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), ответ направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения.

20. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
21. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности без проведения торгов».

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Итатского сельского поселения. 
23. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет работник Администрации Итатского сельского поселения, назначенный Главой поселения ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – Специалист администрации).

24. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:
Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области;

Управление Федеральной налоговой службы по Томской области.

В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие с:
Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области для предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости: кадастровой выписки о земельном участке и (или) объектах недвижимого имущества, расположенных в его границах; кадастрового паспорта земельного участка, кадастрового плана земельного участка;

Управлением Федеральной налоговой службы по Томской области для предоставления выписки из государственного реестра о юридическом лице.

25. Администрация Итатского сельского поселения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в перечень необходимых услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

26. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) подготовка договора купли-продажи или договора аренды земельного участка (при наличии кадастрового паспорта земельного участка);

б) постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае необходимости образования земельного участка);

в) решение о приостановлении рассмотрения заявления при совпадении полностью или частично границ земельного участка с ранее поданным заявлением;

г) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги);

д) решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона.

27. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 60 календарных дней со дня обращения заявителя до выдачи результата муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

28. Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,  осуществляется в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня их подписания Главой Администрации Итатского сельского поселения.

29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

б) Уставом муниципального образования «Итатское сельское поселение».
29. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление по форме, представленной в Приложении 2 к административному регламенту. К заявлению прикладываются следующие документы:

а) копия документа, удостоверяющего личность - для физического лица;

б) копии документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

в) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

г) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

д) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.

Заявителем по собственной инициативе также могут быть приложены документы, указанные в пункте 31 данного административного регламента.

30. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения в сети Интернет http://www.itatkasp.ru/.
В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Администрации Итатского сельского поселения по адресу, указанному в Приложении 1 к административному регламенту.

При представлении копий документов заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документов возвращаются заявителю.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в Администрацию Итатского сельского поселения с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, при личном обращении.

Если заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя или его представителя на таком заявлении и верность копий документов, прилагаемых к такому заявлению, должны быть засвидетельствованы нотариально.

В случае направления заявления в электронной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме. Заявление и приложенные документы заверяются электронной цифровой подписью заявителя.

5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

· сведения, внесенные в государственный кадастр недвижимости: кадастровая выписка о земельном участке и (или) объектах недвижимого имущества, расположенных в его границах;

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

· кадастровый паспорт земельного участка;

· кадастровый план земельного участка;

· кадастровые паспорта зданий, строений, сооружений, расположенных в границах земельного участка (при наличии таких объектов);

· проект межевания территории, на которой расположен земельный участок;

· проект планировки территории, на которой расположен земельный участок.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию Итатского сельского поселения по собственной инициативе.

6. В случае если заявителем не представлены документы, указанные в пункте 31 административного регламента, Специалист администрации получает данные документы самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия.

7. Администрация Итатского сельского поселения не вправе требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
8.  Основания для возврата заявления:
19) 1) форма заявления не соответствует форме, представленной в Приложении 2 к административному регламенту;

20) 2) текст заявления не поддается прочтению; 

21) 3) заявителем не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 29 настоящего административного регламента;

22) 4) заявление подано лицом, не относящимся к категории заявителей, указанных в пункте 2 административного регламента.

23) 35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

24) а) наличие оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.15 и статьей 39.16 Земельного кодекса;

25) б) наличие поступившего заявления на испрашиваемый земельный участок от других граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств.

26) 36. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает - до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

27) 37.  Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

28) 38.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

29) 39. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

30) 40. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

31) 41. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день представления в Администрацию Итатского сельского поселения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

32) 42. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления в Администрацию Итатского сельского поселения.

33) 43. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

34) 44. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

35) 45. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

36) 46. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- режим работы.

47.Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

48. При размещении помещений приема и выдачи документов выше 2 этажа, здание должно быть оборудовано лифтами и иными техническими средствами, обеспечивающими доступность услуги для инвалидов.

49. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

50. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.

51. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.

52. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

53. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

54. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.

55. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

56. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица (специалиста) органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.

57. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· достоверность предоставляемой гражданам информации;

·  полнота информирования граждан;

·  наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

·  удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

·  соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

· соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;

· соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) Администрации Итатского сельского поселения, специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

· полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

59. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 2
 взаимодействий с должностными лицами (специалистами) органов местного самоуправления, в том числе:

- при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично;

- при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги с использованием электронной почты, Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением – непосредственное взаимодействие не требуется.

59. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут.

60. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением.

61. Заявление, направленное по электронной почте через официальный сайт Администрации Итатского сельского поселения в сети «Интернет» либо Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

62. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

63. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в запросе.

64. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю предоставляется возможность:

ознакомления с формой заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 

осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

получение результата муниципальной услуги.

65. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

66. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

69. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их регистрация;

2)  формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) проверка на наличие поступивших ранее заявлений в случае приложения схемы расположения земельного участка;

4) принятие решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги в случае наложения испрашиваемых земельных участков;

5) рассмотрение заявления и представленных документов на наличие оснований для предоставления муниципальной услуги;

6) опубликование извещения о предоставлении земельного участка в случае наличия оснований предоставления муниципальной услуги;

7) принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги;

8) выдача результатов муниципальной услуги.

68. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к административному регламенту.

69. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Итатского сельского поселения при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

70. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется делопроизводителем Администрации Итатского сельского поселения, ответственным за прием заявления, по описи. 

Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и документов:

при личном приеме - в день приема вручается заявителю;

при направлении запроса почтовым отправлением - в день регистрации заявления направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

при направлении запроса в электронной форме - в день регистрации заявления направляется заявителю через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области.

71. Делопроизводитель Администрации Итатского сельского поселения проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами. 

72. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должен превышать 15  минут.

73. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача специалисту 1 категории, ответственному за рассмотрение заявления по существу.

74. Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по описи. 

75. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать 2 рабочих дней с даты регистрации.

76. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Специалисту администрации. 

77. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов Специалисту администрации, ответственному за рассмотрение документов по принятию решения о предоставлении земельного участка (далее – специалист, ответственный за  подготовку документов).

78. Специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет комплектность и содержание документов.

79. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пункта 29 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 31 административного регламента, которые могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе.

В случае непредставления документов, указанных в пункте 31 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 31 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре подготовки и принятия решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги.

80. В случае если заявителем не представлен хотя бы один из документов, предусмотренных пунктом 29 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит уведомление о возврате заявления. 

81. Способом фиксации административной процедуры является письменная отметка на заявлении о проверке пакета документов на комплектность и соответствие требованиям административного регламента. 

82. Общая продолжительность административной процедуры по проверке пакета документов на комплектность и соответствие требованиям административного регламента  не превышает 10 календарных дней.

83. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 34 административного регламента, и наличия приложенной к заявлению схемы расположения земельного участка, Специалист администрации проверяет нахождение на рассмотрении в администрации ранее поступившей от другого лица схемы расположения земельного участка и, в случае его наличия, частичного или полного совпадения местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами. 

84. В случае наличия на рассмотрении в администрации схемы расположения земельного участка, образование которого полностью или частично совпадает с поступившей схемой, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит уведомление о приостановлении срока рассмотрения поданного заявления до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

85. Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пунктов 29 административного регламента, проверка на наличие (отсутствие) ранее поступившей схемы расположения земельного участка, частично или полностью совпадающего с приложенной схемой, приостановление рассмотрения заявления (в случае частичного или полного совпадения местоположения земельного участка) или возврат заявления (при непредставлении заявителем документов, указанных в пункте 29 административного регламента пакете).

86. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию Итатского сельского поселения документов и информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

87. При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

88. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
90. Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:
Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области для предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости: кадастровой выписки о земельном участке; кадастрового паспорта земельного участка, кадастрового плана земельного участка;

Управление Федеральной налоговой службы по Томской области для предоставления выписки из государственного реестра о крестьянском (фермерском) хозяйстве.

91. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

92. После направления межведомственного запроса, представленные в Администрацию Итатского сельского поселения документы и информация передаются специалисту, ответственному за их рассмотрение.

93. В течение одного рабочего дня с даты поступления ответа на межведомственный запрос, такой ответ направляется в течение одного рабочего дня специалисту, ответственному за подготовку документов, который приобщает их к соответствующему межведомственному запросу. 

94. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.

95. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

96. Общая продолжительность административной процедуры не может превышать 7 рабочих дней.

97. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, определенных пунктом 29 и пунктом 31 административного регламента.

98. Специалист, ответственный за подготовку документов, в срок, не превышающий 30 календарных  дней с даты регистрации документов:

а) оценивает полноту представленных документов и достоверность сведений, содержащихся в них;

б) проверяет, при поступлении с заявлением схемы расположения земельного участка, наличие поступившей ранее от другого заявителя схемы расположения земельного участка на данное месторасположение с целью выявления полного или частичного совпадения местоположения испрашиваемого участка;

в) при выявлении наличия совпадения местоположения участка с ранее предоставленной схемой, готовит проект уведомления о приостановлении рассмотрения заявления до момента принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы; 
г) при выявлении отсутствия полного комплекта документов, определенных пунктом 29 и пунктом 31 административного регламента, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка;

д) обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения и размещает извещение на официальном сайте Итатского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

98. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 35 административного регламента.

99. В случае отсутствия по истечении 30 календарных дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе по приобретению участка, специалист, ответственный за подготовку документов, подготавливает документы по предоставлению административной процедуры.

107. Результатом административной процедуры является: 

а) подготовка проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка в трех экземплярах – в случае отсутствия других заявлений и при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;

б) подготовка проекта постановления о предварительном согласовании земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

в) подготовка проекта постановления об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка – в случае поступления заявлений от других лиц и при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;

г) подготовка проекта постановления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка - в случае поступления заявлений от других лиц и при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

108. Способом фиксации результата является регистрация документов, указанных в пункте 100 административного регламента. 

109. Общая продолжительность административной процедуры не должна превышать 10 рабочих дней.

110. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, утвержденных и зарегистрированных документов, оформляющих решение.

111. После получения подписанных и зарегистрированных документов, оформляющих решение, сотрудник, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня со дня подписания Главой Администрации Итатского сельского поселения соответствующих документов информирует заявителя о принятом решении потелефону,  электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области.

112. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:

при личном обращении в Администрацию Итатского сельского поселения;

посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении.

113. При личном получении заявителем документов, оформляющих решение, об этом делается запись в журнале выданных градостроительных планов земельных участков и уведомлений об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

114. Общая продолжительность административной процедуры не может превышать 2 рабочих дней.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

108. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением законодательства Российской Федерации, Томской области, муниципальных правовых актов и положений административного регламента и контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

109. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации Итатского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

111. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Итатского сельского поселения. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

112. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) специалистов Администрации Итатского сельского поселения.

113. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

114. По результатам проверок, в случае выявления несоответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги положениям Административного регламента, нормативным правовым актам Российской Федерации, Томской области, муниципальным правовым актам, устанавливающим требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

115. Персональная ответственность специалистов Администрации Итатского сельского поселения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области. 

116. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации Итатского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЗОНАЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

117. Заявители (физические лица, крестьянские (фермерские) хозяйства) вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Итатского сельского поселения, специалистов в досудебном (внесудебном) порядке.

118. Обжалование действий (бездействия) Администрации Итатского сельского поселения, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления или должностному лицу. 

119. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) специалистов Администрации Итатского сельского поселения, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с: 

нарушением срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушением срока предоставления муниципальной услуги;

требованием у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказом в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказом в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

затребованием с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

отказом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

120. Жалоба на действия (бездействие) Администрации Итатского сельского поселения, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена Главе Итатского сельского поселения.
121. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

122. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

123. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Администрацией Итатского сельского поселения в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.

124. В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

125. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта Администрации Итатского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

126. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 115 настоящего регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
127. Жалоба рассматривается Главой Администрации Итатского сельского поселения.
128. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
129. Жалоба, поступившая в Администрацию Итатского сельского поселения, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

130. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

131. По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

132. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

133. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу; 

если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Итатского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию Итатского сельского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;
если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
134. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 130 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).

135. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

136. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

137. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

138. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

139. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

140. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 

141. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию: 

местонахождение Администрации Итатского сельского поселения

перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы; 

местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба. 

142. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в Администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица. 

143. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) специалистов Администрации Итатского сельского поселения осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации Итатского сельского поселения, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в устной и (или) письменной форме.
Приложение 1

к административному регламенту
Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
1. Администрация Итатского сельского поселения
Место нахождения Администрации: 634540, Томская область, Томский район, с. Итатка, ул. Гагарина, 1.

График работы Администрации Итатского сельского поселения

	Понедельник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей в Администрации Итатского сельского поселения
	Понедельник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	не приемный день

	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 13.00 

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График работы работника Администрации Итатского сельского поселения, назначенного Главой поселения ответственным за предоставление муниципальной услуги

	Понедельник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема заявителей работником Администрации Итатского сельского поселения, назначенным Главой поселения ответственным за предоставление муниципальной услуги

	Понедельник:
	С 14.00 до 17.00

	Вторник:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	Не приемный день 

	Четверг:
	С 9.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 13.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес Администрации Итатского сельского поселения: 634540 Томская область, Томский район, с. Итатка, ул. Гагарина, 1.

Контактный телефон: 8 (3822) 959-325

Официальный сайт Администрации Итатского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: http://www.itatkasp.ru/

Адрес электронной почты Администрации Итатского сельского поселения в сети Интернет: S_itatka@mail.ru 
2. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области
Место нахождения: 634003, г. Томск, ул. Пушкина, д. 34/1

График работы Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области:
	Понедельник:
	с 9.00 до 18.00

	Вторник:
	с 9.00 до 18.00

	Среда:
	с 9.00 до 18.00

	Четверг:
	с 9.00 до 18.00

	Пятница:
	с 9.00 до 18.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Контактный телефон: 8 (3822) 65-19-39 (многоканальный)

Официальный сайт Управления в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: http://to70.rosreestr.ru/
3. Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Томской области
Место нахождения: 634029, г. Томск, ул. Белинского, д. 8

График работы
	Понедельник:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница:
	С 9.00 до 18.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Контактный телефон: 8 (38-22) 90-03-33

Официальный адрес в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет): http://fkprf.ru/
Адрес электронной почты Администрации в сети Интернет: zkp@u70.rosreestr.ru

Приложение 2

к административному регламенту
Форма заявления

Главе Итатского сельского поселения

            от_____________________________________

               (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________

Зарегистрированный (ая) по адресу: ________

_______________________________________



_______________________________________



Паспорт: _______________________________



_______________________________________



Контактный телефон:____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка в 

_____________________________, на срок ________ из земель ________________________

    (вид испрашиваемого права)

_____________________________________________________________________________

целевое назначение (категория земель)

кадастровый номер: ___________________________________________________________ 

расположенный по адресу: ______________________________________________________ 

                                                                 (указать адрес (местоположение) земельного участка) 

с разрешенным использованием  _________________________________________________

                                                                            (цель использования испрашиваемого земельного участка) 

формируемого на основании:

1) постановления об утверждении проекта межевания территории от __________20___г. №____ 

2) постановления об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории от _______________20___г. № ____

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: ________________

_____________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

1) _____________________________________________________________

2) _____________________________________________________________

3) _____________________________________________________________

4) _____________________________________________________________

“___” ___________ 20__ г.


             ______________            __________________

     (дата подачи заявления)


                                 (подпись)
                       (расшифровка подписи) 

 В соответствии с Федеральным Законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.                   

     
 _________________











             (подпись)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ИТАТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ИТАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   «22» сентября  2015г.                                                                   № 80

с. Итатка

Об утверждении программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности муниципального образования Итатское сельское поселение на период 2015-                  

                                                      2017г.г.

         В соответствии Федеральным Законом «Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» № 261-ФЗ от 23.11.2009г.,

           Постановляю:

1. Утвердить муниципальную программу в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности муниципального образования «Итатское сельское поселение» на период 2015-2017г.г., согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление через печатное издание Информационный бюллетень Итатского сельского поселения, и разместить на официальном сайте муниципального образования «Итатское сельское поселение» в сети Интернет.

Глава поселения

(Глава Администрации)                                           В.Ю. Бебек

Приложение

к постановлению Администрации 

Итатского сельского поселения

 от 22.09.2015 №80

	СОГЛАСОВАННО
Генеральный директор
ООО «ЛАРС Инжиниринг»

__________________ К.Е. Марьясов

« ___ » _____________ 2015 г. 


	УТВЕРЖДАЮ
Глава МО Итатское сельское поселение 

__________________ В.Ю. Бебек
« ___ » _____________ 2015 г. 
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Паспорт Программы

	Наименование Целевой программы (далее Программа)
	Муниципальная программа «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности муниципального образования «Итатское сельское поселение на период 2015-2017 гг.»

	Заказчик Программы
	Администрация Итатского сельского поселения

	Разработчик Программы
	ООО «ЛАРС Инжиниринг»

	Исполнители Программы
	Органы исполнительной власти Итатского сельского поселения, Администрация Томской области

	Цель Программы
	Повышение энергоэффективности в Итатском сельском поселении

	Задачи Программы
	Задача 1. Эффективное использование энергоресурсов на территории Итатского сельского поселения

Задача 2. Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в муниципальном секторе.

Задача 3. Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в ЖКХ.

Задача 4. Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в коммунальной инфраструктуре.

Задача 5. Повышение уровня развития газоснабжения и газификации.

Задача 6. Повышение энергетической эффективности в транспортном комплексе.

	Сроки реализации Программы
	2015-2017 годы

	Объемы и источники финансирования Программы
	Источники
	Всего
	2015г
	2016г
	2017г

	
	Федеральный бюджет, тыс. руб.
	0
	0
	0
	0

	
	Областной бюджет, тыс. руб.
	149 987,0
	0
	104 963,5
	45 023,5

	
	Муниципальный бюджет
	17 431,0
	142,8
	14 775,9
	2 512,3

	
	Бюджет СП, тыс. руб.
	1 547,8
	0
	868,0
	679,8

	
	Внебюджетный источник, тыс. руб.
	6
	0
	6
	0

	
	Средства ЭСО, тыс. руб.
	100
	100
	0
	0

	
	Источник не
определен, тыс. руб.
	55 902,6
	6 034,2
	3 434,2
	46 434,2

	
	Всего по источникам, тыс. руб.
	225 316,4
	6 277,0
	124 218,6
	94 820,8


Введение

Настоящая Программа является комплексным и системным по срокам и исполнителям планом действий для реализации энерго- и ресурсосберегающих мероприятий на территории Итатского сельского поселения. 

Программа предусматривает проведение комплекса программных мероприятий, направленных на реализацию имеющегося потенциала энергосбережения путем создания экономических и технических механизмов, стимулирующих энергосбережение и позволяющих снизить потребление энергетических ресурсов в бюджетной, жилищной и коммунальной сферах за счет сокращения непроизводственных расходов и потерь энергоресурсов.

Настоящая Программа разработана, исходя из объективно существующей ситуации на территории Итатского сельского поселения. Данная Программа может корректироваться с изменением правовой базы по энергосбережению.

Термины и основные определения

В настоящей Программе применяются следующие основные термины и понятия:

· энергетический ресурс – природный и произведенный носитель энергии, запасенная энергии которая используется в настоящее время или может быть использована в перспективе в хозяйственной и иных видах деятельности;

· вторичный энергетический ресурс – энергетический ресурс, получаемый в виде побочного продукта основного производственного процесса или использования объектов, функциональное назначение которых не связано с производством соответствующего вида энергетического ресурса;

· энергосбережение – реализация организационных, правовых, экономических, технических, технологических и иных мероприятий, направленных на снижение потребления (использования) энергетических ресурсов при сохранении полезного эффекта от их использования;

· энергетическая эффективность – отношение полезного эффекта (результата), в том числе объема произведенной продукции, полученного от использования энергетического ресурса (ресурсов), к затратам соответствующего ресурса (ресурсов), обусловившим получение данного эффекта (результата);

· повышение энергетической эффективности – реализация организационных, правовых, экономических, технических, технологических и иных мероприятий, направленных на увеличение полезного эффекта от потребления (использования) энергетических ресурсов, с учетом соблюдения требований к охране окружающей природной среды, санитарно-гигиенических и иных норм законодательства Российской Федерации;

· энергетическое обследование – сбор, обработка  и анализ данных о потреблении (использовании), передаче, производстве энергетических ресурсов организаций и (или) объектов, а также технологических процессов с целью получения объективных данных об объемах потребляемых (используемых), производимых, передаваемых энергетических ресурсов, о показателях энергетической эффективности и выявления потенциала энергосбережения и повышения энергетической эффективности у организаций, объектов, технологических процессов;

· энергетический паспорт - документ, составленный по итогам проведения энергетического обследования или на основании проектной документации, содержащий, в том числе, информацию об объемах потребляемых (используемых), производимых, передаваемых энергетических ресурсов, о потенциале энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

· энергосервисное соглашение (контракт) – соглашение (контракт), по которому исполнитель осуществляет действия (мероприятия), направленные на энергосбережение и (или) повышение энергетической эффективности потребления (использования), производства, передачи энергетических ресурсов заказчиком, а заказчик оплачивает согласованную цену и выполняет иные согласованные действия;

· организации с государственным или муниципальным участием – юридические лица, в которых доля (вклад) Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставных капиталах составляет более пятидесяти процентов и (или) в отношении которых Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование имеет право прямо или косвенно распоряжаться более чем пятьюдесятью процентами общего количества голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставные капиталы таких юридических лиц, а также юридические лица, на имущество которых Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование имеет право собственности или иное вещное право (государственные и муниципальные унитарные предприятия, учреждения), и государственные корпорации.

I.II.II
Анализ системы учета потребления ТЭР объектами бюджетной сферы

Согласно п.3 ст.13 Федерального закона от 23.11.2009г. №261 «Об энергосбережении…» все объекты бюджетной сферы должны быть оснащены приборами учета энергоресурсов и воды в срок до 01.01.2011г.

По представленным данным произведен анализ оснащенности объектов бюджетной сферы Итатского сельского поселения, из которого следует, что полностью требования п.3 ст.13 ФЗ-261 не выполнены.

Таблица 1.2.1 – Проведение ЭО и оснащение ПУ объектов

муниципального сектора

	№ п/п
	Категория объекта
	Энергетическое обследование
	Приборы учета

	
	
	
	ТЭ
	ЭЭ
	ХВ
	ГВ
	Природный газ

	1
	Администрация Итатского сельского поселения,
с. Итатка,
ул. Гагарина, 1
	Проводилось в ноябре 2013г.
	-
	1
	Ресурс не используется

	
	Многоквартирные жилые дома
	Проводилось в октябре 2014г.
	7
	392
	283
	229
	Ресурс не используется

	
	Дом Культуры с. Томское
	Проводилось в ноябре 2013г.
	-
	2
	1
	1
	Ресурс не используется


a) Учет электрической энергии

В качестве рекомендаций советуем обеспечить оснащение общедомовыми и индивидуальными ПУ многоквартирные дома. Также советуем провести проверку прибора учета на соответствие следующим требованиям:

- класс точности 1,0 и выше;

- прибор учета должен быть опломбирован заводом изготовителем или организацией, проводившей последнюю поверку; пломба, установленная поставщиком энергоресурса, где прибор учета присоединён к сети, не должна быть нарушена; 

- поверка должна быть осуществлена в сроки, указанные в паспорте прибора учета. 

Рекомендуется произвести расчеты по эффективности использования многотарифных приборов учета ЭЭ с целью выявления экономической выгоды, а также возможное дальнейшее оснащение приборами многотарифного учета ЭЭ по объектам бюджетной сферы.

b) Учет тепловой энергии

В качестве рекомендаций советуем обеспечить оснащение приборами учета следующие объекты бюджетной сферы:

· администрация, расположенная в с. Итатка, ул. Гагарина, 1;

· многоквартирный дом, расположенный в с. Томское, ул. Маяковского, 20;

· дом культуры с. Томское, расположенный в с. Томское, ул. Маяковского, 26. 

При установке приборов учета желательно оборудовать тепловые пункты системой погодного регулирования. Основной экономический эффект достигается в переходные периоды (от +8 до -2 град.) и достигает 30%.

c) Учет потребления воды
В качестве рекомендаций советуем обеспечить оснащение общедомовыми и индивидуальными приборами учета холодной и горячей воды многоквартирные дома.

I.II.III Анализ состояния системы освещения учреждений бюджетной сферы

Внутреннее освещение: на нужды внутреннего освещения объектов бюджетной сферы используются люминесцентные лампы.

Наружное освещение: на нужды уличного освещения на территории поселения используются консольные светильник, в которых используются ртутные газоразрядные лампы ДРЛ 250 и ДРЛ 150. Общее число используемых светильников составляет
48 шт.

Рекомендации
Для более рационального и эффективного использования ЭЭ рекомендуется проводить следующий ряд мероприятий.

Система внутреннего освещения:
- оснащение энергосберегающими лампами;
- максимальное использование естественного освещения в дневное время и автоматическое управление искусственным освещением в зависимости от уровня естественного освещения; 

- управление включением освещения путем установки инфракрасных датчиков, датчиков присутствия людей или движения.

Система наружного освещения:

- управление включением освещения;

- оснащение энергосберегающими лампами:

При замена ДРЛ 150 на светодиодный светильник Diora 60 Street-Д, можно отметить что положительный экономический эффект будет заметен только на 12 году использования данных светильников, но ресурс будет исчерпан (срок службы Diora 90 Street-Д равен 50000 ч = 11,42 года).

При замена ДРЛ 250 на светодиодный светильник Diora 60 Street-Д, можно отметить что постоянный положительный экономический эффект будет заметен на 9 году использования данных светильников, что экономически выгодно. Стоит заметить, что срок службы Diora 60 Street-Д равен 50000 ч = 11,42 года и к окончанию своего ресурса, данные светильники себя практически окупят.

I.III
Анализ энергетической эффективности жилищного фонда
(Задача 3)

Согласно п.5 ст.13 Федерального закона от 23.11.2009г. №261 «Об энергосбережении…» собственники помещений в многоквартирных домах обязаны обеспечить оснащение приборами учета используемых воды, тепловой энергии, электрической энергии до 1 июля 2012 года. При этом многоквартирные дома в указанный срок должны быть оснащены коллективными (общедомовыми) приборами учета используемых воды, тепловой энергии, электрической энергии.

Жилищный фонд в Итатском поселении состоит из кирпичных и деревянных многоквартирных и индивидуальных домов. Многоквартирные дома находятся в
с. Томское, индивидуальные дома расположены в с. Итатка.

- 8 муниципальных многоквартирных дома с централизованным отоплением (МКД) общей площадью 19 288,6 м2;

- 505 индивидуальных частных дома, все из которых имеют печное отопление;

- 24 дома блокированной застройки, в которых проживают 101 человек.

Ситуация по оснащению домов коллективными и индивидуальными приборами учета (ПУ) по Итатскому сельскому поселению представлена в таблицах 1.3.1.- 1.3.2.

Таблица 1.3.1 – Данные по ПУ в жилищном фонде

(многоквартирные дома)

	Вид учета
	Подлежат учету, ед.
	Оснащены ПУ, ед.
	Не оснащены ПУ, ед.
	Доля оснащенных, %

	Коллективные ПУ

	Коллективные ПУ ЭЭ
	8
	8
	0
	100

	Коллективные ПУ ТЭ
	8
	7
	1
	87,5

	Коллективные ПУ ХВ
	8
	2
	6
	25

	Коллективные ПУ ГВ
	8
	5
	3
	62,5

	Индивидуальные ПУ

	Индивидуальные ПУ ЭЭ
	392
	392
	0
	100

	Индивидуальные ПУ ХВ
	392
	283
	109
	72,2

	Индивидуальные ПУ ГВ
	392
	229
	163
	58,4


На территории сельского поселения прослеживается относительно благоприятная ситуация по оснащению приборами учета потребления энергетических ресурсов: средняя оснащенность коллективными приборами учета по всем энергетическим ресурсам составляет 68,8%, а индивидуальными – 76,9%.

Согласно п.5 ст.13 ФЗ-261 до 1 июля 2012 года необходимо обеспечить оснащение индивидуальными и коллективными приборами учета используемых воды, тепловой энергии, электрической энергии. Из таблицы 1.3.1 следует, что требования данной статьи полностью не выполнены.

Таблица 1.3.2 – Данные по ПУ в жилищном фонде

(индивидуальные дома)

	Вид учета
	Подлежат учету, ед.
	Оснащены ПУ, ед.
	Не оснащены ПУ, ед.
	Доля оснащенных, %

	Индивидуальные ПУ ЭЭ
	505
	505
	0
	100

	Индивидуальные ПУ ХВ
	0
	0
	0
	0

	Индивидуальные ПУ ГВ
	0
	0
	0
	0

	Индивидуальные ПУ сетевого газа
	0
	0
	0
	0


Таким образом, жилой фонд индивидуальных домов Итатского сельского поселения оснащен приборами учета ЭЭ на 100%. Требования п.5 ст.13 ФЗ-261 выполнены полностью. 

На территории Итатского сельского поселения функционирует теплоснабжающая организация ООО «УК «Томскосельское».
В Итатском сельском поселении энергетические обследования МКД были проведены в октябре 2014 года, с разработкой энергетического паспорта. 

В МКД тепловые узлы с использованием автоматического погодного регулирования температуры теплоносителя в зависимости от температуры окружающей среды отсутствуют.

Рекомендации
Для повышения энергетической эффективности системы теплоснабжения Итатского сельского поселения рекомендуется реализовать следующий ряд мероприятий: 

1. Мероприятия по совершенствованию системы учета:

a) Организовать общедомой учет тепловой энергии в многоквартирных домах;

b) Организовать общедомой и индивидуальный учет холодной воды в многоквартирных домах;

c) Организовать общедомой и индивидуальный учет горячей воды в многоквартирных домах.

2. Мероприятия по оптимизации гидравлических режимов тепловых сетей: 

a) Внедрение автоматизированных тепловых пунктов с возможностью регулирования теплопотребления в зависимости от температуры наружного воздуха. 

I.IV Анализ энергетической эффективности коммунальной инфраструктуры (Задача 4)

I.IV.I Анализ энергетической эффективности системы теплоснабжения

Система теплоснабжения Итатского сельского поселения представлена централизованным теплоснабжения и индивидуальными источниками теплоснабжения. Структура системы показана на рис. 1.4.1.
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Рис. 1.4.1 - Функциональная структура системы теплоснабжения МО «Итатское сельское поселение» 

На территории поселения расположены три котельных (одна в с. Итатка, две – в с. Томское). Котельная и тепловые сети, находящиеся в зоне действия котельной с. Томское с 26.05.2014 г. находятся в аренде у ООО «Управляющая компания «Томскосельское» (далее по тексту ООО «УК «Томскосельское»), организованного в ноябре 2011 года. Вторая котельная с. Томское эксплуатируется ОГБУ «Психоневрологический интернат Томского района». Котельная в с. Итатка эксплуатируется ОГБУ «Итатский специализированный дом-интернат для престарелых и инвалидов» (ОГБУ «Итатский СДИПИ»).

В зоне действия котельной ООО «УК «Томскосельское» расположены жилые и общественно-деловые строения. Жилой отапливаемый фонд включает в себя многоквартирные жилые дома (4-х и 5-ти этажные кирпичные строения). Общественно-деловые строения включают в себя детский сад, школу, библиотеку, офис ЖКХ, ФАП, отделение почтовой связи и магазин. Все абоненты котельной расположены на улице Маяковского. Прокладка тепловых сетей надземная на бетонных опорах, протяженность тепловых сетей в двухтрубном исполнении составляет 3,1 км.

В зоне действия котельной ОГБУ «ПНИ ТР» расположены здания интерната, в зоне действия котельной ОГБУ «Итатский СДИПИ» расположены здания интерната.

Подробная информация об источниках теплоснабжения, о сроках ввода в эксплуатацию, а также о капитальном ремонте основного оборудования Итатского сельского поселения представлена в таблице 1.4.1.

Таблица 1.4.1 – Котельная Итатского сельского поселения

	№ п/п
	Марка

котла
	Станци​онный номер
	Год изготовления
	Год ввода в эксплуатацию
	Год последнего капитального ремонта
	Вид выра​батываемого телоносителя
	Тепловая мощность, Гкал/ч
	Номи​нальный КПДбр, %

	Котельная ООО «УК «Томскосельское»

	1
	Котел водогрейный КВВтшп-1,6
	1
	2010
	2010
	нет
	Горячая вода
	1,375
	56

	2
	Котел водогрейный КВВтшп-1,6
	2
	2010
	2010
	нет
	Горячая вода
	1,375
	56

	Итого установленная тепловая мощность котельной 2,75 Гкал/ч

	Котельная ОГБУ «ПНИ ТР»

	3
	Котел водогрейный НР-18
	1
	2009
	2009
	нет
	Горячая вода
	0,4
	70

	4
	Котел водогрейный НР-18
	2
	2010
	2010
	нет
	Горячая вода
	0,4
	70

	Итого установленная тепловая мощность котельной 0,8 Гкал/ч

	ОГБУ «Итатский СДИПИ»

	5
	Котел водогрейный НР-18
	1
	1988
	1988
	2006
	Горячая вода
	0,4
	70

	6
	Котел водогрейный НР-18
	2
	1988
	1988
	2008
	Горячая вода
	0,4
	70

	7
	Котел водогрейный НР-18
	3
	1988
	1988
	2006
	Горячая вода
	0,4
	70

	8
	Котел водогрейный НР-18
	4
	1988
	1988
	2008
	Горячая вода
	0,4
	70

	Итого установленная тепловая мощность котельной 1,6 Гкал/ч


Теплопроизводительность каждого котлоагрегата типа КВВтшп-1,6 составляет 1,6 МВт/ч (1,375 Гкал/ч). В качестве топлива используется уголь, паспортный КПД котла – 83 %. Водяной объем каждого котла составляет 2,5 м3, площадь поверхности нагрева 120 м2. Давление воды 0,6 МПа, максимальная температура на выходе котла 115 °С.

Теплопроизводительность каждого котлоагрегата типа НР-18 составляет 0,4 Гкал/ч. В качестве основного топлива используется уголь, резервное топливо отсутствует. Паспортный КПД котла – 70 %, площадь поверхности нагрева 40 м2.

На рис. 1.4.2. представлено отношение максимальной присоединенной нагрузки к установленной мощности котельных.
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Рис. 1.4.2 - Отношение максимальной присоединенной нагрузки к установленной мощности котельных за 2014 год, %

Динамика изменения коэффициента использования установленной тепловой мощности КИУТМ (КИУТМ) котельной приведена на рис. 1.4.3., из которого видно, что наибольший КИУТМ наблюдается на котельной ОГБУ «Итатский СДИПИ», наименьший – на котельной ОГБУ «ПНИ ТР».
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Рис. 1.4.3 – Динамика изменения КИУТМ

Теплоснабжение потребителей Итатского СП обеспечивается теплоснабжающей организацией ООО «УК «Томскосельское». В зону эксплуатационной ответственности теплоснабжающей организации ООО «УК «Томскосельское» входит котельная с распределительными тепловыми сетями. Территориально котельная расположена в с. Томское.

Зона действия котельной ООО «УК «Томскосельское» распространяется на жилые и общественно-деловые строения, расположенные по ул. Маяковского, производственных объектов, находящихся в зоне действия котельной, нет. Учет тепловой энергии, отпущенной от источника тепловой энергии потребителям, не предусмотрен, приборы учета отсутствуют.

Отпуск тепла от котельной ООО «УК «Томскосельское» осуществляется по тепловым сетям, имеющим общую протяженность 3119 м (в двухтрубном исполнении). Структура тепловых сетей отопления показана на рис. 1.4.4.
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Рис. 1.4.4. - Структура тепловых сетей ООО «УК «Томскосельское»

Большая часть тепловых сетей имеют условный диаметр 76 мм и 89 мм (68,9 %), наименьшую протяженность тепловых сетей составляют трубопроводы с условными диаметрами 32 мм и 50 мм.

Параметры тепловых сетей котельной ООО «УК «Томскосельское» приведены в таблице 1.4.2.

Таблица 1.4.2 – Параметры тепловых сетей котельной 

ООО «УК «Томскосельское»

	Условный

диаметр, мм
	Длина участков в

двухтрубном исполнении, м
	Тип

прокладки
	Тип

изоляции
	Год

прокладки

	32
	29
	надземная
	Минераловатные плиты
	2001 г.

	50
	70
	надземная
	
	

	76
	1023
	надземная
	
	

	76
	197
	подземная
	
	

	89
	929
	надземная
	
	

	100
	83
	надземная
	
	

	159
	118
	подземная
	
	

	159
	418
	надземная
	
	

	219
	252
	надземная
	
	


Все тепловые сети котельной построены в 2001 г., их изоляция выполнена минераловатными плитами, большая часть сетей имеет надземную прокладку, подземную прокладку имеют трубопроводы с условными диаметрами 76 мм и 159 мм общей протяженностью 315 м.

Отпуск тепла от котельной ОГБУ «Итатский СДИПИ» осуществляется по тепловым сетям, имеющим общую протяженность 386,7 м (в двухтрубном исполнении). Структура тепловых сетей показана на рис. 1.4.5.
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Рис. 1.4.5. - Структура тепловых сетей ОГБУ «Итатский СДИПИ»

Большая часть тепловых сетей имеют условный диаметр 80 мм, наименьшую протяженность тепловых сетей составляют трубопроводы с условным диаметром 25 мм.

Параметры тепловых сетей котельной ОГБУ «Итатский СДИПИ» приведены в таблице 1.4.3.

Таблица 1.4.3. – Параметры тепловых сетей котельной

ОГБУ «Итатский СДИПИ»

	Условный

диаметр, мм
	Длина участков в

двухтрубном исполнении, м
	Тип

прокладки
	Тип

изоляции
	Год

прокладки

	34,3
	150
	надземная
	Минераловатные плиты
	1990 г.

	12,6
	100
	надземная
	
	

	260,2
	80
	надземная
	
	

	78
	50
	надземная
	
	

	1,6
	25
	надземная
	
	


Все тепловые сети котельной построены в 1990 г., их изоляция выполнена минераловатными плитами толщиной 60 мм, прокладка тепловых сетей выполнена надземно.

Отпуск тепла от котельной ОГБУ «Психоневрологический интернат Томского района» осуществляется по тепловым сетям, имеющим общую протяженность 362 м (в двухтрубном исполнении). Структура тепловых сетей показана на рис. 1.4.6.
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Рис. 1.4.6. - Структура тепловых сетей ОГБУ «ПНИ ТР»

Большая часть тепловых сетей имеют условный диаметр 76 мм, наименьшую протяженность тепловых сетей составляют трубопроводы с условным диаметром 32 мм.

Параметры тепловых сетей котельной ОГБУ «Итатский СДИПИ» приведены в таблице 1.4.4.

Таблица 1.4.4 – Параметры тепловых сетей котельной

ОГБУ «Итатский СДИПИ»

	Условный

диаметр, мм
	Длина участков в

двухтрубном исполнении, м
	Тип

прокладки
	Тип

изоляции
	Год

прокладки

	250
	76
	надземная
	Минераловатные плиты
	2001 г.

	70
	50
	надземная
	
	

	42
	32
	надземная
	
	


Все тепловые сети котельной построены в 2001 г., их изоляция выполнена минераловатными плитами, прокладка тепловых сетей выполнена надземно.

Субъектом коммунальной инфраструктуры, оказывающим услуги ЖКХ на территории поселения, является ООО «УК «Томскосельское».

В 2014 году потери тепловой энергии в тепловых сетях котельной ООО «УК «Томскосельское» составляют 912,6 Гкал, что составляет 15 % от величины отпуска 6092 Гкал. Норматив технологических затрат и потерь теплоносителя в 2014 г. составляет 1293,7 м3.

В сетях котельной ОГБУ «ПНИ ТР» потери тепловой энергии составляют 86,7 Гкал. В сетях котельной ОГБУ «Итатский СДИПИ» потери тепловой энергии составляют 317,32 Гкал.

Данные по выработке тепловой энергии источником теплоснабжения поселения и тепловые потери ООО УК «Томскосельское» представлены на рис. 1.4.7.
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Рис. 1.4.7 – Выработка тепловой энергии и тепловые потери теплоснабжающей организации ООО УК «Томскосельское»
Динамика потребления условного топлива источником теплоснабжения ООО УК «Томскосельское» на выработку тепловой энергии в течение последних двух лет представлена на рис. 1.4.8.
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Рис. 1.4.8 – Динамика потребления условного топлива на вырабоку тепловой энергии

На рис. 1.4.9 представлены удельные расходы условного топлива на отпуск и на выработку тепловой энергии для котельной ООО УК «Томскосельское».

Изменение количества используемого условного топлива по источникам теплоснабжения Итатского сельского поселения можно объяснить характером отопительного периода в каждом году.

В качестве основного топлива на котельных с. Итатка и с. Томское используется уголь, резервное топливо отсутствует. Низшая теплота сгорания топлива составляет 5000 ккал/кг (0,714 в топливном эквиваленте).
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Рис. 1.4.9 – Удельный расход условного топлива на отпуск и на вырабоку тепловой энергии ООО УК «Томскосельское»

Рекомендации
Для повышения энергетической эффективности системы теплоснабжения Итатского сельского поселения рекомендуется реализовать следующий ряд мероприятий: 

1. Строительство новой газовой БМК в зоне действия котельной ООО «УК «Томскосельское»;

2. Строительство новой газовой котельной площадке ОГБУ «Итатский специальный дом-интернат для престарелых и инвалидов.

3. Мероприятия по совершенствованию системы учета:

a) Организовать учет тепловой энергии у потребителей

4. Мероприятия по снижению тепловых потерь:
a) Строительство новых сетей общей протяженностью 0,5 км;

b) Замена изоляции (утепление) общей протяженностью 1,3 км;

c) Реконструкция с увеличением диаметра.

5. Мероприятия по оптимизации гидравлических режимов тепловых сетей
a) Внедрение автоматизированных тепловых пунктов с возможностью регулирования теплопотребления в зависимости от температуры наружного воздуха.
6.  Мероприятия по энергосбережению:

a) Проведение энергетического обследования на всех муниципальных котельных и теплопотребляющих объектах с составление энергетического паспорта и плана мероприятий по энергосбережению.

I.IV.II Анализ энергетической эффективности систем электроснабжения

Электроснабжение Итатского сельского поселения осуществляется от Томской энергосистемы.
Крупные системные электрогенерационные источники и электрогенерирующие установки, функционирующие на основе возобновляемых источников энергии, на территории поселения отсутствуют.

Электроснабжение Итатского сельского поселения централизованное. На территории сельского поселения дизельные электростанции отсутствуют. 

Основными потребителями электроэнергии являются жилые дома: многоквартирные дома и частный сектор, а также объекты коммунальной инфраструктуры.

На территории Итатского сельского поселения находится подстанция
110/10 кВ.

1. Мероприятия по совершенствованию системы учета:

a) Организовать учет электрической энергии на всех источниках;

b) Создать систему автоматизированного контроля и сбора данных о электропотреблении (диспетчеризация).

2. Мероприятия по модернизации, реконструкции и развитию источников электрической энергии:

a) Строительство КТП 400/10/0,4;

b) Строительство ВЛ 10 и 0,4кВ;

c) Реконструкция (замена на) трансформаторных подстанций, находящихся в неудовлетворительном состоянии, и изношенных сетей КТП 250/10/0,4;

d) Подключение к существующим сетям СНО;

e) При строительстве новой жилой застройки в поселении необходимым мероприятием будет расширение и модернизация существующих трансформаторных подстанций 10(6)/0,4 кВ, мощностей трансформаторов на которых не достаточно для покрытия нагрузок потребителей, и сооружение новых квартальных трансформаторных подстанций 10(6)/0,4 кВ. Подключение новых трансформаторных подстанций предусматривается по радиальной схеме.

3. Мероприятия по энергосбережению:

a) Планово заменять устаревшие электросчетчики индукционного типа электронными многотарифными, с возможностью диспетчеризации;

b) Проведение энергетического обследования на всех электропотребляющих объектах с составление энергетического паспорта и плана мероприятий по энергосбережению (данное мероприятие должно было быть проведено в срок до 31.12.2012г. включительно).

I.IV.III Анализ энергетической эффективности водопроводно-канализационного хозяйства

Централизованные системы водоснабжения организовано в с. Томское, с. Итатка. Система централизованного водоотведения в Итатском СП организована только в
с. Томское. Система включает в себя канализационные сети и канализационные очистные сооружения.

Обслуживание систем централизованного водоснабжения и водоотведения в Итатском СП на аренды осуществляет общество с ограниченной ответственностью «УК «Томскосельское» (далее – ООО «УК «Томскосельское»). Общая протяженность водопроводных сетей в с. Томское составляет 4,511 км, в том числе 150 м – водопровод от скважины до станции обезжелезивания. Наибольшую протяженность имеют трубопроводы с диаметром 150 мм, наименьшую – трубопроводы с диаметром 50 мм. Водопроводные сети закольцованы, включают в себя чугунные, металлические и пластиковые трубопроводы. 

Все скважины, расположенные на территории Итатского СП, работают на неутвержденных запасах подземных вод. В с. Томское расположены 4 артезианских скважин: две рабочие (№ 2, № 3), две – не рабочие. В скважине № 4 воды нет, скважина № 5 подлежит раскачке, обе скважины располагаются в непосредственной близости от очистных сооружений.

Рекомендации
Для повышения энергетической эффективности систем водоснабжения и водоотведения Итатского сельского поселения рекомендуется реализовать следующий ряд мероприятий: 

1. Реконструкция станции водоочистки Q= 360 м³/сут.
2. Мероприятия по ремонту и строительству водопроводных сетей:

a) Строительство водопроводных сетей в с. Томское диаметром 65 мм и протяженностью 500 м., диаметром 100 мм и протяженностью 300 м., диаметром 150 мм и протяженностью 200 м.
3. Мероприятия по ремонту и строительству канализационных сетей:

a) Ремонт сетей в с. Томское протяженностью 145 м, протяженностью 1242 м и диаметром 100 мм, протяженностью 700 м и диаметром 219 мм.;
b) Строительство водопроводных сетей в с. Томское диаметром 100 мм и протяженностью 1000 м.
4. Мероприятия по энергосбережению: 

a) Проведение энергетического обследования на муниципальном водоснабжающем объекте с составление энергетического паспорта и плана мероприятий по энергосбережению (мероприятие должно было быть проведено в срок до 31.12.2012г. включительно);

b) Организация учета количества воды на всех источника и у потребителей.

I.V Анализ уровня развития газоснабжения и газификации
(Задача 5)

Целью развития газификации в сельском поселении является реализация мероприятий реформы жилищно-коммунального хозяйства без снижения уровня жизни населения. За счет поставок для коммунальных нужд природного газа вместо угля, нефти и сжиженного газа появляется возможность снизить затраты населения на оплату коммунальных услуг, повысить уровень жизни людей, приблизить условия жизни сельского населения к условиям жизни городского населения. Снижаются затраты промышленных и сельскохозяйственных предприятий на производство продукции, повышается ее конкурентоспособность за счет снижения энергетической составляющей в себестоимости продукции, Обеспечивается загрузка существующих межпоселковых и распределительных газопроводов, так как их эксплуатация при малых объемах потребления в настоящее время является убыточной. Увеличение числа потребителей обеспечит дополнительную загрузку газопроводов, что позволит снизить удельные затраты на транспортировку природного газа. Улучшается экологическое состояние воздушного бассейна. Перевод на газ потребителей, использующих в качестве топлива каменный уголь и сырую нефть позволит сократить объем вредных выбросов в атмосферу.

Согласно подпрограмме «Развитие газоснабжения и газификации Томской области на 2015-2020 годы» будет проведена организация проектирования и строительства внутрипоселкового газопровода в с. Итатка, а также межпоселкового газопровода на территории Итатского сельского поселения с целью повышения уровня газификации жилищного фонда природным газом путем развития газовых сетей и системы газоснабжения Томского района

I.VI Анализ энергетической эффективности в транспортном комплексе (Задача 6)

В Итатском сельском поселении на балансе Администрации находятся следующие транспортные средства, эксплуатирующиеся для нужд СП:

· - ГАЗ-3102 (Волга) (легковой) – бензин;

· - УАЗ 31514 (легковой) – бензин;

· - ГАЗ- 3306 (Грузовой авт-ль) – бензин;

· - ГАЗ-САЗ 350701  (Грузовой) – бензин;

· - ГАЗ – 2705 (фургон грузовой) – бензин;

· -КАВЗ 33976 (автобус) – бензин;

· - КРАЗ – 255 Б1 (грузовой) – дизтопливо;

· - Трактор ДТ – 75 – дизтопливо;

· - Экскаватор ЭО-2621 В2 - дизтопливо 

В качестве моторного топлива используется бензин/диз.топливо. 

Рекомендации.
Для повышения энергетической эффективности в транспортном комплексе Итатского сельского поселения рекомендуется реализовать следующее мероприятие:

1. Мероприятие по повышению энергетической эффективности:

a)  перевод ТС на сжиженный газ, природный газ – метан для сокращения затрат на моторное топливо. Для организации процесса перехода на газомоторное топливо необходимо разработать муниципальную программу по газификации транспорта.

II.
ЦелЬ и задачи Программы, показатели цели и
задач Программы

II.I
Цель Программы

Целью разработки и реализации Программы является создание организационных, правовых, технических, технологических и экономических условий для повышения энергетической эффективности и энергосбережения на территории Итатского сельского поселения.

II.II
Задачи, решение которых позволит достичь поставленную цель Программы

Достижение поставленной Программы цели основывается на решении следующих основных задач:

Задача 1. Эффективное использование энергоресурсов на территории Итатского сельского поселения

Задача 2. Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в муниципальном секторе.

Задача 3. Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в ЖКХ.

Задача 4. Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в коммунальной инфраструктуре.

Задача 5. Повышение уровня развития газоснабжения и газификации.

Задача 6. Повышение энергетической эффективности в транспортном комплексе.

II.III
Достижение цели и задач

Достижение поставленных Программой целей и задач осуществляется путем реализации организационно – правовых мероприятий, а также путем выполнения технических и технологических мероприятий, обеспечивающих энергосбережение на объектах х жилищно-коммунального хозяйства. 

- Организационно – правовые мероприятия: 
Организационно-правовые мероприятия можно отнести к гуманитарной составляющей, обеспечивающей создание организационных, правовых, экономических и технологических условий реализации политики энергосбережения и повышения энергетической эффективности на территории сельского поселения. 

- Технические и технологические мероприятия: 
Технические и технологические мероприятия направлены на достижение энергосбережения объектами жилищного фонда и ЖКХ путем проведения первоочередных мероприятий по внедрению (замене) приборов учета и переходу на энергосберегающие технологии, а также путем строительства, реконструкции и капитального ремонта зданий и модернизации систем коммунальной инфраструктуры сельского поселения.

II.IV
Показатели реализации Программы

Для осуществления мониторинга параметров энергоэффективности введена система целевых показателей. Целевые показатели реализации энергосберегающих мероприятий определены Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2009 N 1225 "О требованиях к региональным и муниципальным программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности":

· общие целевые показатели в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

· целевые показатели в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности в муниципальном секторе;

· целевые показатели в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности в жилищном фонде;

· целевые показатели в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности в системах коммунальной инфраструктуры;

Расчет значения целевых показателей осуществляется в соответствии с приказом Минэнерго России от 30.06.2014 N 399 "Об утверждении методики расчета значений целевых показателей в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, в том числе в сопоставимых условиях"

Индикаторы для расчета целевых показателей энергосбережения и повышения энергоэффективности на территории Итатского сельского поселения содержатся в приложении 1 к настоящей Программе. 

Целевые показатели энергоэффективности, достижение которых ожидается в результате реализации Программы, содержатся в приложении 2 к настоящей Программе.

III.
Ресурсное обеспечение Программы
Перечень программных мероприятий, объемы финансирования, ответственные за выполнение мероприятий представлены в таблице 3.1.

Мероприятия программы могут корректироваться

I. Характеристика текущего состояния сферы реализации муниципальной программы

I.I Анализ эффективного использования энергоресурсов на территории сельского поселения (Задача 1)

Под потенциалом энергосбережения понимают максимальные потери топлива, тепловой, механической или электрической энергии на уровне процесса, установки, цеха, завода, выраженные в натуральных единицах, либо приведенные к условному топливу, которые возможно целиком или частично вернуть в энерготехнологический цикл с помощью комплекса энергосберегающих мероприятий.

Согласно п.2 ст.16 Федерального закона от 23.11.2009г. №261 «Об энергосбережении…» данные организации обязаны проводить энергетическое обследование не реже одного раза каждые пять лет, начиная с 1 января 2009 года, путем привлечения лиц, имеющих право осуществлять деятельность по проведению энергетического обследования. Первое энергетическое обследование данных организаций должно было быть проведено не позднее 31.12.2012 года.
На территории Итатского сельского поселения находятся 10 объектов муниципальной собственности: 8 муниципальных многоквартирных жилых дома, дом культуры с. Томское и орган местного самоуправления. Все данные объекты прошли обязательное энергетическое обследование с разработкой энергетического паспорта.

Однако проблемы, связанные с энергосбережением в сельском поселении и выявленные при проведении энергетического обследования, остались, которые можно охарактеризовать следующими причинами:

· низкой оснащенностью приборами учета электрической энергии, холодной и горячей воды в муниципальных жилых многоквартирных домах сельского поселения;

· низкой оснащенностью общедомовыми приборами учета тепловой и электрической энергии, холодной и горячей воды в МКД сельского поселения;

· повышенной изношенностью сетей тепло- и водоснабжения и водоотведения, как следствие значительные потери и аварии.

Таким образом, для решения существующих проблем ресурсоэнергосбережения на территории Итатского сельского поселения должна быть разработана программа повышения энергетической эффективности, в которой будут определены приоритетные направления инвестирования, а также определены финансовые источники для реализации мероприятий, предусмотренных инвестиционными проектами. 

Программа предусматривает проведение комплекса программных мероприятий, направленных на снижение энергоемкости муниципального продукта, увеличение уровня оснащения приборами учета, а также увеличения доли использования возобновляемых источников энергии. Реализация комплекса программных мероприятий возможна за счет снижения потребления энергетических ресурсов в бюджетной, жилищной и коммунальной сферах за счет сокращения непроизводственных расходов и потерь энергоресурсов.

Целесообразность и масштабы использования возобновляемых источников энергии (ВИЭ) определяются в первую очередь их экономической эффективностью и конкурентоспособностью с традиционными энергетическими технологиями. Основным преимуществом ВИЭ по сравнению с энергоисточниками на органическом топливе являются практическая неисчерпаемость ресурсов, отсутствие топливных затрат и выбросов вредных веществ в окружающую среду. Использование возобновляемых источников энергии на территории поселения не развито, в основном по причине экономической нецелесообразности. На территории Итатского сельского поселения располагаются три котельных, две из которых расположены в с. Томское и одна в
с. Итатка. Все три котельные в качестве основного топлива используют уголь.

Согласно «Схеме теплоснабжения Итатского сельского поселения Томского района Томской области на период с 2014 до 2029 года» запланировано строительство новых газовых котельных, тепловых сетей для обеспечения новых абонентов, а также замена изоляции в связи с исчерпанием ресурса.
I.II Анализ энергетической эффективности в муниципальном секторе (Задача 2)

I.II.I Анализ динамики и результатов проведенных энергетических обследований объектов муниципальной собственности

Согласно п.2 ст.13 Федерального закона от 23.11.2009г. №261 «Об энергосбережении…» все объекты бюджетной сферы должны были быть оснащены приборами учета энергоресурсов и воды в срок до 01.01.2011г.

На территории Итатского сельского поселения расположено 10 организаций с участием государства или муниципального образования: в их числе 1 орган местного самоуправления и 9 бюджетных учреждений. Среди бюджетных учреждений находятся: дом Культуры с. Томское и 8 муниципальных многоквартирных жилых дома. Также на территории поселения имеется муниципальный жилой фонд общей площадью 19 288,6 м2.

Согласно п.2 ст.16 Федерального закона от 23.11.2009г. №261 «Об энергосбережении…» данные организации обязаны проводить энергетическое обследование не реже одного раза каждые пять лет, начиная с 1 января 2009 года, путем привлечения лиц, имеющих право осуществлять деятельность по проведению энергетического обследования. Первое энергетическое обследование данных организаций должно было быть проведено не позднее 31.12.2012 года.

При проведении энергетического обследования (энергоаудита) производится оценка эффективности использования, в т.ч.- по показателям энергоэффективности, всех видов ТЭР потребляемых (используемых) потребителем ТЭР, а также вторичных энергоресурсов. 

Конечным пунктом проведения энергетического обследования является разработка плана мероприятий, направленных на повышение эффективности использования ТЭР. Мероприятия по повышению эффективности делятся на первоочередные и инвестиционные мероприятия, требующие значительные инвестиции. Неотъемлемой частью энергетического обследования является составление энергетического паспорта предприятия.

Энергетический паспорт является обязательным официальным документом для всех предприятий-обладателей энергетического хозяйства. Энергетический паспорт - это документ, отражающий баланс потребления и производства и содержащий показатели эффективности использования ТЭР в процессе хозяйственной деятельности, а также содержащий план мероприятия по повышению эффективности использования энергоресурсов.

Помимо проведения энергетических обследований предприятий и организаций, необходимо, для повышения энергетической эффективности, производить энергетические обследования с учетом тепловизионного контроля. Энергетический паспорт, составляемый по итогам энергетического обследования должен содержать информацию об оценке расходов на проведение мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности и информацию о сроках их окупаемости.

Организации с государственным или муниципальным участием обязаны проходить энергетическое обследование не реже, чем один раз в пять лет. В результате обследования составляется энергетический паспорт организации и разрабатывается перечень не связанных со спецификой используемой технологии (общедоступных, типовых) мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности.

На территории Итатского сельского поселения все объекты муниципальной собственности прошли обязательное энергетическое обследование, стоит отметить, что требования п.2 ст16 ФЗ-261 полностью выполнены.

Место энергетического обследования в процессе разработки и реализации энергосберегающих мероприятий показано на рис. 1.2.1.

IV.
Управление и контроль за реализацией Программы
Реализация Программы намечается по основным направлениям, через систему мероприятий, позволяющих осуществить намеченные в Программе задачи и достичь поставленных целей: 

· Организационно-правовые мероприятия

Реализация мероприятий по данному направлению обеспечит информационную, аналитическую и нормативно правовую поддержку реализации политики энергосбережения на территории Итатского сельского поселения. 

· Технические и технологические мероприятия

Данные мероприятия подразделяются по трем направлениям. По первому направлению предполагается реализация на объектах бюджетной сферы и ЖКХ первоочередных мероприятий, дающих энергосберегающий эффект. 

Второе направление включает мероприятия по строительству, реконструкции и капитальному ремонту зданий и строений бюджетной сферы. Реализация мероприятий позволит достичь энергосберегающего эффекта, который образуется от применения при ремонте и строительстве социально-значимых объектов современных технологий в соответствии с установленными законодательством требованиями энергетической эффективности, а также от оптимизации площадей зданий бюджетной сферы. 

К третьему направлению отнесены мероприятия по модернизации и реконструкции объектов коммунальной инфраструктуры, а также мероприятия по ремонту и замене сетей тепло- и водоснабжения с применением энергосберегающих технологий. Реализация мероприятий направлена на достижение рационального уровня потребления энергетических ресурсов.

Контроль за ходом реализации Программы осуществляется Администрацией Итатского сельского поселения.

· Ресурсное обеспечение Программы: 

Финансирование Программы осуществляется на основе договорных отношений за счет предприятий и организаций, участвующих в реализации программы, бюджетов: федеральный бюджет, областной бюджет, муниципального образования «Итатское сельское поселение» в соответствии с законодательством РФ. 

Реализация Программы и достижение целевых показателей будет зависеть от степени обеспеченности предусмотренных в ней мероприятий финансовыми ресурсами.

Приложение 3

к административному регламенту

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»

22.09.2015	                         

































































�	 За исключением случаев, когда выявлены основания для приостановления предоставления муниципальной услуги. В этом случае, количество взаимодействий с должностными лицами увеличивается на 1.


�	 За исключением случаев, когда выявлены основания для приостановления предоставления муниципальной услуги. В этом случае, количество взаимодействий с должностными лицами увеличивается на 1.
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